UCHWALA Nr /7. 11727, 12010
ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 22 marea 2010 r.

w sprawie zawarcia umowy z firmg Vulcan Spolka z o.0. dotyczgce]
udostepnienia systemu Nabér Optivam usprawniajacego proces scentralizowanej
rekrutacji uczniéw do szkol ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Powiat
Poddg¢bicki

Na podstawie art. 4ust 1 pkt 1 oraz 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U, z 2001 r. Nr 142 poz. 1592, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr
62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz, 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806; z 2003
r. Nr 162 poz. 1568 ; z 2004 r. Nr 102 poz.1055; z 2007 Nr 173 poz. 1218,; z 2008 Nr 180,
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 r. Nr 92 poz753 ) Zarzad Powiatu w Poddgbicach
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zawiera umowe z firmg Vulcan Spétka z o.0. z siedzibg we Wroctawiu , ul.
Wolowskiej 6, 51-116 Wroclaw, zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym w
Sadzie Rejonowym dla Wroclawia — Fabrycznej, pod numerem KRS 0000153176 dotyczaca
udostepnienia systemu Nabér Optivum usprawniajacego proces scentralizowanej rekrutacji
uczniéw do szkél ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Powiat Poddgbicki wraz z
przeprowadzeniem szkolen wynikajacych z celu umowy.

2. Projekt umowy stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Stanistaw Olas — Przewodniczqcy Zarzqdu
Czlonkowie Zarzqdu:

Danuta Pecyna

Ryszard Balcerzak

Wienczystaw KaZmierczak

Malgorzata Komajda




Py

Umowa nr ....vvverene -

zawarta w dnin ................. pomigdzy Powiatem Poddebickim, reprezenfowanym przez Zarzad Powiatu w
Poddgbicach, w imieniu ktérego dzialaja;

1. Stanislaw Olas - Starosta

2, Danuta Pecyna - Wicestarosta

zwanym dalej Zamawiajacym
a spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia VULCAN; z siedzibg we Wroclawiu przy ulicy Wolowskiej 6; 51-
116 Wroclaw, zarejestrowansg w Krajowym Rejestrze Sadowym w Sadzie Rejonowym dla Wroclawia -
Fabrycznej, pod numerem: KRS 0000153176; kapital zakladowy: 90000,00 z; NIP 898-001-44-51;
reprezentowang przez:

Jacka Rézyckiego - prezesa zarzadu
zwang dalej Wykonawcea,

§ 1  Cel zawarcia umowy

Celem zawarcia umowy jest usprawnienie procesu  scentralizowanej rekrutacjii uczmiéw do szkél
ponadgimnazjalnych, dla ktérych Zamawiajaey jest organem prowadzacym.

§2  Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na udostepnieniu systemu Nabér Optivum — Szkoly
ponadgimnazjaine wraz z przeprowadzeniem szkoleii wynikajacych z celu umowy,

2. Strony ustalajg, ze do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca wykorzysta rozwigzanie informatyczne pod
nazwa Nabér Optivum — Szkoly ponadgimnazjalne, na kiére sklada si¢ internetowy system Nabér Optivum
wraz z centralng baza danych oraz program komputerowy Rejestr uczniéw Optivum,

3. Internetowy system Nabér Optivum wraz z centralna baza danych oraz program komputerowy Rejestr
uczniow Optivum w dalszej czgdci zwany bedzie oprogramowaniem,

§3 Harmonogram

1. Proces rekrutacji uemiéw do szkol ponadgimnazjalnych, w zakresie zwigzanym z realizacja niniejszej
umowy bedzie przebiegal zgodnie z harmonogramem, zawartym w internetowym systemie Nabor Optivum,

2. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie ustalony przez Wykonaweg na podstawie
Postanowienia/Zarzadzenia Kuratora Ogwiaty, w sprawie zasad rekrutacji ucznidw i stuchaczy do
publicznych gimnazjéw, szkét ponadgimnazjalnych, szkét dla dorostych wszystkich typéw oraz szkél
policealnych, wterminie najpésniej na 1 miesiac przed dniem rozpoczecia rekrutacji do  szkét
ponadgimnazjalnych i przekazany w formie pisemnej Zamawiajacemu przez Administratora VULCAN,
okredlonego w § 15 ust. 1,

§4 Realizacja umowy

I. Lista szkot uczestniczacych w procesie rekrutacji uczniéw do szkél ponadgimnazjalnych, z zastrzezeniem
" §7, ustalona zostanie w internetowym systemie Nabér Optivum i potwierdzona przez Zamawiajacego
poprzez zamknigeie odpowiedniego etapu prac, okredlonego w harmonogramie, o ktérym mowa

w § 3 ust. 1.

2. Proces rekrutacji uczniéw do szkét ponadgimnazjainych wraz z ushugami bedacymi przedmiotem ninigjszej
umowy, beda realizowane zgodnie z ogélnymi zalozeniami opisanymi w Karcie charakterystyki, kt6ra
stanowi zafacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Realizacja umowy nastapi przez:

a. udostgpnienie oprogramowania wspomagajacego proces rekrutacji., Zakres funkcjonalnosci
realizowanych przez oprogramowanic okresla dolgczona do niego dokumentacja w postaci
elektronicznej;

b. udzielenie szkolom, dla ktérych Zamawiajacy jest organem prowadzacym, praw do korzystania
z programu komputerowego Rejestr uczniéw Optivum, wylacznie na potrzeby systemu Nabér
Optivam;

c. przekazanie osobom upowaznionym przez  Zamawiajacege (Administratorom JST  oraz
Administratorom Szkoly) wiedzy praktycznej przeznaczonej wylacznie dia klientéw Firmy VULCAN
do uzytku wewnetrznego, dotyczacego prowadzenia procesu rekrutacji uczniéw do  szkét
ponadgimnazjalnych;

d. przeprowadzenie szkoled z zakresu postugiwania si¢ internetowym systemem Nabér Optivum oraz
programem Rejestr uczniéw Optivum, w zakresie niezbednym dla prawidlowej realizacji ninigjszej
umowy. Harmonogram szkolenia, jego zakres, czas trwania oraz charakterystyka uczesmikéw



szkolenia zostang uzgodnione z Zamawiajacym przed dniem rozpoczeeia rekrutacji do  szkél
ponadgimnazjalnych, okreslonym w Postanowieniv/Zarzadzeniu Kuratora Oswiaty,;

€. zapewnienie madzoru technicznego nad funkcjonowaniem systemu i pomocy technicznej dla jego
nzytkownikow,

4. Wykonawca udostepnieni internetowy system Nabér Optivum  Zamawiajacemu najpéZniej w dniu

...............................

§5 Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
a.  przeprowadzenia w zasiegu swojego dzialania i w ramach swoich mozliwoéci, kampanii informacyjnej
wirdd ucznidéw szkodl gimnazjalnych i ich rodzicéw, o planowanej centralizacji i informatyzacji procesu
naboru uczniéw do szkét ponadgimnazjalnych za pomoca systemu Nabér Optivam, objasniajacej
podstawowe zasady funkcjonowania te 20 rozwiazania;

b, terminowej realizacji wszystkich zadan wynikajacych dla Zamawiajacego z ninigjszej umowy,
w szezegblnosci ujetych w harmonogramie, o ktérym mowa w § 3 ust, 1;

¢. zapewnienia terminowej realizacji wszystkich zadan ujetych w harmonogramie, o ktérym mowa w §3
ust. 1 przez szkoly, dla ktérych Zamawiajacy jest organem prowadzacyn;

d. powolania Zespol koordynujacego proces rekrutacji, odpowiedzialnego za przeprowadzenie naboru,
w szezegolnodei za nadzorowanie wykonywania zadan przez wszystkich podleglych Zamawiajacemu
uczestnikéw mnabory, zapewnienie terminowegoe napehienia baz danych izweryfikowanie danych
kandydat6w oraz rozstrzyganie konfliktéw;

e bezwzglednego przestrzegania Zasad bezpiecznego uzytkowania systen. Nabdr Optivinn, ktére
stanowig zalacznik nr 2 do niniejszej umowy;

f. do zapomania z trescia Zasad bezpiecznego uzythowania systemu Nabdr Optivum wszystkich
uzytkownikéw (Administratoréw JST i Administratoréw Szkoly) systemn Nabér Optivum w podleghych
szkofach oraz zobowiazania uzytkownikéw do bezwzglednego ich przestrzegania,

§6 Obowiazki Wykonawey
L. Wykonawca w ramach realizacji ushugi zobowiazuje sig do:
a. udostgpnienia serwerdéw www;
b. udostgpnienia serweréw baz danych;

¢. podlaczenia serweréw do Internetu 7a pomocg faez teleinformatycznych do kilku sieci szkieletowych,
celem uniezaleznienia dostepu do systemu od pojedynczego operatora telekomunikacyjnego;

d. zabezpieczenia dostepn do serwerdw systemem zapér ogniowych (firewall);
e. zabezpieczenia dostgpu do systemu za pomocg polaczen szyfrowanych:
£ autentyfikacji (uwierzytelniania) serwerGw za pomocy certyfikatdw,

2. Wykonawca gwarantuje, ze oprogramowanie udostepnione badz dostarczone w ramach realizacji niniejszej
umowy realizuje wszystkie funkcje, zgodnie z opisem zawartym w dolaczonej do nicgo dokumentacji
elektronicznej.

§7 Inne jednostki

l. Zamawiajacy wyraza zgode, ma warunkach okreslonych w ust. 2, na uczestnictwo w procesie
scentralizowanego gromadzenia, przetwarzania i udostepniania danych o uczniach:

& mnych jednostek samorzadu terytoriainego wraz z prowadzonymi przez nie szkotami publicznymi;
b.  niepublicznych szké! ponadgimnazjalnych i niepublicznych gimnazjéw,
2. Zamawiajacy wyraza zgode, o ktérej mowa w ust, 1 pod nast¢pujacymi warunkami:

a.  jednostki, o ktérych mowa w ust. 1a i 1b, przystepuigce do procesu scentralizowanego gromadzenia,
przetwarzania i udostepniania danych bezwarunkowo przyjmuja harmonogram, o ktérym mowa w §3
ust. 1 i zobowigzuja sig do jego realizacji 1 bezwzglednego przestrzegania;

b.  inne jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 podpisza z Wykonaweg odrebne umowy, z ktérych zadna nie
bedzie kolidowaé z jakimkolwick postanowieniem niniejszej umowy;

¢. inne jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 pokryja koszty swojego uczestnictwa w procesie
scentralizowanego gromadzenia, przetwarzania i udostepniania informacji;

d.  przystapienie innych jednostek nic spowoduje pogorszenia jakosci uslug wykonywanych przez
Wykonawce w ramach niniejszej umowy.

§8 Serwis

L. W ramach realizacji umowy Zamawiajacy nabywa prawo do korzystania za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonu z podstawowych uslug serwisowych.




2. Uslugi serwisowe obejmuja zglaszanie przypadkéw dzialania oprogramowania niezgodnie z dostarczong
dokumentacjq oraz uzyskiwanie wyjasnien i zasigganie krétkich porad $cisle zwigzanych z uzytkowaniem
oprogramowania,

3. Uslugi serwisowe nie obejmuja nauki postugiwania si¢ oprogramowaniem, nie sg tozsame z yshugami
pomocy w jego wdrozeniu, a takze nie obejmuja porad prawnych,

4. Za posrednictwem telefonu, z ushug serwisowych, mozna korzystaé w dni robocze, w godzinach 8:00 do
16:00, pod numerami:

a. +48 713751526 - pomoc w postugiwaniu si¢ oprogramowaniem;
b, +4871 375 15 05 - pomoc w instalowaniu Rejestru uczniéw Optivam,

5. Za pofrednictwem poczty elektroniczngj z ushig serwisowych mozna koizystaé pod adresem
serwis@vulcan.edu.pl . Na listy elekironiczne kierowane do serwisu Wykonawea udzieli odpowiedzi
w ciagu 48 godzin (nie wliczajac dni wolnych).

6. Wykonawca gwarantuje, ze Nabér Optivum realizuje wszystkie funkcje zgodnie 2 opisem w dolaczongj do
niego dokumentacji elektronicznej. Ujawnione podczas cksploatacji oprogramowania bledy zostang usunigte
wezasie 48 godzin od momentu pisemnego zgloszenia pod numer faksu +48 713751501, przez
pelmomocnika do kontaktéw z Wykonawea.

7. Informacje na temat postugiwania si¢ oprogramowaniem, jak i pomocy technicznej dla kandydatéw zawarte
sa na stronie kanatu kandydata, w internetowym systemie Nabér Optivum.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ poinformowaé wszystkie osoby uprawnione do uzywania oprogramowania
owszystkich postanowieniach niniejszej umowy 2z wylaczeniem ustalen o  wynagrodzeniu,
a wszezegblnosei  dotyczacych harmonogramu, realizacji umowy, obowiazkéw Zamawiajacego
i Wykonawcey, serwisu i bezpieczenstwa systemu,

9. Zamawiajacy jest zobowigzany do zabezpieczenia oprogramowania przed dostepem os6b nieuprawnionych
do poshigiwania sie nim.

§9 Podwykonawcy
Wykonawca ma prawo zatrudni¢ podwykonawedw umowy na swéj koszt i ryzyko.

§ 10 Dane oscbowe

1. Wlascicielem i administratorem zbioru danych osobowych zgromadzonych w wyniku i zakresie realizacji
ninigjszej umowy jest Zamawiajacy.

2. W ramach niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawey przetwarzanie danych osobowych
zgromadzonych w wyniku jej wykonania, w celu i zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji unmowy.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony przetwarzanych danych osobowych, zgodnic z Ustawg o ochronie
danych osobowych.

4. Wykonawca o§wiadcza, ze udostgpniany w ramach niniejszej umowy internctowy system Nabér Optivam
wraz z centraln baza danych, wypekniania zapisy Ustawy o ochronie danych osobowych,

5. Wykonawca ma prawo zlecenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim na warunkach
okre$lonych w § 5.

§ 11  Wynagrodzenie

. Za wywigzanie sig z umowy Wykonawca oftrzyma od Zamawiajacego wynagrodzenie brutto w wysokodci
4 000 zt (stownie: cztery tysiace ztotych 0/100),

2. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1, zostanie przekazane przez Zamawiajacego - przelewem na konto
bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze - nie poézniej niz 14 dni (slownie: czternadcie) po jej
otrzymaniu przez Zamawiajacego,

3. Faktura zostanie wystawiona po zakonczeniu procesu rekrutacii nie péZniej jednak niz 15 wrzeénia 2010 r.
W wypadku nicterminowej zaplaty przez Zamawiajacego, Wykonawca ma prawo naliczyé odsetki
ustawowe,

5. QOdbioreg i platnikiem faktury bedzie Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200
Poddebice, NIP: §28-12-41-371.

§ 12 Kary

l. W wypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego wyplaci on Wykonawcy kare wmowng
w wysokosei 20% (stownie: dwudziestu procent) catkowitej wartodci umoswy okredlonej w § 11 ust. 1,
co nie wylacza dochodzenia na drodze sadowej dodatkowego odszkodowania z tytutu poniesionych strat.

2. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowiazan bedacych przedimiotem
umowy, Zamawiajacy ma prawo naliczyé kary umowne okreélone w procentach od catkowite] wartosei
umowy, ustalonej w § 11 ust. 1 nastepujaco:

a. w wypadku odstapienia przez Wykonawee od umowy, kare w wysokodei 20% (stownie: dwudziestu
procent) od catkowitej wartosei umowy;



b 0,2% calkowitej wartodei umowy, za kazdy dzien opéinienia w instalacji i uruchomieniy
internetowego systemu Nabér Optivum przez Wykonawce, w stosunkn do terminu ustalonego
w harmonogramie, przy czym taczna wartosé kar naliczonych z tytulu op62nief, nie moze przekroczy¢
5% (stownie: pigciu procent) catkowitef wartosci umowy.

§ 13 Wylaczenie odpowiedzialnosci

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnodci za:

a. Dbledy bedace wynikiem nieprzestrzegania przez Zamawiajacego zasad obshugi i konserwacji
oprogramowania, okre§lonych w przekazanej dokumentacji;

b. naruszenie zasad bezpiecznego uzytkowania Oprogramowania oraz za jakiekolwiek straty wynikte z ich
nieprzestrzegania, w szczegélnoéci wynikie z ujawnienia osobom trzecim hasel dostepu do systemu lub
kluczy cyfrowych;

c. awaric systemu komputerowego i ich skutki wynikle 7 niesprawnodci sprzetu komputerowego
uzywanego przez szkoly badz Zamawiajacego oraz bedace nastepstwem dziatari 0s6b trzecich;

d. opéZnienia i ich negatywne skutki, bedace efektem nieterminowej realizacji zadan wynikajacych
z harmonogramu, przez podmioty inne niz Wykonaweca;

e. mozliwod¢ dostepu i jakosci lacz sieci internetowej, wykorzystywanej przez Zamawiajacego;
skutki nigjednozmacznego okreélenia kryteriéw naboru uczniéw.

§ 14 Okres obowiazywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 30 wrzesnia 2010 r., przy czym obejmuje proces naboru
uczniéw do szkél ponadgimnazjalnych, prowadzony na rok szkolny 2010/11,

10.
1L
12.
13.

§15 Postanowienia koficowe

Osoba odpowiedzialng za wszelkie uzgadniania, realizacje umowy i pelnomocnikiem do kontaktdw
z Zamawiajacym ze strony Wykonawey jest tzw. Adninistrator VULCAN: Radoslaw Janicki,
ul. Brukowa 20, 91-341, tel. stacjonarny  — 042 2093390, tel. komérkowy - 692409585,
c-mail - Radoslaw. Janicki@vulcan.edu.pl.

Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy, w tym w szezegénosei obowiazkéw zamawiajgcego
i koordynatorem ds. kontaktéw z Wykonawea ze strony Zamawiajacego jest tzw, Administrator JST:
Dorota Kubiak, tel. stacjonarny - 043 6782805, tel. komérkowy - 0505648020, e-mai]l -
dorotakubiak@vp.pl.

Niniejsza umowa nie obejmuje zmian w zakresie funkcjonalnodei, wygladu i zasad funkcjonowania
oprogramowania na indywidualne zyczenie Zamawiajacego,

Zadne postanowienie niniejszej umowy nie moze byé interpretowane, jako przenoszace na Zamawiajacego
wlasnod¢ praw do oprogramowania i dokumentacji, wykorzystywanych przy realizacji umowy,

Odpowiedzialnosé za przeprowadzenie naboru uczniéw do $zkét ponadgimnazjalnych z uzyciem $rodkéw
dostarczonych w ramach umowy, w iym kierowanie przedsiewzigciem, przestrzeganie przez szkoly
ustalonych zasad prowadzenia naboru, opisanych w poradnikach i informatorach umieszezonych w systemie
Nabér Optivum oraz preestrzeganie harmonograméw prac, spoczywa wylacznie na Zamawiajacym.

Ewentualne spory powstale na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowiazujg si¢ rozwiazaé
polubownie. Jezeli nie dojdg do porozumienia, orzekaé beda sady powszechne wladciwe dla siedziby
Wykonawcy,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja  zastosowanie przepisy: ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1, - Prawo zaméwien publicznych, ustawy z dnia 23 kwictnia 1964r. - Kodeks cywilny
oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

Zamawiajacy nie jest uprawniony do przeniesienia na osobe trzecia praw nabytych niniejszg umows,

Zamawiajacy traci prawo do uzywania oprogramowania wyszczeg6lnionego w §2 ust. 2 w wyniku
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy,

Kazda ze Stron moze rozwigzaé ninigjsza umowe =z zachowaniem dwumiesigcznego  okresu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej z podaniem uzasadnienia.

Wszelkie zmiany lub uzupehienia niniejszej umowy dla swojej waznodei wymagaja formy pisemne;j.
Wszystkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem j&] podpisania.

Umowe sporzadzono w dwéch Jjednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalacznik nr 1
do umowy zawartej w dniu ................. I
pomigdzy Powiatem Poddebickim

asp. z 0.0. VULCAN
KARTA CHARAKTERYSTYKI

Informacje ogdine
1. Adresy internetowe systemu Nabér Optivum:
" kanal Organu Prowadzacego: http://lodzkie.edu.com.pl/OP
®  kanal Punkta Naboru http://lodzkie.edu.com.pl /Punkt
®  kanat Gimnazjum: http://lodzkie.edu.com.pl /Gimnazjum
" kanal Kandydat: http://lodzkie.edu.com.pl
2. Liczba podleglych szk6t ponadgimnazjalnych (LO, LP, T, ZSZ): 4.
Liczba podleglych gimnazjéw: 9.

4. Laczna liczba oddziatéw planowanych do uruchomienia we wszystkich szkolach ponadgimnazjalnych
wskazanych w pki.2; 13.

5. Szacowana liczba kandydatéw do szkét ponadgimnazjalnych w jednym roku: 450,
- 6. Jednostka majduje sie w zasiggu dziatania Kuratorium Oswiaty w Lodzi.

7. Czy zbierane sa dane o zajgciach edukacyjnych spoza listy standardowe;:
[x] Tak
[ I Nie

8. Czy gimnazja biorg udzial w procesie gromadzenia danych zwigzanych z rekrutacia uczniéw do szké}
ponadgimnazjalnych:
[x] Tak
[ ]Nie (przejéé do pkt. 12)

Kandydaci z gimnazjdw objetych spstement

9. Kandydat dostarcza podanie do:
[x] Gimnazjum macierzystego
[ ] Punktu Naboru prowadzacego szkolg pierwszego wybom

10, Kandydat dostarcza dokumenty po$wiadczajace osiagniecia do:
[ ] Punktu Naboru prowadzacego szkole pierwszego wyboru
{x] Nie dostarcza dokumentéw/Osiagniecia podlegaja automatycznej weryfikacji po wysylce (przejsé do
pkt. 12)

11. Liczba zbieranych kompletéw dokumentéw:
[ ]Réwna liczbie wybranych szkét
[x] Tylko 1 komplet

Kandydaci z gimnazjéw nieobjetych systement

12. Liczba zbieranych kompletéw dokumentéw:
[x] Réwna liczbie wybranych szkol
{ 1Tylko 1 komplet
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Zalacznik nr 2
do umowy zawartej w dniu .................. I
pomigdzy Powiatem Poddebickim

asp. z 0.0. VULCAN
ZASADY BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA

INTERNETOWEGO SYSTEMU NABOR OpTIVUM

Kazdy uzytkownik systemu poshiguje sie indywidualnym, imiennym kontem.

Informacje o koncie (identyfikator, haslo oraz klucze cyfrowe) przekazywane sa uzytkownikom w formie
zapewniajace] poufno$é. Jezeli uzytkownik podejrzewa naruszenie poufnodei zobowigzany jest
niezwlocznie zglosié ten fakt szefowi Zespohu koordynujacego.

Wraz z informacja o koncie uzytkownik zostaje pouczony w zakresie odpowiedzialnodei za postugiwanie
si¢ kontem oraz otrzymuje opis zasad bezpiecznego uzytkowania systemu.

Kazdy uzytkownik pisemmnic potwierdza otrzymanie informacji o koncie. Odbierajac informacje o koneie
uzytkownik otrzymuje opis zasad, do ktérych przestrzegania jest zobowiazany, a takze sktada o$wiadczenie
0 zapoznaniu sig z przepisami o ochronie danych osobowych,

Uzytkownik podczas pierwszej sesji pracy z systemem, niczwlocznie po uzyskaniu dostepu do
indywidualnego konta powinien dokonaé zmiany hasta.

Uzytkownik powinien zmieniaé swoje hasto co najmniej raz w miesiacu.

Haslo nalezy zapamigta¢, nie nalezy go zapisywad. Jesli istnieje koniecznosé zapisania hasla, nalezy
przechowywaé je w bezpieczmym miejscu,

Obowigzuje bezwzgledny zakaz ujawniania hasel osobom frzecim,

W przypadku podejrzenia wejsicia w posiadanie hasta przez osoby trzecic nalezy niezwlocznie;
a.  podjaé probg zmiany hasta,

b.  zglosi¢ fakt Zespotowi koordynujacemu.

W przypadku zapomnienia badz ufraty hasla nalezy zglosi¢ sie do administratora wladciwego kanalu
dostepu do systemu lub do Zespolu koordynujacego.

Administrator kanatu dostepu do systemu lub Zesp6t koordynujacy dokonuje zmiany hasta jedynie na
wniosek wiadciciela konta, po potwierdzeniu jego tozsamodci.

Uzytkownik wprowadzajgc haslo powinien mieé pewnosc, ze nie zostanie ono podejrzane przez osoby
frzecie.

Koficzae Iub przerywajgc prace z systemem nalezy si¢ bezwzglednie wylogowaé. Dotyczy to
w szezegblnosci sytuacii, w ktérej uzytkownik oddala si¢ od komputera, na ktérym pracowat,

Uzytkownicy zobowigzani sa do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 2002 r, Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 22004 r. Nr 100, poz. 1024)
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