ZARZADU POWIATU W PODDEBICACH
z dnia 29 stycznia 2020 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poddebicach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1571 i poz. 1815) Zarzad Powiatu
w Poddebicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Poddebicach w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 121/1032/17 Zarzadu Powiatu w Poddgbicach w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poddgbicach, zmieniona Uchwalg Nr
136/1154/18 Zarzadu Powiatu w Poddebicach z dnia 20 marca 2018 r. oraz Uchwalg Nr 6/49/18
Zarzgdu Powiatu w Poddebicach z dnia 28 grudnia 2018 1.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Poddebickiemu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Malgorzata Komajda — Przewodniczacy Zarzadu
Czlonkowie Zarzadu :

Piotr Majer

Zdzistaw Cyganiak

Piotr Kozlowski

Beata Przybylska
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Zakacznik

do Uchwaty Nr 62/422/20
Zarzadu Powiatu w Poddgbicach
z dnia 29 stycznia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W PODDEBICACH

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Poddebicach okresla w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zadania Starostwa Powiatowego w Poddebicach;

zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Poddebicach;

zakres dziatania i kompetencje 0osob zajmujacych stanowiska kierownicze;
wewnetrzng strukturg organizacyjng Starostwa Powiatowego w Poddebicach;
zasady przyjmowania skarg;

zasady kontroli.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Poddgbicach dziata na podstawie:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym;

ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organow administracji publicznej — W zwigzku z reformg ustrojowa panstwa,

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku — przepisy wprowadzajace ustawe reformujaca
administracj¢ publiczna;

Kodeksu postgpowania administracyjnego;

Statutu Powiatu Poddebickiego i Statutu Starostwa Powiatowego w Poddgbicach;

innych przepiséw prawa materialnego regulujacego zadania i kompetencje organow Powiatu
Poddebickiego.

§ 3. llekro¢ dalej jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Poddebicki;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Poddebicach;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Poddebicach;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Poddgbicach;

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Poddebickiego:

Wicestaro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestarost¢ Poddebickiego;

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Poddebickiego;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Poddgbickiego;

Kierownictwie Starostwa Powiatowego — nalezy przez to rozumie¢ Staroste, Wicestaroste,
Sekretarza i Skarbnika Powiatu Poddebickiego;

10) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Poddgbickiego;
11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

powiatowym;

12) Wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ Wydziaty i inne réwnorzgdne komorki organizacyjne

Starostwa Powiatowego.

§ 4. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Poddebicach, przy pomocy ktorej Zarzad
wykonuje zadania Powiatu.

§ 5. Starostwo Powiatowe w Poddebicach wykonuje zadania wynikajace:
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1) z wykonywanych przez Zarzad:

a) zadan z zakresu administracji rzgdowej zleconych organom Powiatu Poddgbickiego
Z mocy ustaw oraz na podstawie zawartych porozumien,

b) zadan zwigzanych z dziatalnos$cig wtasng Powiatu,
€) uchwat Rady;

2) z obowigzku zapewnienia przez Staroste obstugi Rady i Zarzadu Powiatu;

3) z zadan Starosty okreslonych w ustawach i aktach prawnych wydanych w celu ich
wykonania, a w szczegdlnosci wydawania decyzji administracyjnych i zapewniania
wykonania tych decyzji.

Rozdzial 2
Zasady kierowania pracg Starostwa

§ 6. 1. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikoéw Starostwa jest Starosta,
kieruje on pracg Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.

2. Wicestarosta zastepuje Staroste, dziata w zakresie spraw powierzonych przez Staroste i ponosi
przed nim odpowiedzialno$¢. Wykonujac powierzone zadania zapewnia kompleksowg ich realizacj¢ oraz
kontroluje dziatalno$¢ podlegtych Wydziatéw i innych jednostek organizacyjnych Powiatu.

3. Sekretarz Powiatu dziata w zakresie ustalonym przez Starost¢ zapewnia sprawne funkcjonowanie
Starostwa Powiatowego, wlasciwe warunki jego dziatania, a takZze sprawng organizacj¢ pracy biurowej
w Starostwie Powiatowym.

4. Skarbnik Powiatu jest glownym ksiegowym budzetu Powiatu 1 zapewnia realizacj¢ polityki
finansowej Powiatu.

5. Naczelnicy sa odpowiedzialni za organizacj¢ pracy kierowanego Wydziatu.

6. Powierzenie zadan, o ktorych mowa w ust. 2 nastgpuje w drodze pisemnego upowaznienia
Starosty.

§ 7. 1. Starosta odpowiada jednoosobowo za funkcjonowanie Starostwa.
2. Do zakresu dziatania Starosty nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy Zarzadu i Starostwa, kierowanie biezacymi sprawami Powiatu oraz
reprezentowanie Powiatu na zewnatrz;

2) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikow Starostwa;

3) koordynowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych Starostwa i organizowanie ich
wzajemne] wspotpracy;

4) rozstrzyganie sporéw  kompetencyjnych pomiedzy poszczegdlnymi  jednostkami
organizacyjnymi Starostwa;

5) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych;

6) skladanie o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci
Starostwa;

7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
zastrzezonych dla Starosty;

8) upowaznienie Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, pracownikow
Starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji 1strazy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej;

9) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty Rady
Powiatu i Zarzadu Powiatu;

10) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz stuzbami, inspekcjami i strazami.

§ 8. 1. Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie nadzoru okreslone w zakresie czynnos$ci oraz
upowaznien 1 polecen stuzbowych wydawanych przez Staroste.



2. Wicestarosta podejmuje czynno$ci kierownika Starostwa w Czasie nieobecnosci Starosty lub
w razie wynikajacych z innych przyczyn niemoznosci petnienia obowigzkéw przez Staroste.

§ 9. 1. Do zadan Sekretarza nalezy wykonywanie czynno$ci okreslonych w zakresie obowigzkéw
oraz upowaznien i polecen stuzbowych wydawanych przez Staroste, dotyczacych zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Starostwa a w szczegdlnosci:

a) nadzor nad organizacja pracy Starostwa,

b) czuwanie nad przebiegiem i terminowo$cig wykonywania zadan,

c) sprawowanie nadzoru i kontroli nad opracowywaniem projektow oraz zmian
regulaminow, zarzadzen i innych przepisOw wewnetrznych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr 1 usprawnieniem pracy
w Starostwie,

e) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad realizacjg zadan w zakresie obstugi Zarzadu,
Rady i Komisji oraz spraw kadrowych,

f) koordynowanie catoksztattu zagadnien organizacyjno — technicznych dotyczacych
wspotpracy z Zarzadem powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i Strazy
oraz wspolpracy Zarzadu z Rada,

g) koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw oraz
referendum na terenie Powiatu.

2. Sekretarz Powiatu moze petni¢ funkcj¢ Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.
3. W razie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty funkcje kierownika Starostwa peini Sekretarz,
w takim przypadku przystuguja mu wytacznie uprawnienia Starosty jako kierownika Starostwa.

§ 10. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa w zakresie obshugi
ksiggowej budzetu Powiatu;

2) przygotowywanie projektu budzetu Powiatu;

3) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Powiatu;

4) kontrasygnowanie czynno$ci prawnych powodujacych powstanie zobowigzan
pienieznych;

5) sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowe;;

6) przygotowywanie okresowych analiz, ocen i biezacej informacji o sytuacji finansowej
Powiatu,

7) opiniowanie projektow decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu;

8) organizacja obiegu dokumentow finansowych Starostwa;

9) kierowanie dziatalno$ciag Wydziatu wtasciwego dla spraw finansowych;

10) wykonywanie obstugi ksiegowo — kasowej Starostwa;

11) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo — ksiggowymi Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych;

12) koordynacja prac w zakresie egzekucji dochodéw Powiatu;

13) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Skarbnika;

14) petienie funkcji Naczelnika Wydziatu Finansow.

§ 11. 1. Wydziatami Starostwa kieruja Naczelnicy Wydziatéw przy pomocy swoich zastepcow.
2. W jednostce organizacyjnej Starostwa, w ktodrej nie jest przewidziane stanowisko zastepcy,
funkcje zastepcy Naczelnika Wydziatu petni wyznaczony pracownik.
3. Naczelnicy, o ktorych mowa w ust. 1-2, sa bezposrednimi przelozonymi podlegtych im
pracownikow, sprawuja nadzor nad ich praca i dokonuja oceny ich pracy.
4. Naczelnicy Wydzialow w szczegolnosci:
1) kieruja w imieniu Starosty dziatalnosciag podleglych im Wydziatéw Starostwa zgodnie
Z przepisami prawa;
2) zapewniaja nalezyta organizacj¢ pracy;



3) nadzorujg realizacj¢ zadan przez kierowang jednostke organizacyjng, a szczeg6lnie terminowe
I poprawne zalatwienie spraw;
4) przygotowuja projekty zakresow czynnosci dla pracownikow kierowanego Wydziatu;
5) wyznaczaja stale i dorazne zastepstwa na poszczegolnych stanowiska pracy;
6) zapewniajg dyscypling pracy i racjonalne wykorzystanie czasu pracy;
7) dokonujg kontroli realizacji zadan oraz ocen pracy podlegtych im pracownikow.
5. Naczelnicy Wydzialow oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach ponosza
odpowiedzialno$¢ stuzbowg wobec Starosty za wiasciwg 1 terminowa realizacje powierzonych im zadan.

§ 12. 1. Naczelnicy Wydziatow s3a zobowigzani do realizacji zadan wynikajacych ze wspotdziatania
Starosty z Radg we wszystkich sprawach wynikajacych z potrzeb Powiatu.

2. Projekty uchwal Rady wnoszone przez Zarzad opracowujg Naczelnicy merytorycznie
wlasciwych Wydziatow Starostwa. Projekty te wymagajg opinii radcy prawnego.

3. Rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i zapytan Radnych nalezy do jednostki organizacyjnej
Starostwa wlasciwej ze wzgledu na przedmiot interpelacji, wzglednie jednostki wskazanej przez
Sekretarza jako wiodacej, jezeli zalatwienie sprawy wymaga wspotdziatania innych jednostek
organizacyjnych.

4. Naczelnicy Wydzialow przygotowuja odpowiedzi na interpelacje 1 przedstawiaja je Staroscie do
zatwierdzenia.

5. Naczelnicy Wydzialow przedkladaja Staroscie celem akceptacji wszelkie materialy
opracowywane na posiedzenia Rady.

6. Dokumenty opracowane przez Naczelnikow Wydziatow dla potrzeb Rady Powiatu i jej organéw
wymagaja akceptacji Starosty.

7. Naczelnicy sprawuja nadzor nad wyposazeniem Wydziatu.

§ 13. 1. Zakresy czynnosci dla Naczelnikow Wydziatdéw ustala Starosta w oparciu o niniejszy
regulamin.

2. Zakresy czynnosci dla pracownikdéw zatrudnionych w Wydziatach ustala Starosta w oparciu
0 propozycje Naczelnika wtasciwego Wydziatu.

3. Zakresy czynnos$ci dla pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska pracy ustala Starosta
W oparciu o niniejszy regulamin.

Rozdzial 3
Dzialalno$¢ kontrolna w Starostwie

§ 14. Starostwo jest objete systemem kontroli obejmujacym:
1) kontrole wewng¢trzng, ktorej podlegajg jednostki organizacyjne Starostwa;
2) kontrole zewnetrzna, ktorej podlegaja jednostki organizacyjne Powiatu.

§ 15. 1. Starosta zapewnia funkcjonowanie skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej. Kontrole
zarzadczg wewnetrzng 1 zewnetrzng sprawowang przez Staroste wykonywac¢ moga:

a) Sekretarz Powiatu,

b) Skarbnik Powiatu,

c) kierownicy komorek organizacyjnych zgodnie z wlasciwoscia,

d) pracownicy Starostwa na polecenie os6b wymienionych w ust. 1 lit. a, b i ¢, po pisemnym
upowaznieniu przez Starost¢ lub wyznaczonego przez niego pracownika,

e) stanowisko ds. kontroli wewnegtrznej, po pisemnym upowaznieniu przez Staroste lub
Wyznaczonego przez niego pracownika,

f) audytor wewnetrzny, po pisemnym upowaznieniu przez Staroste lub wyznaczonego przez
niego pracownika,



g) podmioty zewnetrzne (rowniez osoby fizyczne) na zasadzie zawarcia umowy cywilno-
prawnej, upowaznione do tego przez Staroste, ktore zawodowo prowadza dziatania kontrolne

lub audytowe.
2. System kontroli zarzadczej w Starostwie jest zintegrowanym zespotem elementéw i czynnosci
obejmujacych:
1) samokontrole;
2) kontrole funkcyjna;
3) kontrolg instytucjonalna.

3. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie zgodnosci dziatania Starostwa z przepisami prawa
1 procedurami wewng¢trznymi, w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymd;
skutecznosci 1 efektywnosci dzialania;

wiarygodnos$ci sprawozdan;

ochrony zasobow;

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

efektywnosci 1 skutecznos$ci przeptywu informac;ji;

zarzadzania ryzykiem.

4. Szczegotowy zakres i tryb dziatania kontroli wewnetrznej okresla Regulamin ustalajacy
organizacj¢ kontroli wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Poddebicach i powiatowych jednostkach
organizacyjnych.

5. Za prawidlowe wypetnianie funkcji kontrolnych sa odpowiedzialni:

1)
2)
3)

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik w ramach ustalonego podziatu zadan;
Naczelnicy Wydziatow w stosunku do podlegtych im pracownikow;
inni pracownicy w ramach udzielonych im uprawnien.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Starostwa

§ 16. 1. W sklad Starostwa wchodzg nastgpujace stanowiska pracy, Wydzialy oraz Zespoty, ktore
przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

Starosta

Wicestarosta

Sekretarz

Skarbnik

Zespot Radcow Prawnych

Wydzial Finansow

Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Wydzial Budownictwa

Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych, Inwestycji i Zamowien Publicznych
Wydziat Ochrony Srodowiska, Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Wydziat Zdrowia, Pomocy Spotecznej, Oswiaty 1 Kultury

Wydziat Promocji, Rozwoju 1 Informacji

Wydziat Komunikacji

Wydziat Drog

Wydziat Organizacyjny

Samodzielne wieloosobowe stanowisko do spraw audytu i kontroli wewnetrzne;j
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych

Inspektor Ochrony Danych

S
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2. Struktury wewnetrzne poszczegolnych Wydziatow, Zespotéw oraz na samodzielnych
wieloosobowych stanowiskach okresla Starosta uwzgledniajac warunki dziatania Starostwa i realizowane
przez nie zadania.



§ 17. Do wspolnych zadan Wydzialow nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie programéw w czesSci dotyczacej zakresu dzialania i wieloletnich projektow
programow zadan spoteczno-gospodarczych Powiatu oraz projektow budzetu Powiatu
Z uwzglednieniem dotychczasowych uchwat organow Powiatu;

2) przygotowanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan dla Zarzadu, Rady i jej
organdw;

3) zapewnienic wiasciwej i terminowej realizacji zadah rzeczowych ujetych w programie
spoteczno-gospodarczym 1 budzecie Powiatu, uchwatach i decyzjach Zarzadu oraz
zarzadzeniach i poleceniach Starosty;

4) podejmowanie dziatan w celu racjonalnego wykorzystania i gospodarowania mieniem
powiatowym stuzacym realizacji zadan Wydziatu;

5) wspotdziatanie w sprawach wymagajacych uzgodnien miedzy Wydziatami;

6) wspotdziatanie z organami rzgdowej administracji ogélnej;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskow wedtug wlasciwosci;

8) prowadzenie w zakresic swojej wlasciwo$ci  postgpowania  administracyjnego
w indywidualnych sprawach dotyczacych administracji publicznej;

9) przygotowanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty;

10) prowadzenie ewidencji uchwat Rady i Zarzadu dotyczacych merytorycznie Wydziatu, ich
realizacja;

11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania Radnych,
whnioski Komisji i postulaty mieszkancoéw oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

12) realizacja wnioskéw Komisji oraz wnioskow i zapytan Radnych;

13) przygotowywanie informacji o tematyce objetej zakresem pracy Wydziatu,

14) prowadzenie spraw obronnosci kraju, obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
mienia w zakresie wynikajagcym z obowigzujacych przepisow prawa;

15) organizowanie i podejmowanie przedsiewzig¢ w zakresie ochrony tajemnicy panstwowej
i stuzbowej;

16) wspotdziatanie w sprawach merytorycznych Wydzialu z samorzadami zawodowymi,
zwigzkami zawodowymi, organizacjami spolecznymi i politycznymi oraz powiatowymi
stuzbami, inspekcjami i strazg, ktorych zwierzchnikiem stuzbowym jest Starosta;

17) wspolpraca z Wydziatem Finanséw w zakresie windykacji nalezno$ci w zakresie
merytorycznie prowadzonych spraw;

18) prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie zatatwianych spraw;

19) udostepnianie w Wydziatach dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych
przez Zarzad Powiatu;

20) wydatkowanie $rodkow, zwigzanych z realizacja prowadzonych zadan, zgodnie z ustawag
o zamowieniach publicznych i przepisami wewnetrznymi;

21) prowadzenie aktualizacji danych na stronach teleinformatycznego biuletynu informacji
publicznych;

22) wspotdziatanie z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji i Zamowien
Publicznych w zakresie opracowywania wnioskow o pozyskanie $rodkow zewngtrznych
dotyczacych zadan merytorycznych Wydziatu;

23) wspotpraca z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji i Zamowien
Publicznych w zakresie zadan objetych procedura zamowien publicznych;

24) w zakresie udostepniania informacji publiczne;j:

a) zamieszczanie i aktualizacja w Biuletynie Informacji Publicznej wytwarzanych informacji,
ktorych obowiazek udostgpnienia uregulowany jest odrgbnymi przepisami po uprzednim
przedtozeniu Inspektorowi Ochrony Danych tresci dokumentow przeznaczonych do
publikacji, zawierajacych dane osobowe, w tym dane wrazliwe,

b) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanego w trybie ustawy o dostepie do
informacji publicznej;



25) w zakresie informatyzacji urzgdu: nadzoér nad prowadzeniem przez pracownikow Wydziatu
obiegu dokumentéw w systemie elektronicznym;

26) ocena funkcjonowania 1 inicjowanie szkolen pracownikow w zakresie doskonalenia
umiejetnosci postugiwania si¢ technikami informatycznymi.

§ 18. Zespot Radcow Prawnych. Do zadan Zespolu Radcow Prawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie obstugi prawnej Rady, Zarzadu Powiatu, Wydzialow i jednostek
organizacyjnych Powiatu;

2) udzial w opracowaniu i uzgadnianiu projektow aktow prawnych, uchwal, zarzadzen i decyzji
Zarzadu, Starosty oraz projektow uchwal kierowanych pod obrady Rady Powiatu,
opiniowania ich pod wzglgdem formalno-prawnym;

3) doradztwo prawne i prowadzenie zastepstwa sgdowego;

4) wspoéldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego;

5) udziat w sesjach Rady oraz na wniosek Starosty — w posiedzeniach Zarzadu;

6) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji we wspdtpracy z Wydzialem
Organizacyjnym;

7) opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa we
wspotpracy z Wydziatami Starostwa oraz kontrola ich aktualnosci we wspolpracy
z Sekretarzem Powiatu.

§ 19. Wydzial Finanséw prowadzi sprawy zwigzane z opracowaniem projektu budzetu Powiatu,
zapewnia obstuge budzetu Powiatu, nadzoruje prawidlowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez jednostki
organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych, prowadzi obstuge
finansowo-ksiggowa 1 sprawozdawcza Starostwa. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy
W szczegblnosci:

1) opracowanie projektu budzetu Powiatu oraz wieloletniej prognozy finansowej Powiatu.
Dokonywanie analiz wykonania budzetu pod katem zgodnoSci z planem i zakresem
uprawnien do dokonywania wydatkow;

2) opracowanie projektu uchwat Rady i Zarzadu z zakresu dziatania Powiatu;

3) prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;

4) przedktadanie uchwat Rady, Zarzadu, sprawozdan i informacji w sprawach budzetu
Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

5) nadzorowanie prawidlowo$ci opracowania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek
powiatowych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych realizacja budzetu oraz sprawozdawczo$ci budzetowej;

7) wspolpraca z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie opracowania i realizacji
budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowe;j;

8) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Powiatu i dochodéw Skarbu
Panstwa;

9) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow;

10) prowadzenie funkcjonalnej kontroli finansowej;

11) windykacja naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa;

12) wspotdziatanie z bankiem, organami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedem Statystycznym, Regionalng Izba Obrachunkowa i Wojewoda w zakresie spraw
finansowych Powiatu;

13) prowadzenie dokumentacji ptacowe;j i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego;

14) prowadzenie ewidencji mienia Powiatu;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja S$rodkéw trwalych i1 wyposazenia oraz
z rozliczaniem inwentaryzacji mienia Powiatu, be¢dgcego w uzytkowaniu Starostwa
Powiatoweqo;

16) zbieranie i udzielanie informacji dotyczacych zagospodarowywania mienia przez jednostki
organizacyjne Powiatu;



17) obstuga finansowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

18) rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych pracownikoéw;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem diet i podrozy stuzbowych Radnych;

20) opracowanie projektow przepisow wewnetrznych z zakresu wiasciwo$ci Wydzialu oraz

nadzor nad ich realizacja;

21) gospodarowanie $srodkami finansowymi w celu zapewnienia ptynnos$ci finansowe;j;
22) rozliczanie pod wzgledem finansowym programoéw unijnych i innych programow

prowadzonych przez Powiat;

23) biezaca wspotpraca z Wydziatem Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami w

zakresie uzgodnien dotyczacych dokumentacji w Skarbu Panstwa;

24) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych

Z wlasciwoscig rzeczowg Wydziatu.

§ 20. Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami zajmuje si¢ realizacjg
zadan Shuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej, powszechng taksacja nieruchomosci, scalaniem i wyming
gruntéw, gospodarkg nieruchomos$ciami, wywtaszczeniem nieruchomosci. Wydzialem kieruje Naczelnik,
ktéry moze petni¢ funkcje Geodety Powiatowego.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

prowadzenie Powiatowego OsSrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

w zakresie ktorego realizowane sg nastepujace zadania:

a) prowadzenie, gromadzenie, porzadkowanie i informatyzacja oraz udostgpnianie i sprzedaz
danych powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) weryfikacja opracowan przyjmowanych do zasobu wydawanie decyzji odmawiajacych
przyjecia opracowania do zasobu.

Cc) zatozenie i prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

d) Osrodek zapewnia obsluge organizacyjna iadministracyjng oraz prowadzi narady
koordynacyjne w celu uzgadniania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

f) tworzenie, prowadzenie iudostgpnianie baz danych ewidencji gruntow i budynkow
(EGIiB), ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), rejestru cen i wartoSci oraz baz
danych obiektow topograficznych (BDOT), baz danych mapy zasadniczej,

g) wylaczanie materialow zzasobu geodezyjnego i kartograficznego, ktore utracilty
przydatnos¢ uzytkowa,

h) przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego,

i) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000;

prowadzenie ewidencji gruntow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zakresie ktorego

realizowane sg nastepujace zadania:

a) wydawanie wypisow, wyrysow z ewidencji gruntow oraz udzielanie informacji o danych
zawartych w operacie ewidencji gruntow,

b) sporzadzanie rocznych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja (wykazy
gruntowe),

c) orzekanie ozmianach w operacie ewidencji gruntow oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

d) zawiadamianie Sadéw Rejonowych — Wydziatow Ksiag Wieczystych o dokonanych
zmianach dotyczacych powierzchni, numerdéw i granic nieruchomosci, dla ktoérych
urzadzone sg ksiegi wieczyste,

e) zawiadamianie gmin o zmianach danych zawartych w ewidencji gruntow i budynkow,

f) prowadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci,

g) prowadzenie spraw z zakresu scalania i wymiany gruntéw rolnych,

h) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,



3)

4)

5)

1) wydawanie zaswiadczen do celow emerytalno-rentowych potwierdzajacych istnienie
gospodarstw rolnych,

J) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych zmiany, jakim podlegata powierzchnia i Stan
prawny posiadanego gospodarstwa w sprawach o przyznanie renty strukturalnej,

k) zapewnienia jednostkom upowaznionym niecodptatnego dostepu do baz danych ewidencji
gruntéw 1 budynkow;

realizacja zadan z zakresu ochrony gruntéw rolnych w tym:

a) okreslenie warunkow wylgczenia gruntéw rolnych z produkcji rolniczej,

b) ustalanie optat rocznych za wylaczenia gruntéw z produkcji rolniczej,

¢) prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie wytaczania gruntow z produkcji rolnej,

d) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy,

e) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji;

realizacja zadan z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami Powiatu i Skarbu Panstwa:

a) tworzenie i aktualizacja powiatowego zasobu nieruchomos$ci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

b) gospodarowanie zasobami nieruchomosci (sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste,
zamiana, darowizna, najem, dzierzawa, uzyczenie, ograniczone prawa rzeczowe),

) prowadzenie rejestrOw nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i Powiatu oddanych w trwaty
zarzad i uzytkowanie wieczyste,

d) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu i uzytkowania wieczystego,

e) prowadzenie spraw sgdowych dotyczacych nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa,

f) prowadzenie spraw z zakresu podziatdéw nieruchomos$ci (przygotowywanie wstgpnych
projektéw podziatu, opiniowanie podzialdéw dokonywanych z urzedu);

realizacja zadan z zakresu wykonywania, ograniczania lub pozbawiania praw do

nieruchomosci,

w tym:

a) prowadzenie postepowan wywlaszczeniowych,

b) prowadzenie postgpowan ograniczajacych sposob korzystania z nieruchomosci poprzez
udzielenie zezwolenia na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciggow
drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynow,
pary, gazodw 1 energii elektrycznej oraz urzadzen taczno$ci publicznej i sygnalizacji,
a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen
niezbednych do korzystania z tych przewodow 1 urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik
wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

C) prowadzenie postepowan zobowigzujagcych wilasciciela, uzytkownika wieczystego lub
osobeg, ktorej przysluguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci do udostepnienia
nieruchomosci
w celu wykonania czynno$ci zwigzanych z konserwacj3, remontami oraz usuwaniem
awarii ciggébw drenazowych, przewodow 1 urzadzen, nienalezacych do czgsci sktadowych
nieruchomosci, stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynow, pary, gazoéw i energii
elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej 1 sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewodow i urzadzen, a takze usuwaniem z gruntu tych ciggéw,
przewodow, urzadzen i obiektow, jezeli wiasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktorej
przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

d) prowadzenie postgpowan ograniczajacych sposob korzystania z nieruchomosci niezbedne;j
w celu poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objetych wtasnoscig gornicza,

e) prowadzenie postepowan udzielajacych zezwolenia, w przypadku sily wyzszej lub nagtej
potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody, na czasowe zaje¢cie nieruchomosci,

f) prowadzenie postgpowan odszkodowawczych, w tym ustalanie odszkodowan
za nieruchomosci zajete, przejete lub nabyte pod drogi publiczne,



6)
7)
a)
b)
8)
9)
10)

11)
12)

g) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz rozliczeniach z tytulu zwrotu
I terminach zwrotu,

przyznawanie na wilasnos¢ dziatek siedliskowych i gruntow oddanych do dozywotniego

uzytkowania;

wykonywanie zadan z zakresu zagospodarowania wspolnot gruntowych:

ustalanie, ktore grunty tworzg mienie wspolnoty lub mienie gromadzkie,

ustalanie listy uprawnionych do udziatu we wspolnocie;

wykonywanie zadan zzakresu ujawniania W ksiggach wieczystych prawa wlasno$ci

nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach przeksztalcenia prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wiasnosci;

wydawanie zaswiadczen bedacych tytutem do wpisania na rzecz Skarbu Panstwa w ksiggach

wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci przejetych w trybie dekretu z 6 wrzesnia 1944 r.

0 przeprowadzeniu reformy rolnej;

regulacja stanow prawnych gruntow zajetych pod drogi powiatowe;

realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepiséw zwigzanych

z wlasciwoscig rzeczowg Wydziatu.

§ 21. Wydzial Budownictwa. Do zadan Wydziatu naleza:

1)

zadania z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej, wynikajace z przepiséw

prawa budowlanego, w tym:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe obiektow lub robét budowlanych, ktore
wymagajg uzyskania takiej decyzji,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektu budowlanego,

c) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe w przypadku istotnego odstgpienia
od zatwierdzonego projektu budowlanego Iub innych warunkéw pozwolenia na budowe,

d) wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, ktora poprzedza
wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg,

e) wydawanie decyzji o niezb¢dnosci wejscia do sagsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomos$ci w celu wykonania prac przygotowawczych lub robdt
budowlanych, w przypadku nieuzgodnienia warunkow korzystania z wiladcicielem tych
obiektow,

f) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadku istotnego odstagpienia
od zatwierdzonego projektu budowlanego Ilub innych warunkéw pozwolenia
na budowe,

g) przyjmowanie zgloszen zamiaru wykonania obiektow, robdot budowlanych lub rozbiorki
obiektu budowlanego, ktore nie podlegaja obowiazkowi uzyskania pozwolenia na
budowe/rozbidrke, lecz wymagajg zgloszenia,

h) przyjmowanie zgloszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czescl,

i) wydawanie decyzji zobowigzujacych do uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego
obiektu lub robdt budowlanych, objetych obowigzkiem zgloszenia, jezeli ich realizacja
moze naruszy¢ ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji
o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

— zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

— pogorszenie stanu Srodowiska lub dobr kultury,

— pogorszenie warunkow zdrowotno — sanitarnych,

— wprowadzenie, utrwalanie badz zwiekszanie ograniczen lub ucigzliwo$ci dla terenow
sgsiednich,

j) wydawanie postanowienia o udzieleniu badz odmowie zgody na odstepstwo
od przepisow techniczno — budowlanych,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

k) wydawanie decyzji 0 przeniesieniu pozwolenia na budowg lub zgloszenia, wobec ktorego
organ nie wniost sprzeciwu, na rzecz nowego inwestora,

I) wydawanie zaswiadczen o niewniesieniu sprzeciwu do zgloszenia robot budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowg/rozbiorke,

m) wydawanie zaswiadczen o niewniesieniu sprzeciwu do zgloszenia zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

n) wydawanie dziennikow budowy i prowadzenie rejestru wydanych dziennikow,

0) prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu
na budowg oraz rejestru zgtoszen, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 pkt la, 2b i 19a ustawy
Prawo budowlane, a takze przekazywanie do organu wyzszego stopnia wprowadzonych w
nim danych,

p) przekazywanie bezzwlocznie organowi nadzoru budowlanego:

— kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowg wraz z zatwierdzonym projektem
budowlanym,

— kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz
z tym projektem,

— kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen, wynikajacych z przepisow prawa
budowlanego,

q) wspotpraca (wspotdziatanie) z innymi instytucjami oraz organami, w szczegolnosci
z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego oraz Wojewodzkim Konserwatorem
Zabytkow, w zakresie wynikajacym z przepisow prawa budowlanego;

zadania z zakresu administracji architektoniczno—budowlanej wynikajace z przepisow

o szczegldlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog

publicznych, w tym:

a) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — na wniosek
zarzadcow drég powiatowych i gminnych,

b) wydawanie i rejestracja dziennikow budowy,

C) prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej 1 wydanych decyzji, a takze przekazywanie do organu wyzszego stopnia
wprowadzonych w nim danych;

zadania z zakresu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, W tym:

opiniowanie studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin;

zadania z zakresu przepisow o wlasnosci lokali, w tym: wydawanie zaswiadczen

0 samodzielnoéci lokali mieszkalnych Iub innych lokali wykorzystywanych zgodnie

z przeznaczeniem;

zadania z zakresu przepisow o dodatkach mieszkaniowych, w tym: wydawanie

zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa 1 wyposazenie techniczne domu;

zadania z zakresu przepisow o statystyce publicznej, w tym:

a) sporzadzania i przekazywania sprawozdan o ubytkach zasobéw mieszkaniowych,

b) sporzadzania i przekazywania sprawozdan z zakresu statystyki budownictwa;

zadania z zakresu przepiséw o dostepie do informacji publicznej, w tym: przekazywanie

informacji stanowigcych informacje publiczna;

inne zadania Powiatu wynikajace z obowigzujacych przepisoéw zwiazanych z wiasciwoscia

rzeczowg Wydziatu.

§ 22. Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji i Zaméwien Publicznych. Do
zadan Wydziahlu nalezy w szczegdlnosci:

1)

w zakresie pozyskiwania Srodkow zewnetrznych:

a) pozyskiwanie srodkéw finansowych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

b) pozyskiwanie $rodkow finansowych w ramach programéw wspolnotowych Unii
Europejskiej,

C) pozyskiwanie zewnetrznych srodkoéw finansowych z budzetu panstwa,

11



2)

3)

d) pozyskiwanie srodkéw finansowych z innych Zrédet niz okreslone w pkt 1 lit. a-c,

e) wspotdziatanie w planowaniu budzetu Powiatu w zakresie inwestycji realizowanych
z udzialem funduszy zewngtrznych,

f) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych projektow wspoOtinansowanych
z funduszy zewnetrznych Powiatu,

g) przygotowywanie wnioskow o wyplate dotacji w ramach realizowanych projektow
dofinansowanych z funduszy zewngtrznych,

h) biezagce monitorowanie realizacji projektow  wspoOHinansowanych z  funduszy
zewngtrznych,

i) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu przy opracowaniu procedur zarzadzania projektami wspotfinansowanymi
w ramach funduszy zewnetrznych;

w zakresie spraw inwestycyjnych:

a) koordynacja spraw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie wieloletnich inwestycji
powiatu,

b) gromadzenie informacji na temat potrzeb inwestycyjnych i remontowych jednostek
organizacyjnych powiatu i przedstawienie ich Zarzadowi,

c) koordynacja prac przygotowujacych inwestycje i remonty w powiecie (dokumentacja
projektowo — kosztorysowa, nadzor inwestorski, roboty przygotowawcze),

d) czuwanie nad prawidlowym przebiegiem inwestycji i zglaszanie Zarzadowi zmian
w kosztach i terminach wykonania,

e) dokonywanie zakupow inwestycyjnych;

w zakresie dotyczacym zaméwien publicznych:

a) nadzor nad przestrzeganiem ustawy o zamoOwieniach publicznych,

b) opracowywanie plandw zamowien rocznych tego samego typu w Starostwie Powiatowym,

c) koordynowanie dokonywania zamowien w Starostwie,

d) koordynowanie i prowadzenie programow zewngtrznych realizowanych w Starostwie;

4) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych

z wlasciwoscia rzeczowag Wydziatu.

§ 23. Wydzial Ochrony Srodowiska, Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego zajmuje si¢
realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego i gorniczego, ochrony
srodowiska, ochrony przyrody, rybactwa §rédladowego, prawa towieckiego, gospodarki lesnej oraz zadan
z zakresu spraw obywatelskich, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci, spraw obronnych.
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

w zakresie gospodarki wodnej:

a) opiniowanie powotywania i odwotywania kierownika nadzoru wodnego,

b) wydawanie na wniosek wlasciwego podmiotu decyzji o przejsciu do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, gruntéw pokrytych $rodladowymi wodami plyngcymi, gruntow
zabudowanych urzadzeniami wodnymi znajdujacych si¢ poza linig brzegu oraz urzadzen
wodnych lub ich czesci, stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa, oraz wydawanie decyzji
o ich wykres$leniu z tego zasobu,

Cc) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych,

d) zatwierdzanie statutu spotki wodnej lub odmowa zatwierdzenia, wzywanie do usunigcia
niezgodnosci statutu z prawem,

e) potwierdzanie, w drodze decyzji, wygasnigcia trwatego zarzadu wod, gruntow pokrytych
wodami oraz pozostalych nieruchomosci,

f) ustalanie, na wniosek wtasciciela nieruchomosci, wysokosci odszkodowania w przypadku
szkody wywotlanej aktem prawa miejscowego’’;

w zakresie rybactwa srodladowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
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3)

b) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narz¢dziami potowowymi
wigcej niz potowy szerokosci tozyska wody plyngcej na wodach niezaliczonych do
srodladowych waod zeglownych,

c) wydawanie w uzgodnieniu z wlasciwg terytorialnic administracjag wod $rodladowych
zeglownych oraz organem administracji zeglugi $rodladowej, zezwolen na ustawianie
sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach $rédladowych zeglownych na
szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

d) rejestracja i prowadzenie rejestru sprzetu ptywajacego, stuzgcego do amatorskiego potowu
ryb i uprawnionych do rybactwa,

e) wnioskowanie do Rady Powiatu o utworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej,

f) wydawanie legitymacji dla Straznikow Spotecznej Strazy Rybackiej,

g) wspoltpraca ze Spoteczng Strazg Rybacka;

w zakresie gospodarki lesnej:

a) nadzor nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych whasno$ci Skarbu Panstwa,

b) powierzanie, w drodze porozumienia, prowadzenia w imieniu Starosty spraw z zakresu
nadzoru,

o ktorym mowa w pkt 3 lit. a, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej
instancji, Nadlesniczemu Lasow Panstwowych,

C) okre$lanie, w drodze decyzji, zadan wiascicieli lasow w celu zapewnienia powszechnej
ochrony lasow,

d) przygotowanie decyzji o wykonaniu na koszt wlasciwych nadle$nictw, zabiegow
zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapiag w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatos$ci tych lasow,

e) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkow z budzetu Panstwa na finansowanie

kosztéw zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa
drzewostanu,
w przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy szkody w lasach, powstalej w wyniku
oddziatywania gazow i pyldow przemystowych, oraz w przypadku pozaréw lub innych
klgsk zywiolowych spowodowanych czynnikami biotycznymi albo abiotycznymi,
zagrazajacych trwatosci lasow,

f) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych potrzeb wiascicieli lasow, w stosunku do lasow nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

g) wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji z budzetu panstwa na czg¢sciowe lub calkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntéw, przeznaczonych do zalesienia w miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych pomocy publicznej,

h) dokonywanie oceny udatnosci upraw leSnych najpdzniej w pigtym roku od zalesienia
gruntu oraz przekwalifikowywanie z urzedu zalesionych gruntéw na lesne, w przypadkach
gdy zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji 1 Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013, lub na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

i) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

J) uznanie w drodze decyzji lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,
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4)

5)

k) zlecanie wykonania uproszczonych planow urzadzenia laséw nalezacych do o0sob
fizycznych
1 wspolnot gruntowych,

I) rozpatrywanie, w formie decyzji zastrzezeh wnoszonych w stosunku do projektow
uproszczonych planéw urzadzenia lasow nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

m)zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu lasow dla lasow rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha, nie stanowigcych wlasnos$ci Skarbu Panstwa,

n) zatwierdzanie uproszczonego planu urzgdzenia lasu dla laséw nie stanowiacych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

0) okreslanic w drodze decyzji, dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, nie
stanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa, zadan z zakresu gospodarki lesnej, na podstawie
inwentaryzacji stanu lasoéw,

p) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia lasoéw
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

q) przygotowanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

r) nakazywanie, w drodze decyzji, wlascicielom laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa, wykonania obowigzkow okreslonych w art. 13 ustawy o lasach oraz zadan
zawartych
w uproszczonym planie urzadzenia lasu lub decyzji, o ktorej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy
o lasach,

S) rozpatrywanie pozostalych spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkoéw
wynikajacych z ustawy o lasach;

w zakresie przeznaczenia gruntow rolnych do zalesienia:

a) przygotowywanie co kwartal wnioskow do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
o wyplate ekwiwalentow na prowadzenia uprawy lesnej,

b) przygotowywanie comiesigcznych rozliczen naleznych ekwiwalentow dla wiascicieli
upraw lesnych,

c) wstrzymywanie, w drodze decyzji administracyjnej, wyptaty ekwiwalentu, w przypadku
stwierdzenia, ze uprawa le$na jest prowadzona niezgodnie z planem zalesienia,
uproszczonym planem urzadzenia lasu lub w przypadku zniszczenia uprawy lesnej
w wyniku celowego dziatania wlasciciela gruntu,

d) nakazywanie, w uzasadnionych przypadkach, zwrotu pobranego ekwiwalentu wraz
z odsetkami ustawowymi,

e) przywracanie wyplaty ekwiwalentu w drodze decyzji administracyjnej,

f) przekazywanie w drodze decyzji praw i obowiazkow zwigzanych z prowadzeniem uprawy
lesnej oraz ekwiwalent na nabywcg gruntu,

g) dokonywanie oceny udatnosci upraw:

—pierwszej — po uptywie dwoch lat od zalesienia gruntu rolnego,
—nastgpnych — co 3 lata;

w zakresie gospodarki odpadami:

a) wydawanie zezwolenia na prowadzenie zbierania odpadow, z wylaczeniem kompetencji
zastrzezonych dla Marszalka,

b) wydawanie zezwolenia na prowadzenie przetwarzania odpadow, z wylgczeniem
kompetencji zastrzezonych dla Marszalka,

€) wydawanie zezwolen na transport odpadow,

d) przygotowanie decyzji odmawiajacych wydania w/w zezwolen,

e) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzy sg zwolnieni z obowigzku uzyskania
pozwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie transportu odpadow,

f) prowadzenie postgpowan dotyczacych cofnigcia wydanych zezwolen z zakresu gospodarki
odpadami,

14



6)

7)

8)

9)

g) wydawanie decyzji o obowigzku gospodarowania odpadami z wypadkow;

w zakresie prawa lowieckiego:

a) wyrazanie zgody, na okres do 6 miesi¢cy, na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktora
weszla
w jej posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny,
majac na uwadze potrzebeg podjecia koniecznej opieki i leczenia,

b) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancow,

C) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodéw towieckich na
wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego,

d) przygotowanie zezwolen na odtow lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych 1 uzyteczno$ci
publicznej;

w zakresie ochrony Srodowiska:

a) opracowanie projektu powiatowego programu ochrony $rodowiska,

b) opiniowanie gminnych programéow ochrony srodowiska,

C) przygotowywanie raportow z realizacji powiatowego programu ochrony srodowiska,

d) opiniowanie uchwat zarzagdu wojewodztwa w sprawie programéw ochrony powietrza,

e) dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi
1 sporzadzanie ich wykazu,

f) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendow, na
ktorych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych terenach,

g) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu emitowanego do $srodowiska,

h) przyjmowanie zgloszen instalacji z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

i) udzielanie pozwolen na wprowadzanie energii lub substancji do srodowiska tj., pozwolenia
zintegrowanego, na wprowadzanie gazéow lub pyléw do powietrza, wodnoprawnego na
wprowadzanie $ciekdw do wod lub do ziemi, na wytwarzanie odpadow oraz orzekanie
0 wygasnieciu, cofnigciu lub ograniczeniu ww. pozwolen,

J) zobowigzanie prowadzacego instalacj¢ podmiotu korzystajacego ze s$rodowiska do
przedtozenia przegladu ekologicznego, w razie stwierdzenia okoliczno$ci wskazujacych na
mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji na $rodowisko,

k) naktadanie w drodze decyzji na podmiot korzystajacy ze srodowiska, ktory negatywnie
oddziatuje na $rodowisko, obowiazku ograniczenia oddzialtywania na $rodowisko 1 jego
zagrozenia oraz przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego,

I) sprawowanie i wykonywanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wtasciwoscig organu, po upowaznieniu przez staroste,

m)wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podj¢cie odpowiednich
dzialan bedacych w kompetencji tej jednostki, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie $rodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo nastapic,

n) wystgpowanie w imieniu starosty, w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
0 wykroczenie przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

w zakresie udost¢pniania informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa

w ochronie Srodowiska oraz ocenach oddzialywania na Srodowisko:

a) prowadzenie i udostepnianie publicznych wykazow danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

b) wydawanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany
lub podziatu gruntow;

w zakresie ochrony przyrody:

a) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkéw wymienionych w zalgcznikach A 1 B
rozporzadzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r. w sprawie ochrony
gatunkow dzikiej fauny i flory w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do ptazow,
gadow, ptakow lub ssakow,
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10)

11)

12)

13)

14)

b) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewdw rosnacych na nieruchomosciach
bedacych wlasnoscig Gminy;

w zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z
w przypadkach, gdy obszar udokumentowanego ztoza nieobjetego wilasnoscig gornicza
nie przekracza 2 ha, wydobycie kopaliny ze ztoza w roku kalendarzowym nie przekroczy
20 000 m® oraz dziatalnoéé bedzie prowadzona metoda odkrywkowa oraz bez uzycia
srodkow strzatowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem wygasni¢cia koncesji,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem koncesji na innego przedsigbiorce,

d) sprawowanie kontroli i nadzoru w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien
zZ tytutlu koncesji, sprawdzanie informacji o zmianach zasobow ztoza kopaliny,

e) zatwierdzanie projektow robot geologicznych,

f) przyjmowanie zgloszen projektow robot geologicznych, gdy roboty geologiczne obejmuja:
wiercenia w celu wykorzystania ciepta Ziemi albo wykonywanie wkopow oraz otworow
wiertniczych o glebokosci do 30 m w celu wykonywania uje¢ wod podziemnych na
potrzeby poboru wéd podziemnych w iloéci nieprzekraczajacej 5 m® na dobe na obszarach
gorniczych utworzonych w celu wykonywania dziatalno$ci metoda otworow wiertniczych,

g) zatwierdzanie dokumentacji  geologicznych zloza kopaliny, hydrogeologicznych
i geologiczno-inzynierskich,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem robdt geologicznych,

i) przyjmowanie informacji o wydobytej kopalinie, ustalanie optaty eksploatacyjnej
w wypadku wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji badz z jej naruszeniem,
okreslanie decyzja naleznej optaty w przypadkach, gdy przedsigbiorca nie dokonat wptaty
optaty w terminie albo dokonat wptaty w wysokosci innej niz nalezna,

J) gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie informacji geologicznej oraz obrot
informacja geologiczna,

K) sporzadzanie rocznego sprawozdania z wykonanych prac hydrogeologicznych i ilosci
zatwierdzonych zasobow wod podziemnych;

w zakresie odpadow wydobywczych:

a) wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami wydobywczymi,
z wylaczeniem kompetencji zastrzezonych dla Marszatka i regionalnego dyrektora
ochrony srodowiska,

b) wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadow, z wylaczeniem
kompetencji zastrzezonych dla Marszatka i regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska;
prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem gruntow pod srodladowymi wodami stojacymi
Skarbu Panstwa oraz wykonywanie prawa pierwokupu ww. gruntami zgodnie z art. 217

ustawy — Prawo wodne;

w zakresie rolnictwa:

a) wspolpraca z Agencja Rynku Rolnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz rolnikami z terenu Powiatu Poddebickiego,

b) wspotpraca z Izbg Rolniczg i Osrodkiem Doradztwa Rolniczego,

C) wspotpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii;

w zakresie spraw obywatelskich:

a) organizowanie i przeprowadzanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji
wojskowej,

b) przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0osob uprawnionych do ich odbioru,

C) wspotpraca z innymi Wydziatami Starostwa w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem
Wydziatu,

d) przyznawanie, ustalanie wysokos$ci albo odmowa przyznania pomocy, na remont lub
adaptacje lokalu mieszkalnego, repatriantom osiadtym na terenie Powiatu Poddgbickiego,
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e) wykonywanie zadan zwigzanych z aktywacja zawodowa repatriantow,
f) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych dziatajacych na terenie Powiatu;
15) w zakresie zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw obronnych:

a) sprawowanie nadzoru, koordynowanie ikontrolowanie dzialan w zakresie zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci,

b) biezaca aktualizacja planow reagowania kryzysowego i ochrony ludnosci,

C) obstuga Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum
Kryzysowego,

d) organizacja i koordynowanie Systemu Wykrywania i Alarmowania (SWA),

e) organizacja i utrzymanie Formacji Obrony Cywilnej,

f) koordynowanie sprawnosci magazynowej sprzgtu Obrony Cywilnej,

g) organizacja iuczestnictwo wtreningach iszkoleniach  w zakresie zarzadzania
kryzysowego, SWA, itp.,

h) tworzenie baz danych potrzebnych do realizacji zadan reagowania kryzysowego i ochrony
ludnosci,

i) nadzor i koordynacja nad tworzeniem Planow Mobilizacji Gospodarki,

Jj) organizacja akcji kuriersko - postancze;j,

K) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

I) $cista wspotpraca z kierownikami powiatowych inspekcji, stuzb i strazy w zakresie dziatan
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa publicznego i powszechnego na terenie
Powiatu,

m)realizacja zadan wynikajacych z dokumentacji Statego Dyzuru,

n) stata aktualizacja "Planu przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa",

0) biezaca aktualizacja "Planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny",

p) stala aktualizacja "Planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowego Powiatu Poddebickiego",

q) realizacja zadan wynikajacych z obowigzkéw panstwa gospodarza — zapewnienie
funkcjonowania powiatowego punktu HNS — cywilnej i wojskowej pomocy §wiadczonej
w okresie pokoju, kryzysu i wojny,

) prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej realizacji powierzonych zadan z zakresu obrony
cywilnej przez szefow obrony cywilnej Gmin z terenu Powiatu Poddebickiego;

16) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych
Z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu.

§ 24. Wydzial Zdrowia, Pomocy Spolecznej, Oswiaty i Kultury. Do podstawowych zadan
Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie o§wiaty:

a) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i przeksztalcaniem
publicznych  szk6l podstawowych specjalnych, gimnazjéow specjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, w tym specjalnych, placowek o$wiatowo-wychowawczych,
placowek ksztalcenia praktycznego, specjalnego osrodka szkolno-wychowawczego,
poradni  psychologiczno-pedagogicznej, miodziezowego osrodka wychowawczego,
placowek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem statego zamieszkania,

b) sprawowanie nadzoru nad aktualizacja regulamindéw organizacyjnych badz statutow wyzej
wymienionych jednostek,

C) zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

d) ustalenie planu sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych oraz specjalnych majacych
siedzib¢ na obszarze Powiatu,

e) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub
placowki w zakresie spraw finansowych i merytoryczno-organizacyjnych,
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f) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem kandydata na dyrektora szkoty, poradni
i biblioteki,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub
placowki,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora po zasig¢gnigciu
opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit si¢
zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,

i) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

j) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobg¢ prawng lub
fizyczna,

K) likwidacja szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji likwidowane]j
szkoty-prowadzonej przez inng osobe prawna lub osobg fizyczna,

I) prowadzenie ewidencji szk6t i placowek niepublicznych,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkolom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

n) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania dotacji niepublicznym szkotom i placoéwkom
o$wiatowym,

0) realizowanie zadan wynikajacych z Karty Nauczyciela, ustawy o systemie o$wiaty i innych
przepisOw prawa,

p) kierowanie nieletnich do mtodziezowych osrodkow wychowawczych;

2) w zakresie kultury i sportu:

a) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych dla rozwoju kultury,

b) umieszczanie w uzgodnieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkow na zabytku
nieruchomym wpisanym do rejestru znaku informujacego o tym, iz zabytek ten podlega
ochronie,

C) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i likwidacja powiatowych instytucji kultury,

d) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwoj tworczosci artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig Powiatowej Biblioteki Publiczne;j,

f) ustalanie zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizacji,

g) organizacja i wspoélorganizacja uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych
zwigzanych
Z rozwojem zycia kulturalnego Powiatu,

h) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalno$ciag stowarzyszen kultury
fizycznej oraz zwiazkow sportowych,

i) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej, sportu i turystyki,

J) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz stowarzyszen sportowych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,

K) propagowanie zadan z zakresu rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich warunkoéw
materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

- popularyzacja walorow rekreacji ruchowe;j i turystyki,
- nadzor nad organizowaniem zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych oraz
turystycznych,
- rozpowszechnianie wszelkich informacji na temat organizacji imprez i zawodow
sportowych;
3) w zakresie ochrony zdrowia:

a) wspotpraca z Radg Nadzorcza Spoétki ,,Poddgbickie Centrum Zdrowia” w Poddgbicach
w zakresie nadzoru nad dziatalno$cig statutowg oraz statystykg dotyczgca dziatalnosci
Spoiki,
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b) realizowanie zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia,

C) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia rozktadu godzin
pracy aptek ogolnodostepnych na terenie Powiatu,

d) opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie programow zdrowotnych,

e) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego panstwa,

f) wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej W Starostwie Powiatowym,

g) nadzor nad poszerzeniem bazy 16zkowej w Niepublicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej
,,Poddebickie Centrum Zdrowia” Sp. z 0.0. w razie ogloszenia mobilizacji i W czasie wojny;

4) w zaKkresie pomocy spolecznej:

a) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz
wspotdziatanie z Powiatowym Zespolem ds. Orzekania o Niepelosprawnosci w celu
sprawnej realizacji jego zadan,

b) wspotpraca z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej, dla ktorych
podmiotem nadzorujacym jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie tj. Domem Pomocy
Spotecznej w  Gostkowie, Powiatowym Srodowiskowym Domem Samopomocy
w Peczniewie, Powiatowym Srodowiskowym Domem Samopomocy w Czepowie,

C) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych na podstawie ustawy 0 pomocy spotecznej;

5) wspoétdziatanie z Wydzialem Finansow w gospodarowaniu $rodkami budzetowymi, w tym
analizowanie i czuwanie nad prawidlowos$cig ich wykorzystania;
6) realizacja zadan wynikajacych z aktualnych potrzeb w zakresie spraw realizowanych przez

Wydziat;

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 25. Wydzial Promocji, Rozwoju i Informacji. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy
w szczeg6lnoscei:

1) opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania Strategii
Rozwoju Powiatu;

2) koordynowanie dziatan wynikajacych ze Strategii Powiatu Poddebickiego;

3) przygotowywanie projektow, propozycji nowych elementow koncepcji rozwoju Powiatu dla
Zarzadu Powiatu;

4) organizacja i wspotorganizacja imprez o zasi¢gu regionalnym;

5) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw informacyjnych o Powiecie, w tym
redagowanie stron www oraz biuletynu samorzagdowego;

6) podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwoj przedsigbiorczosci;

7) sporzadzanie opracowan dotyczgcych podmiotéw gospodarczych;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpraca partnerska w Polsce i za granica;

9) opracowanie projektu budzetu i zmian w zakresie wydatkow zwigzanych z realizacja
prowadzonych zadan, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

10) opracowanie projektu rocznego programu wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi;

11) opracowanie procedur organizacyjno-finansowych dotyczacych wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie zadan Powiatu;

12) podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju wolontariatu;

13) wspotpraca ze $rodowiskiem lokalnym w celu tworzenia uwarunkowan organizacyjnych
rozwijajacych wolontariat;

14) opracowywanie, edycja i rozpowszechnianie materialdbw informacyjnych o Powiecie
w kraju i za granicg;

15) podejmowanie inicjatyw majacych na celu rozwodj potencjatu gospodarczego, kulturowego,
turystycznego, agroturystycznego Powiatu w kraju i za granica;

19



16) podejmowanie dzialan popularyzujacych Powiat jako atrakcyjne i korzystne miejsce do
lokowania kapitatu, rekomendowanie dziatan w zakresie tworzenia korzystnych warunkow do
inwestowania w Powiecie;

17) opracowanie i przygotowanie ofert inwestycyjnych Powiatu, a takze prezentowanie ich na
targach branzowych i aktywne pozyskiwanie inwestorow;

18) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu w poszukiwaniu partneréw do wspotpracy w zakresie realizacji projektow rozwoju
Powiatu;

19) inicjowanie i organizacja kontaktow zagranicznych Powiatu, opracowywanie programow
wspotpracy partnerskiej oraz organizacja wyjazdow 1 przyjazdow zagranicznych
w ramach nawigzanych kontaktow;

20) udzial Powiatu na targach turystycznych i imprezach kulturalnych w kraju i za granica;

21) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych
Z wlasciwoscig rzeczowg Wydziatu.

§ 26. Wydzial Komunikacji zatatwia sprawy zwigzane z: rejestracja pojazdow, wydawaniem
1 zatrzymywaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, transportem
drogowym w zakresie przewozu 0sob i rzeczy, prowadzeniem rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow 1 stacje kontroli pojazdow, prowadzeniem ewidencji instruktoréw
1 wyktadowcoéw, wydawaniem uprawnien do wykonywania badan technicznych. Do podstawowych zadan
Wydzialu nalezy w szczego6lnosci:
1) w zakresie rejestracji pojazdow:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem dowodow, tablic
rejestracyjnych (w tym trzeciej tablicy rejestracyjnej), kart pojazdow i zmiang danych
zawartych w ewidencji,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdow, wydawaniem i zwrotem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

c) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym, Kkarcie pojazdu,
zastrzezen o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu,

d) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku jego demontazu, kradziezy pojazdu,
zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal
zarejestrowany
za granicg lub zbyty za granice,

e) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w przypadkach okreslonych
W przepisach,

f) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdéw i na wykonanie tabliczek
zastgpczych znamionowych,

g) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow
mechanicznych,

h) przyjmowanie od policji, inspekcji transportu drogowego oraz jednostki upowaznionej
do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego,
pozwolenia czasowego,

i) zwracanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie,

J) wymiana oraz wydawanie wtornikéw dokumentéw komunikacyjnych (dowodow
rejestracyjnych, kart pojazdéw, nalepek kontrolnych, znakéw legalizacyjnych) oraz tablic
rejestracyjnych,

k) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

I) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu pojazdu;
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2) w zakresie uprawnien do kierowania pojazdami:

a) przyjmowanie wnioskéw i dokumentow dotyczacych wydawania okreSlonych uprawnien
do kierowania pojazdami,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentow w procesie
wydawania uprawien do kierowania pojazdami - Profil Kandydata na Kierowcg,

c) cofanie i przywracanie uprawien do kiecrowania pojazdami i wydawanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie,

d) zatrzymywanie i zwrot dokumentéw uprawniajgcych do kierowania pojazdami
I wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

e) wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu kierowcy na badania lekarskie
I psychologiczne oraz sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego,

f) wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem oraz mi¢dzynarodowych praw jazdy,

g) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym i decyzji
administracyjnych w tym zakresie,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymaniem praw jazdy dluznikom alimentacyjnym,

i) przyjmowanie wnioskoéw i dokumentéw dotyczacych wpisu potwierdzajacego ukonczenie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstgpne;j
uzupetniajacej przyspieszonej oraz szkolenia okresowego,

J) prowadzenie dokumentacji 0oséb bez uprawnien do kierowania pojazdami,

K) przyjmowanie od kierowcoéw zawiadomien o utracie uprawnien, zniszczeniu dokumentow,
a takze zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych
w dokumentach;

3) w zakresie transportu drogowego:

4)

a) powolywanie Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzania egzaminu w zakresie
transportu drogowego takséwka oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem przebiegu przez Powiat linii
komunikacyjnej transportu drogowego oséb w przewozach regularnych i regularnych
specjalnych,

C) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, zmiang, przenoszeniem uprawnien
i cofaniem licencji w krajowym transporcie drogowym o0sob i rzeczy, zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz posrednictwa przy przewozie rzeczy,

d) kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub
przewozu na potrzeby wiasne,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
przewozow regularnych 1 regularnych specjalnych o0s6b na obszarze Powiatu,
w przypadkach linii wykraczajacych poza jedna gmine,

f) analiza sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych zgloszenie
przez przedsigbiorce prowadzenie przewozow drogowych jako dzialalnosci pomocniczej
w stosunku do podstawowej dziatalno$ci gospodarczej,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym w zakresie
przewozow autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej;

w zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej przedsiebiorcow

prowadzacych stacje kontroli pojazdow:

a) dokonywanie wpisow do rejestru dzialalno$ci  gospodarczej przedsiebiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdéw 1 wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis,

b) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce dziatalnosci w zakresie
stacji kontroli pojazdow i skreslenie przedsigbiorcy z rejestru dziatalnosci regulowanej,

) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

d) wydawanie uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdow, jezeli osoba
ubiegajgca si¢ spetnia wymagania okre$lone w ustawie Prawo o ruchu drogowym,
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e) cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdow
w przypadkach prawem okreslonych,
f) wyrazenie zgody na postugiwanie si¢ przez stacj¢ i diagnostow okre§lonymi prawem
pieczeciami stuzbowymi;
5) w zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej przedsi¢ebiorcow
prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow:
a) dokonywanie wpisu do rejestru dzialalno$ci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow 1 wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis,
b) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsi¢biorcg osrodka szkolenia
kierowcow 1 skreslanie przedsigbiorcy z rejestru,
) sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow,
d) prowadzenie ewidencji instruktorow i wykladowcow, wpisywanie i skreslanie oraz
wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazddéw z drdg, wyznaczaniem jednostek
usuwajacych pojazdy z drogi oraz prowadzacych parkingi strzezone dla pojazdéw usunigtych;
7) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu ustalajacej wysokos¢ oplat za usuwanie
1 parkowanie pojazdow;
8) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych
z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu.

§ 27. Wydzial Drég. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczeg6élnos$ci realizacja spraw
zwigzanych z planowaniem, budowg, modernizacjg 1 utrzymaniem we wlasciwym stanie technicznym
drog powiatowych:

1) planowanie, budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona drog powiatowych,

w szczegollnosci:

a) opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowej, planéw finansowania budowy,
utrzymania i ochrony drog i mostow,

b) pelienie funkcji inwestora (dokonywanie przedmiaréw, sporzadzanie kosztorysow
inwestorskich, prowadzenie postepowania w sprawie o udzielanie zamoéwien publicznych,
sporzadzanie uméw, sprawowanie nadzoru, dokonywanie odbiorow wykonanych robot),

C) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i1 innych urzadzen zwigzanych z droga,

d) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

e) realizacja zadan w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych,
zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym, w tym:

- prowadzenie kontroli prawidlowosci zastosowania 1 funkcjonowania znakow
drogowych, sygnalizacji §wietlnej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz ich zgodno$ci z zatwierdzong organizacja ruchu,

- opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow
o wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalnych,

g) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odleglosci mniejsze;j
niz okreslajg to przepisy prawa,

h) koordynacja robot w pasie drogowym,

i) prowadzenie (sporzadzenie) ewidencji drog, obiektow mostowych, przepustow, map
techniczno-eksploatacyjnych oraz udostepnianie informacji uprawnionym organom,

j) prowadzenie ksigzki drogi i dziennika objazdéw dla administrowanych drog oraz ksigzki
obiektu mostowego karty obiektu mostowego, ksigzki tunelu, wykazu tuneli, wykazu
przepustow 1 wykazu promoéw dla kazdego obiektu,

k) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

I) prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu inwestycji i remontow drogowych,

m)organizowanie robot interwencyjnych w zakresie utrzymania i zabezpieczania drog,
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2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

n) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

0) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska moggcym powstaé lub
powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

p) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obicktow mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

g) utrzymanie zieleni w pasie drogowym (prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji nasadzen
przydroznych, biezacych spraw zwigzanych z ochrong i ksztattowaniem s$rodowiska,
sporzadzanie planéw wyrebu i nasadzen przydroznych),

I dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

S) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan =z tytulu ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy;

t) wydawanie zgody na wykonywanie przebudowy lub kapitalnego remontu obiektow
1 urzadzen istniejacych w pasie drogowym nie zwigzanych z gospodarka drogowa,

u) sporzadzanie rozliczen zuzytych materiatow, kart pracy sprzetu,

V) zimowe utrzymanie drog;

opiniowanie wnioskow o dokonanie podziatu lub podziatu i scalenia nieruchomosci zgodnie
z przepisami o gospodarce nieruchomosciami w przypadku konieczno$ci nabycia gruntéow
przeznaczonych na pas drogowy;

przygotowywanie umow dzierzawy lub najmu kanalow technologicznych (zlokalizowanych
w pasie drogowym przez zarzadce drogi) zainteresowanym podmiotom;

przygotowywanie umoéw dzierzawy, najmu lub uzyczenia gruntdw pasa drogowego na cele
zwigzane z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele
zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;

wydawanie opinii odno$nie wykorzystania zarezerwowanego pod przyszta budowe lub
przebudowe drogi pasa terenu na cele rolnicze lub gospodarcze o tymczasowym charakterze;
przygotowywanie propozycji dotyczacych zaliczania drogi do kategorii drog powiatowych
i ustalania ich przebiegu;

przygotowywanie opinii dotyczacej zaliczenia drogi do kategorii drog powiatowych oraz
pozbawienia drdg ich dotychczasowej kategorii;

przygotowywanie opinii dotyczacej zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych i pozbawienia
ich tej kategorii;

przygotowywanie opinii odnoszace] si¢ do ustalania przebiegu istniejagcych drog
wojewoddzkich;

10) sporzadzanie uzgodnien, opinii, decyzji administracyjnych i postanowien w sprawach:

a) na zajecie pasa drogowego oraz naliczania oplat i kar pieni¢znych, wydawanie decyzji
administracyjnych oraz uzgodnien, o ktorych mowa w art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985
roku o drogach publicznych,

b) na zlokalizowanie w pasie drogowym urzadzen i obiektow niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, wydawanie decyzji
administracyjnych oraz uzgodnien, o ktérych mowa w art. 38, art. 39, art. 42 1 art. 43 ustawy
z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych,

C) na lokalizacje lub przebudowg zjazdu oraz uzgodnien, o ktorych mowa w art. 29 ustawy
z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych,

d) dotyczacych uzgodnien projektow decyzji na realizacje inwestycji drogowej na podstawie
art. 11b ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 roku o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

e) dotyczacych uzgodnien projektow decyzji dokonywanych na podstawie art. 53 ust. 4 pkt 9
ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

11) wypelnianie obowigzku informacyjnego wobec Prezesa UKE na podstawie ustawy z dnia

7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych;
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12) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych
z whasciwoscig rzeczowag Wydziatu.

§ 28. Wydzial Organizacyjny. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy w szczegdlnos$ci
zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Starostwa, obstluga administracyjna Rady, Zarzadu,
Komisji, organizacja przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych
i szkoleniowych pracownikow.

1) w zakresie spraw gospodarczych:

a) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

b) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,

c) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy,

d) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

e) administrowanie budynkami biurowymi Starostwa Powiatowego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zaopatrzeniem materiatlowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa,

g) zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczg¢ciami urzgdowymi, nagldowkowymi
i tablicami,

h) gospodarowanie drukami i formularzami,

i) gospodarowanie taborem samochodowym,

J) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

K) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

I) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa,

m)wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

n) przyjmowanie i nadawanie korespondencji,

0) opracowanie projektu budzetu i zmian w zakresie wydatkow zwigzanych z realizacjg
prowadzonych zadan, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

p) organizowanie i nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Informacyjnego dla interesantow
urzedu;

2) w zakresie spraw kadrowych:

a) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i1 kierownikow jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Staroste i Zarzad Powiatu,

b) planowanie wydatkow osobowych,

C) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

d) prowadzenie rejestru wydawanych delegacji stuzbowych,

e) przygotowanie projektow umow z pracownikami na uzywanie prywatnych samochodéw do
celow stuzbowych,

f) przygotowanie i wydawanie upowaznien;

3) w zakresie obslugi teleinformatycznej:

a) obstuga teleinformatyczna Starostwa,

b) organizacja i nadzoér nad ochrong danych osobowych w tym: systemow informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz instrukcjami wewngtrznymi,

c¢) prowadzenie strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego,
nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem poczty elektronicznej,

d) nadzor i kontrola funkcjonowania elektronicznego systemu obiegu dokumentow;

4) w zakresie obslugi Zarzadu:

a) obstuga posiedzen Zarzadu,

b) protokotowanie posiedzen Zarzadu,

C) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

d) prowadzenie Centralnego Rejestru Umoéw i Porozumien;
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5) w zakresie obstugi Rady i Komisji:

a) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezb¢dnych dla pracy Rady i Komisji,

b) przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady i Komisji,

c) prowadzenie kancelarii ogélnej Rady Powiatu i Przewodniczacego Rady Powiatu,

d) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

e) prowadzenie rejestru:

- uchwat Rady,
- wnioskow i opinii Komisji,
- interpelacji i wnioskéw Radnych,

f) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji
Radnych  zainteresowanym Naczelnikom Wydziatow 1 kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,

g) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady oraz podawanie ich do publicznej wiadomosci
I przekazywanie do ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lodzkiego,

h) udzielanie pomocy Radnym w wypelnianiu obowigzkow Radnego,

i) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami i referendami,

J) prowadzenie list obecnosci Radnych z posiedzen Zarzadu, Komisji i sesji Rady Powiatu,

k) prowadzenie biblioteki dla potrzeb Rady,

I) obstuga dyzuréw Radnych,

m)udostepnianie dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez Rade
Powiatu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja nicodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

7) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji we wspotpracy z Zespotem
Radcow Prawnych;

8) opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa we
wspolpracy z Wydziatami Starostwa oraz kontrola ich aktualno$ci we wspotpracy z Zespotem
Radcéw Prawnych;

9) realizacja innych zadan Powiatu wynikajacych z obowigzujacych przepisow zwigzanych
z wlasciwoscig rzeczowg Wydziatu

§ 29. Samodzielne wieloosobowe stanowisko do spraw audytu i kontroli wewnetrznej zwane
realizuje zadania z zakresu:

1) sporzadzania rocznego planu audytu wewngtrznego;

2) sporzadzania sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

3) rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego ustalenia stanu faktycznego w zakresie
funkcjonowania jednostki;

4) okreslenia i analizy przyczyn i skutkow uchybien;

5) przedstawienia rekomendacji w sprawie usuni¢cia uchybien lub wprowadzenia usprawnien;

6) dokonywania czynnosci doradczych na zlecenie Starosty;

7) opracowania projektu planu kontroli, z uwzglednieniem obszarow ryzyka wystepujgcego
w dziataniu jednostek;

8) wspolpracy przy opracowaniu planu z organami samorzadu powiatowego i innymi stuzbami
kontrolnymi Powiatu;

9) przedktadania planéw kontroli do zatwierdzania:

— 0dnosnie jednostek organizacyjnych - Zarzadowi Powiatu,
— odno$nie Wydzialow i komoérek organizacyjnych Starostwa — Staro$cie;

10) realizacji zadan kontrolnych wynikajacych z planu kontroli oraz poza planem jezeli
wymagajg tego zaistniate okolicznosci;

11) sporzadzania dokumentacji z przeprowadzonych kontroli zgodnie z obowigzujacymi
wewnetrznymi zasadami kontroli;
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12) sporzadzania dokumentacji pokontrolnej, w tym, opracowywania wynikéw kontroli
1 przedstawianie wnioskow pokontrolnych Staroscie;

13) sporzadzania i przedkladania do zatwierdzenia zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny
Finansow Publicznych w sprawach dotyczacych kontroli;

14) opracowywania korespondencji w sprawach kontroli;

15) wspotpracy z innymi stuzbami kontrolnymi;

16) kompletowania i przechowywania dokumentoéw dotyczacych kontroli;

17) sporzadzania sprawozdan z dziatalnosSci stanowiska do spraw kontroli;

18) szkolenia i rozwoju zawodowego;

19) realizacji innych zadan Powiatu wynikajgcych z obowigzujacych przepisow.

§ 30. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania z zakresu:

1) zapewnienia bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony interesow konsumentow;

2) sktadania wnioskbw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
W zakresie ochrony interesow konsumentows;

3) wystepowania do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow;

4) wspoldziatania z Prezesem Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

5) wykonywania innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentow
lub w przepisach odrgbnych.

§ 31. 1. Pelnomocnik ochrony informacji niejawnych realizuje zadania z zakresu ustawy
o ochronie informacji niejawnych zwigzane z:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

zapewnieniem ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

zapewnieniem ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzaniem ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlno$ci
szacowaniem ryzyka;

kontrolg ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informac;ji;

opracowywaniem i aktualizowaniem planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej i nadzorowaniem jego realizacji;

prowadzeniem szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzeniem zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

prowadzeniem aktualnego wykazu osdéb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz oséb, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
je cofnieto;

zapewnieniem funkcjonowania kancelarii niejawnej;

10) wspotpraca z Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie zadan wynikajacych

z ustawy o ochronie informacji niejawnych.

2. Pelnomocnik ochrony informacji niejawnych realizuje zadania przy pomocy wyodrebnionej
1 podlegtej mu komorki organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanej dalej
,Pionem ochrony”, a sktad ktoérej wchodza:

a) petlnomocnik ochrony informacji niejawnych,

b) pracownik zapewniajacy funkcjonowanie kancelarii niejawnej,

C) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,

d) administrator systemu.
3. Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Staroscie.
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§ 32. 1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie informacji o rejestrach czynnos$ci przetwarzania oraz istniejacych zbiorach
administrowanych w Starostwie;

2) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych oraz powierzen
przetwarzania danych;

3) monitorowanie przestrzegania przepisow i polityk wewnetrznych administratora
(wspotadministratora lub podmiotow przetwarzajacych dane osobowe) w zakresie
ochrony danych osobowych;

4) prowadzenie szkolen pracownikoéw z zakresu ochrony danych osobowych;

5) zapewnienie realizacji obowiazku informacyjnego wynikajacego z przepisow
0 ochronie danych osobowych;

6) wudzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania;

7) wspolpraca z organem nadzorczym;

8) pehienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy przepisOw o ochronie danych osobowych;

9) kontrolowanie tresci dokumentéw przeznaczonych do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami w zakresu ochrony
danych osobowych;

10) monitorowanie Biuletynu Informacji Publicznej pod katem zawartoSci danych
wrazliwych.

2. Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Staro$cie.
3. Inspektor Ochrony Danych realizuje inne zadania Powiatu wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

Rozdzial 5
Zalatwianie spraw indywidualnych i udzielanie dost¢pu do informacji

§ 33. 1. Przy zatatwieniu spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej pracownicy
Starostwa stosuja przepisy Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, instrukcje kancelaryjng oraz inne
przepisy proceduralne, a w dziedzinie merytorycznej przepisy prawa materialnego.

2. Pracownicy sg zobowigzani do nalezytego 1 wyczerpujacego informowania stron
o okolicznosciach faktycznych i1 prawnych mogacych mie¢ wpltyw na sposob zalatwiania sprawy,
a w szczegblnosci:

1) udzielania informacji niezbednych do zatatwienia danej sprawy i wyjas$nienia tresci
obowiazujacych przepisow;

2) niezwlocznego rozstrzygnigcia sprawy, a jezeli to mozliwe do okreslenia terminu jej
zalatwienia;

3) informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia ich sprawy;

4) powiadamiania o przyczynie niezatatwienia ich sprawy;

5) informowania 0 przystugujacych srodkach odwotawczych lub $rodkach zaskarzenia od
wydanych rozstrzygnie¢;

6) zalatwienia spraw wedtug kolejnosci ich wptywu oraz stopnia waznosci,

7) przyjmowania poza kolejnoscig Senatorow, Postow i Radnych oraz zatatwienia spraw przez
nich zgtaszanych w pierwszej kolejnosci.

3. Pracownicy Wydziatéw przyjmujg interesantow codziennie w godzinach pracy.

§ 34. Starosta przyjmuje interesantow w okreslonych dniach i godzinach pracy co najmniej 1 raz
w tygodniu.
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§ 35. Problematyke przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow regulujg art. 227
— 247 ustawy - Kodeks Postgpowania Administracyjnego oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow
W sprawie organizacji, przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 36. Koordynowanie zatatwiania skarg i wnioskow powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 37. 1. Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, za pomoca poczty elektronicznej, a takze
ustnie do protokotu.

2. W razie zgloszenia skargi lub wniosku ustnie, przyjmujacy zgloszenie sporzadza protokot, ktory
podpisuja wnoszacy skarge lub wniosek i przyjmujacy zgloszenie.

3. W protokole zamieszcza si¢ date przyjecia skargi lub wniosku, imi¢ i nazwisko (nazwe) i adres
zglaszajacego oraz zwigzly opis tresci sprawy.

4. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza przyjecie skargi lub wniosku, je$li zazada tego
WNOSZ3cCy.

§ 38. Skargg lub wniosek adresowane do wlasciwego organu rozpatruje i zatatwia w ramach swojej
wiasciwosci organ, do ktérego byly adresowane.

§ 39. Jezeli organ samorzadu terytorialnego, do ktorego wniesiono skarge lub wniosek nie jest
wiasciwy do jej rozpatrzenia, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni przekazuje skarge lub
wniosek wlasciwemu organowi, zawiadamiajac o tym wnoszacego, albo wskazuje mu wlasciwy organ.

§ 40. Jezeli na podstawie skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ organu wtasciwego albo z tresci
skargi wynika, ze wlasciwe w sprawie sg organy wymiaru sprawiedliwos$ci, organ, do ktérego wniesiono
skarge lub wniosek, zwraca skarge lub wniosek wnoszgcemu w terminie 7 dni z odpowiednim
wyjasnieniem.

§ 41. Skargi i wnioski przyjmowane sg w Kancelarii Starostwa w godzinach urzedowania.

§ 42. Na materialy prasowe i inne publikacje noszace znamiona skargi lub wniosku, o ile zostaty
przestane wlasciwym organom przez redakcje prasowe, radiowe, telewizyjne organ zawiadamia redakcje
prasowa, telewizyjng o wynikach rozpatrzenia skargi lub wniosku, a takze dokonanych rozstrzygnieciach,
wydanych poleceniach lub podjetych srodkach i dziataniach.

§ 43. Udzielanie publicznych informacji w zakresie zadan Starostwa, jego struktury organizacyjnej,
majatku, sposobu przyjmowania i zatatwiania spraw 1 innych odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej, w tym poprzez ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej.

§ 44. 1. Informacji o dziatalnosci Starostwa udzielaja dziennikarzom polskim i zagranicznym:
1) Starosta;
2) osoby upowaznione przez Staroste.
2. Obstuge informacyjng $rodkow masowych przekazu zapewnia Naczelnik Wydziatu Promocji,
Rozwoju i Informacji.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Starostwa sa zobowigzani przekaza¢ Naczelnikowi
Wydziatu Promocji, Rozwoju i Informacji, na jego wniosek, pisemne stanowisko oraz odpowiedZ na
krytyke dotyczaca problematyki wchodzacej w zakres dziatania kierowanych przez nich jednostek.
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Rozdzial 6
Tryb postepowania przy opracowywaniu aktow normatywnych

§ 45. 1. Akt prawny powinien zawierac:
1) tytut aktu;
2) podstawe¢ prawna;
3) tres$¢ aktu;
4) przepisy przejsciowe i koncowe.
2. Tytul aktu prawnego zawiera:
1) oznaczenie rodzaju (uchwata, zarzadzenie, decyzja);
2) numer aktu;
3) oznaczenie organu podejmujacego akt;
4) date aktu;
5) zwigzte okreslenie przedmiotu aktu.
3. Kazdg czes¢ tytutu podaje si¢ odrgbnym wierszu.
4. Podstawe prawng stanowi¢ moga przepisy, ktdre zawieraja wyrazne upowaznienia do wydania
takiego aktu.
5. W tresci aktu nalezy:
1) poda¢ zwigzle istotne postanowienie aktu ujete w paragrafy, ustepy, punkty, litery i tiret;
2) wskaza¢ termin realizacji;
3) okresli¢ organy lub stanowiska odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacje aktu;
4) ustali¢ termin wejscia w zycie aktu,
5) podac¢ petne tytuty aktow prawnych, ktore tracg moc;
6) umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku, gdy przewidujg to przepisy.
6. W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowych poj¢¢ nalezy uzywaé tych samych okreslen,
identycznych z przyjetymi i obowigzujacymi w ustawodawstwie.
7.Kazdy akt prawny winien by¢ uzasadniony. Uzasadnienie powinno zawiera¢ przestanki
merytoryczno — prawne i by¢ podpisane przez Naczelnika Wydziatu przygotowujacego projekt.

§ 46. 1. Projekty aktow normatywnych przygotowywane przez merytorycznie wiasciwe Wydzialy

powinny by¢ uzgodnione z:
1) Starostg lub Wicestarostg;
2) wlasciwg Komisja Rady w przypadku projektow uchwat Rady;
3) Skarbnikiem w sprawach budzetowych i finansowych.

2. Projekty aktow normatywnych podlegaja obligatoryjnie zaopiniowaniu w zakresie zgodnoS$ci
Z obowigzujacym prawem przez Zespot Radcéw Prawnych.

3. W przypadku potrzeby unormowania w akcie prawnym zarzadzen nalezacych do wiasciwosci
kilku Wydziatow badZ koniecznos$ci opracowania projektu aktu w zakresie spraw nieobjetych dotychczas
wlasciwos$cia zadnego z Wydzialow — Starosta lub Wicestarosta wyznacza Wydzial odpowiedzialny za
przygotowanie projektu.

§ 47. Podstawowymi formami aktoéw prawnych podejmowanych przez organy Powiatu sa: uchwaty
Rady, uchwaty i decyzje Zarzadu oraz zarzadzenia i decyzje Starosty.

§ 48. 1. Projekty aktow prawnych powinny by¢ kierowane na posiedzenia Zarzadu wylacznie za
posrednictwem Wydzialu Organizacyjnego, ktory zajmuje si¢ planowaniem 1 obstuga posiedzen Zarzadu.
2. Przed przedtozeniem Zarzadowi projektu aktu Wydziat przygotowujacy:

1) na ostatniej stronie projektu oraz na uzasadnieniu zamieszcza podpisy 0sob opracowujacych
projekt oraz podpisy Naczelnikow Wydziatow (lub oséb upowaznionych), z ktorymi tekst
projektu zostat uzgodniony;

2) obowigzany jest uzyskaé opini¢ prawng Zespotu Radcéw Prawnych;
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3. Projekt aktu prawnego Zarzadu winien by¢ przekazany Sekretarzowi Powiatu na 1 dzien przed
terminem posiedzenia Zarzadu.

4. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ skrocony.

5. Podjete przez Zarzad Powiatu i podpisane przez Staroste materialy przeznaczone do rozpatrzenia
przez Rad¢ Powiatu lub Komisje przekazywane sa do Wydziatu Organizacyjnego.

6. W przypadku wnioskow Zarzadu o podjecie uchwat Rady Powiatu przewodniczacy Zarzgdu
wyznacza referenta projektu uchwaty, ktory odpowiada za nalezyte przedstawienie projektu Komisjom
i na sesji Rady.

§ 49. 1. Rejestry i zbiory wewnetrznych aktow prawnych, uchwat i opinii Rady prowadzi Wydziat
Organizacyjny.

2. Wydzial Organizacyjny po zarejestrowaniu aktu prawnego przekazuje kopie aktu Wydziatowi
odpowiedzialnemu za jego wykonanie.

§ 50. Naczelnik Wydzialu odpowiedzialnego za wykonanie aktu obowigzany jest:

1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyjnym, na ktore
nalozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym jednostkom. Po rozestaniu
nalezy przekaza¢ do Wydziatu Organizacyjnego wykaz jednostek, ktorym akt prawny przestano;

2) podjac wszelkie niezbgdne czynnosci majace na celu zabezpieczenie realizacji aktu,

3) prowadzi¢ kontrole realizacji aktu sktada¢ sprawozdania lub informacje¢ z ich wykonania.

Rozdzial 7
Zasady podpisywania pism i obiegu dokumentow

§ 51. 1. Uchwaly Zarzadu podpisuja wszyscy Cztonkowie Zarzadu obecni przy ich podjeciu.

2. Umowy i inne dokumenty zawierajace oswiadczenia woli w imieniu Powiatu w sprawach
majatkowych Powiatu — podpisuja dwaj Czlonkowie Zarzadu lub jeden Czlonek Zarzadu i osoba
upowazniona przez Zarzad.

3. Umowy oraz inne dokumenty okreslone w ust. 2, ktéore moga spowodowaé powstanie
zobowigzan majatkowych, wymagaja kontrasygnaty Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 52. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa w szczegolnosci:
1) zarzadzenia i pisma wychodzace od Zarzadu;
2) zarzadzenia i inne akty prawne przez niego wydane;
3) wystapienia kierowane do Rady Powiatu, organéw administracji rzadowej oraz organizacji
spotecznych i politycznych;
4) akty powotania, mianowania i umowy o pracg¢ pracownikow samorzadowych oraz akty
powotania i odwotania kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych;
5) wnioski o nadanie odznaczen i odznak honorowych;
6) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
7) odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci podlegtych Naczelnikow;
8) inne pisma z zakresu reprezentowania Powiatu.
2. W okresie nieobecnosci Starosty akty prawne i inne pisma podpisuje Wicestarosta.
3. Wicestarosta, Sekretarz Powiatu i Skarbnik podpisuja dokumenty i korespondencje w zakresie
swoich kompetenciji.
4. Dokumenty przedstawione do podpisu cztonkom kierownictwa Starostwa powinny by¢
uprzednio parafowane przez wlasciwego Naczelnika Wydziatu.
5. Naczelnicy podpisuja:
1) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste;
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2) korespondencj¢ dotyczaca spraw pozostajacych w zakresie kompetencji Wydziatu, z wyjatkiem
zastrzezonych do wytacznej akceptacji kierownictwa Starostwa.
6. Prawo podpisywania decyzji administracyjnych maja réwniez upowaznieni przez Starostg
pracownicy Starostwa, Cztonkowie Zarzadu Powiatu, kierownicy powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

§ 53. 1. Obieg dokumentow w Starostwie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w instrukcji
kancelaryjnej, a w odniesieniu do dokumentéw finansowych w sposob okreSlony w instrukcji
wewnetrznej, wprowadzonej zarzadzeniem Starosty.

2. Zasady, sposob obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigcych tajemnice panstwowsq
I shuzbowg okresla ustawa.

3. Archiwizacjg akt Starostwa przeprowadza si¢ na zasadach zawartych w przepisach o archiwizacji
dokumentow.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 54. 1. Tygodniowy rozktad czasu pracy Starostwa okresla Starosta w Regulaminie Pracy.
2. Obowiazki Starostwa jako zaktadu pracy oraz obowigzki pracownikéw zwigzane z procesem
pracy okresla Regulamin Pracy.

§ 55. Zasady i tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Starostwie, w celu zapewnienia
jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentow oraz ochrony przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata okres$la instrukcja kancelaryjna dla Powiatéw wydana przez
Prezesa Rady Ministrow.
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