UCHWALA NR 111/737/20
ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO

z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie zawarcia umowy zlecenia na przeprowadzenie szkolenia w zakresie: ,,Instrukcja kancelaryjna
- szczegolowe zasady i tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz postepowanie z wszelka
dokumentacja w Urzedzie'", stosowanie w praktyce Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Poddebicach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t..
Dz. U. 22020 r. poz. 920) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych
(tj. Dz.U. z2019r. poz. 1843; z2020r. poz.288, 1086) Zarzad Powiatu Poddgbickiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1. 1. Zawiera si¢ umowe zlecenia z Panem ] ) . i

na przeprowadzenie szkolenia w zakresie ,,Instrukcja kancelaryjna - szczegotowe zasady i tryb

wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz postepowanie z wszelka dokumentacjg w Urzedzie", stosowanie

w praktyce Rozporzadzenie Rady Ministrow zdnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci

elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych, dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Poddebicach

2. Projekt umowy zlecenia stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

Malgorzata Komajda

Czlonek Zarzadu

Piotr Majer

Czlonek Zarzadu

Zdzistaw Cyganiak

Czionek Zarzadu

Piotr Kozlowski

Czlonek Zarzadu

Beata Przybylska
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Zatacznik do uchwaty Nr 111/737/20
Zarzadu Powiatu Poddebickiego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

UMOWA ZLECENIA NR ....cccueeueeee - projekt

zawarta dnia .... grudnia 2020 r. w Poddebicach, pomigdzy:
Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Legczycka 16 bedacym platnikiem VAT

i posiadajacym nadany numer NIP 828 13 56 097, w imieniu, ktorego dziala Zarzad Powiatu reprezentowany
przez:

1) Panig Malgorzate Komajde — Staroste Poddebickiego
2) Pana Piotra Majera — Wicestaroste
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy

zwanym dalej Zleceniodawcg

Panem ......coccoooeiiii zwanym dalej Zleceniobiorea o nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do realizacji przeprowadzenie szkolenia w
zakresie ,,Instrukcja kancelaryjna - szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
postepowanie z wszelka dokumentacjg w Urzegdzie", stosowanie w praktyce Rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Poddgbicach,

2. Strony ustalajg termin realizacji na dzien 30 grudnia 2020 r., w wymiarze 10 godzin.

3. Zleceniobiorca w ramach szkolenia zobowigzuje si¢ do przekazania na rzecz Zleceniodawcy materiatéw
szkoleniowych zzakresu przeprowadzonego szkolenia przeznaczonych do uzytku wewnetrznego
Zleceniodawcy.

4. Zleceniodawca zapewnia sale szkoleniowa oraz sprzet multimedialny.

§2.1.Za wykonanie czynnosci wymienionych w§ 1 Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢
Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w wysokosci 4000,00 zt (slownie: cztery tysiace ztotych 00/100) za
przeprowadzenie szkolenia tj. 10 godzin wykonanej ustugi, z ktérego Zleceniodawca dokona stosownych
potracen zgodnie z przepisami prawa.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni po przedlozeniu przez Zleceniobiorce rachunku.

§ 3. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania czynnosci wymienionych § 1 niniejszej] umowy
innej osobie lub innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§ 4. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.
§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 6. Wszelkie sprawy sporne wynikajace z niniejszej umowy, bedzie rozstrzygal sad wlasciwy dla siedziby
Zleceniodawcy.

§ 7. Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, zktorych 1 egzemplarz
otrzymuje Zleceniobiorca a 2 pozostale otrzymuje Zleceniodawca.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Uchwata
Numer dokumentu 111/737/20
Data dokumentu 2020-12-29

Organ wydajacy

Zarzad Powiatu Poddebickiego

Przedmiot regulacji

W sprawie zawarcia umowy zlecenia na przeprowadzenie szkolenia

w zakresie: ,,Instrukcja kancelaryjna - szczegétowe zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz postepowanie z wszelka
dokumentacja w Urzedzie", stosowanie w praktyce Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemdw teleinformatycznych, dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Poddebicach

Identyfikator dokumentu

0AEC2140-C204-43F3-B84E-102B46879872

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-432225436

Numer seryjny 212E1CCO00DBBCF11

Osoba podpisujaca Malgorzata Janina Komajda

Instytucja Starostwo Powiatowe w Poddebicach

Miejscowosé Poddebice

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 29.12.2020 13:46:58

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow
Wartosciowych S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-1944251256

Numer seryjny 261344FD435A2379

Osoba podpisujaca Piotr Lucjan Majer

Instytucja Starostwo Powiatowe w Poddebicach

Miejscowosé Poddebice

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 29.12.2020 14:08:12

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow
Wartosciowych S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-465511278

Numer seryjny 5A63D89651A2BF20

Osoba podpisujaca Zdzistaw Krzysztof Cyganiak

Instytucja Starostwo Powiatowe w Poddebicach

Miejscowosé Poddebice

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 29.12.2020 14:27:51

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow
Wartosciowych S.A. PL

Podpis:

Sygnatura \ Signature-1785483349
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Numer seryjny 7CA5SCABO6BF8ACFS

Osoba podpisujaca Piotr Koztowski

Instytucja Starostwo Powiatowe w Poddebicach

Miejscowosé Poddebice

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 29.12.2020 14:32:50

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow
Wartosciowych S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-1850316781

Numer seryjny 164B8F33CFAB4AAA

Osoba podpisujaca Beata Lidia Przybylska

Instytucja Starostwo Powiatowe w Poddebicach

Miegjscowosé Poddebice

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 29.12.2020 14:37:35

Zakres podpisu Caly dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwornia Papierow

Wartosciowych S.A. PL
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