ZARZADU PQWEATU PGBDEEICKEEG@
z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie zawarcia umowy zlecenia na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawg o nieodplatnej
pomocy prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
22022 r. poz.1526) oraz art. 6 ust. 1 ustawy zdnia 5 sierpnia 2015r. o nieodplatngj pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 945) Zarzad Powiatu
Poddebickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zawiera si¢ umowg zlecenia z adwokatem Justyng Mareckg nr wpisu 870, prowadzaca dziatalnosé
pod nazwg KANCELARIA ADWOKACKA ADWOKAT JUSTYNA MARECKA, NIP 828-137-84-20, przy
ul. Plac Kosciuszki 2, 99-200 Poddebice na $wiadezenie pomocy prawnej zgodnie z ustawg o nieodplatne;
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr 237/,
Zarzagdu Powiatu Poddebickiego
z dnia 14 grudnia 2022 r.

UMOWA ZLECENIA NR ...... /SP/22
na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ..... grudnia 2022 r. w Poddebicach, pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedgeym platnikiem VAT i posiadajgcym
nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawcy”, w imieniu ktérego dziata Zarzad Powiatu
reprezentowany przez:

1) Pani Malgorzata Komajda — Starosta Poddebicki

2) Pan Piotr Majer — Wicestarosta
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy
a

adwokatem Justyng Marecka, prowadzacg dzialalnodé pod nazwg KANCELARIA ADWOKACKA
ADWOKAT JUSTYNA MARECKA, NIP 828-137-84-20, przy ul. Plac Koéciuszki 2, 99-200 Poddebice,
zwang dalej ,.Zleceniobiorcg”

§ 1. Postanowienia ogéine

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia za wynagrodzeniem pomocy
prawne] wramach organizowanych przez Powiat Poddebicki punktéw $wiadczenia nieodplatnej pomocy
prawnej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia S sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej zwanej dalej ,Ustawg” oraz aktéw
wykonawczych do Ustawy.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest osoba uprawniong zgodnie z Ustawa do $wiadczenia nieodplatnej
pomocy prawnej.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosci samodzielnie, bez bezpoéredniego nadzoru
i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. | w lokalu posiadajacym
dostep do sieci teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie Powiatowym w Poddebicach, ul. Leczycka 16,
99-200 Poddebicach oraz w lokalu Gminy Wartkowice polozonym przy ul. Legiondéw Polskich 1, 99-220
Wartkowice nieodplatnie udostepnionym Powiatowi Poddebickiemu.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 w okresie od 01.01.2023
do 31.12.2023 r. w co czwartg $rode (poczawszy od 11 stycznia 2023 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego
w Poddgbicach w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 12.00 — 16.00 oraz w kazdy czwartek
w lokalu Gminy Wartkowice w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 08.00 — 12.00, zgodnie
z harmonogramem udzielania nieodplatnej pomocy prawnej dla mieszkancow Powiatu Poddebickiego w 2023
roku, za wyjatkiem dni bedacych ustawowo wolnymi od pracy.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
osobiécie udziela¢ nieodplatnej pomocy prawnej w terminach wskazanych wust. 5. Zleceniobiorca moze
powierzy¢ wykonanie zleconych mu czynnosci osobie trzeciej spelniajgcej wymogi okre$lone w art. 5 ust 1.
Ustawy - w zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub art. 37a ust. 1 oraz
art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze.

7. Zleceniobiorca bedzie o kazdym przypadku okreslonym w ust. 6 informowal Zleceniodawee co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres: powiat@poddebicki.pl oraz amikolajezyk@poddebicki.pl.
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8. Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie osoby zastepujgcej, danych umozliwiajacych kontakt
ztg osobg oraz o$wiadczenie, iz osoba upowazniona do zastepowania zostala poinformowana o prawach
iobowigzkach wynikajacych zrozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z27.04.2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) — dalej RODO 1o postanowieniach niniejszej umowy oraz, ze zobowiazuje sie do ich
przestrzegania.

9. Osobg zastgpujgcg moze byé radca prawny/adwokat, aw szczegbinie uzasadnionych przypadkach
upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki.

10. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do poniesienia we wlasnym zakresie z miesiecznego wynagrodzenia
ryczattowego kosztow zapewnienia zastepstwa.

§ 2. Wynagrodzenie

1. Strony ustalajg wynagrodzenie za §wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 60,06 zi brutto za godzine
zegarows Swiadczonej pomocy prawnej.

2. Wynagrodzenie okredlone wust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy
Z1leceniobiOrcy O NUMEIZE: woessesssesnoscsssosssssssscsnssassosas

3. Wynagrodzenie bedzie platne z dotu do 15-tego dnia kazdego miesigca, na podstawie comiesigcznej
faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorcg do 7 dnia kazdego nastepnego miesigea oraz podpisanej listy
obecnosci sporzadzonej wg harmonogramu funkcjonowania punktu nieodptatnej pomocy prawnej.

4. Podstawg wyplaty wynagrodzenia bedzie kazda godzina dyzuru wedlug harmonogramu funkcjonowania
punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz zgodnie z podpisang listg obecnosci.

5. Wynagrodzenie za miesigc grudzien 2023 r. bedzie platne do 31 grudnia 2023 roku na podstawie faktury
VAT wystawione] przez Zleceniobiorce na dzien 27 grudnia 2023 roku idostarczonej do siedziby
Zleceniodawcy w terminie 27-28 grudnia 2023 roku.

1. Zleceniobiorca ma prawo:

1) poinformowa¢ uprawnionego do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej o innych punktach nieodplatne;
pomocy prawnej na terenie powiatu poddebickiego zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejszej umowy;

2) odméwié z waznych powoddw udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej w przypadku konfliktu intereséw
i wskaza¢ inne punkty nieodplatnej pomocy prawnej na terenie powiatu;

2. Zleceniobiorca ma obowigzek:
1) przestrzegania przepiséw Ustawy i aktéw wykonawczych;
2) udzielenia pomocy prawnej wedlug swojej najlepszej wiedzy;

3) obecnosei w godzinach dyzuréw w wyznaczonym miejscu udzielania nieodplatne] pomocy prawnej wg
ustalonego harmonogramu;

4) dokumentowania w karcie nicodplatnej pomocy prawnej kazdego przypadku udzielenia nieodplatnej
pomocy prawnej przez podanie informacji dotyczacych czasu trwania i formy oraz dziedziny prawa, ktérej
dotyczyla ta pomoc;

5) przekazania osobie wskazanej przez Zlecajgcego do 7 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego
oswiadczenia od 0sob, ktérym pomoc zostala udzielona o spehianiu przestanek do jej udzielania (osoba
upowazniong od strony Zlecajacego jest Pan Artur Mikolajezyk — inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

6) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z pomocg;
7) przestrzegania przepiséw Kodeksu etyki adwokackiej.

3. Zleceniobiorca nie moze przyjmowal w zamian za udzielenie porady korzysci majatkowej od oséb
uprawnionych do uzyskania porady.

4. W przypadku niezapewnienia zastepstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 6, Zleceniobiorca zobowigzany jest
w uzgodnieniu ze Zleceniodawcy do zwiekszenia liczby godzin w danym miesigcu lub jesli nie bedzie to
mozliwe w miesigcach kolejnych celem wypracowania ilo$ci godzin okre$lonych umowa.
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§ 4. Ochrona danych osshowych

1. Zleceniodawea powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w stosunku do ktérych peni
role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okre§lonym w § 1 ust. 1, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do ich przetwarzania zgodnie z przepisami prawa i niniejsza umowa.

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w celu poprawnej realizacji
umowy wramach umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigcej zalgeznik nr 2 do
niniejszej umowy.

§ 5. Postanowienia keficowe

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé¢ w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku, gdy
druga ze Stron razaco narusza obowiazki wynikajace z Ustawy i aktéw wykonawczych.

1. Strony przewidujg mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy za 1 miesigcznym okresem wypowiedzenia
jedynie z waznych powodéw.

2. W kazdym czasie Umowa moze zosta¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg bedsg mialy zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w
tym w szczegdInosci przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy
prawnej, nicodplatnemu poradnictwu obywatelskiemu oraz edukacji prawnej oraz aktéw wykonawczych do tej
Ustawy,

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewazno$ci formy pisemnej.

5. Umowe sporzadzono w3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy idwéch dla
Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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Zatgeznik Nr 1 do Zalgeznika Nr ]

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI I GODZINY W KTORYCH BEDZIE UDZIELANA
NIEODPLATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU PODDEBICKIEGQO

I Punig
1) Poniedzialek — Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Giéwna 10/12, 99-235 Peczniew, godz. 9.00-13.00;

2) Wrtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 12.00-16.00
3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 12.00-16.00;

g

4) Czwartek — Budynek komunalny Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legionéw Polskich 1, 99-220

Wartkowice, godz. 8.00-12.00;
5) Pigtek — Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

¥ Punkt

1) Poniedzialek-Piatek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz.

8.00-12.00;
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Zatgcznik Nr 2 do Zakgeznika Nr |

Umowa powierzenia przetwarzania danych osebowych

zawarta w dniu .......... grudnia 2022 roku w Poddebicach pomiedzy:

Starosig Poddebickim — Panig Malgorzatg Komajdg, z siedzibg w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200
Poddebice

zwang dalej Zleceniodawcg lub Administratorem danych (administratorem)
a

Panig ..................., mr WpISU ... ... ...... ..., prowadzgeg dzialalnosé pod nazwg .. ... ................., NIP
s DPEY UL

zwang dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajgcym
zwanymi kazda z osobna w dalszej cze$ci Umowy ,,Strong”, a tgcznie ,,Stronami”.
Zwazrywszy, ze:

-Zleceniobiorca bedzie wykonywatl odplatne $wiadczenie na rzecz Zleceniodawcey ushug z zakresu
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w Poddebicach,

‘Zleceniobiorca w ramach ushig bedzie miat dostep do danych osobowych Administratora danych w zwigzku
z realizacjg umowy Nr ..../OR/22 z dnia ..... grudnia 2022 r.,

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych
(,,Umowa”), o nastepujacej tresci:

§ 1. Oswiadczenia Stron

I. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktdre zgromadzit
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa iprzetwarza wramach czynnosci okre$lonych wrejestrze
czynnosci przetwarzania danych osobowych tj:

a) Organizacja pracy punktéw nieodplatnej pomocy prawnej.
2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajacymi prawidlowe przetwarzanie danych

osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca odwiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostaly
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscia za ich nieprzestrzeganie,
zobowigzaly si¢ do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych 1 sposobdw ich zabezpieczenia.

§ 2. Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych Administratora danych
jedynie w celu prawidlowego wykonywania przedmiotu umowy Nr .../OR/22 z dnia ..... grudnia 2022 r.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wylgcznie w celach
zwigzanych z realizacja Umowy 1 wylgcznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktérej dane dotycza Zleceniobiorca wskaze miejsca,
w ktorych przetwarza powierzone dane.

§ 3. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiagzujg sig wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy znajwyisza
starannoscig zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego itechnicznego intereséw Stron
w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.
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2. Zleceniobiorca zobowigzuje sig zastosowaé $rodki techniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, zabezpieczenie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, wszczegdlnosci zabezpieczyé je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa,
oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzomych danych systemy
informatyczne spelniajg wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora.

5. Podmiot przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwoéei pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie S$rodki techniczne iorganizacyjne wywigzaé sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigza¢ si¢ zobowigzkéw okreSlonych wart. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, chyba ze szczegdine przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
‘spelnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich.

5. Podmiot przetwarzajgcy nie korzysta zushig innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegblowej lub ogolnej pisemnej zgody Administratora danych.

§ 4. Odpowiedzialnosé Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wylgcza odpowiedzialnodci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z umows.

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeéli nie dopehit
obowigzkéw, ktore naklada ninigjsza umowa, lub gdy dzialal poza zgodnymi z prawem instrukcjami
administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszag Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepiséw prawa, oznacza to réwniez inne przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie po dniu zawarcia
Umowy, jak réwniez akty prawne, ktore zastagpig wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzagdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy Nr .../OR/22
z dnia ..... grudnia 2022 r.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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