UCHWALA NR 263/./\6.Y5. 123

ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO
z dnia 6 lipca 2023 r.

w sprawie wewnetrzne] procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 1. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572) w zwigzku
z art, 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 22022 1. poz. 2651; zm.:
Dz. U. z2021 r. poz. 2105, z 2022 r. poz. 1265, poz. 2180 i poz. 2707 oraz z 2023 r. poz. 180, poz.
326, poz. 511, poz. 556, poz. 614, poz. 1059 i poz. 1193, M. P. z 2022 r. poz. 773 i poz. 774) Zarzad
Powiatu Poddebickiego uchwala, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Powiecie Poddebickim wewnetrzng procedure w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych, stanowigcg zalgeznik nr 1 do uchwaly.

§2
Obowigzek stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych obejmuje Powiat Poddebicki,
Starostwo Powiatowe w Poddebicach oraz jednostki organizacyjne Powiatu Poddebickiego
wymienione w zatgczniku nr 2 do uchwaly.

§3
Koordynacj¢ wprowadzenia i stosowania uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi.
2. Wykonywanie uchwaly powierza si¢:
1) Skarbnikowi Powiatu Poddgbickiego,
2) Sekretarzowi Powiatu Poddebickiego,
3) Naczelnikom Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Poddegbicach lub kierownikom innych
réwnorzednych komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Poddebicach,
4) osobom zajmujgcym samodzielne stanowiska w Starostwie Powiatowym w Poddebicach,
5) kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Poddebickiego wymienionym
w zatgczniku nr 2 do uchwaly.
3. Nadzér nad stosowaniem uchwaly, w tym wypelnianiem obowigzkéw dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych, sprawuje Starosta.
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§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Malgorzata Komajda — Przewodniczacy Zarzadu
Czlonkowie Zarzadu:
Piotr Majer

Zdzistaw Cyganiak
Piotr Kozlowski

Beata Przybyiska




Zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr 263/1643/23
Zarzadu Powiatu Poddebickiego

z dnia 6 lipca 2023 1.

W sprawie wewnetrzne] procedury

w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Powiat Poddebicki

Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

dalej okreslana jako: ,,Procedura wewnetrzna”
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Rozdzial I Przepisy Ogdlne

§ 1. 1. Niniejsza Procedura wewngtrzna ma na celu okreslenie zasad postgpowania przez Powiat
Poddebicki w zakresie wykonywania obowigzkdéw okreslonych przepisami art. 86a — art. 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. 2022 r. poz. 2651 z p6éZn. zm.)
dotyczacych zwlaszceza identyfikacji i raportowania schematow podatkowych.

2. Obowigzek stosowania Procedury wewnetrznej obejmuje Powiat Poddebicki, Starostwo
Powiatowe - w  Poddgbicach oraz jednostki  organizacyjne Powiatu Poddebickiego
wymienione w zalgezniku nr 2 do uchwaly.

§ 2. 1. Realizacja obowigzkéw okreslonych Procedurg wewnetrzng nastepuje z uwzglednieniem
uchwaty nr 62/422/20 Zarzqdu Powiatu w Poddebicach z dnia 29 stycznia 2020 v. w sprawie
uchwalenia  Regulaminu  Organizacyjnego  Starostwa — Powiatowego ~ w  Poddebicach
(z uwzglednieniem pdzZniejszym zmian).

2. Realizacja obowigzkow okreslonych Procedurg wewngtrzng nastepuje z uwzglednieniem zasad
niezaleznosci w zakresie wykonywania okres$lonych funkcji lub zawodéw zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewngtrznej bylo niezgodne
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (w szczeglnosei w przypadku zmiany
przepiséw dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidlowego
wykonania obowigzkéw nalezy stosowaé powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

§ 3. 1. llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1) - Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Poddebicki;

2) = Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Poddebicach;
3)  StaroScie —rozumie si¢ przez to Starostg Poddebickiego;

4)  Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Powiatu Poddebickiego;

5)  Sekretarzu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu Poddebickiego;

6)  Kierownictwie Powiatu — rozumie si¢ przez to Starostg, Wicestaroste Poddebickiego
i pozostalych czlonkéw Zarzadu Powiatu, Skarbnika oraz Sekretarza;

7)  OP —rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj.
z 2022 r. poz. 2651 z pbin. zm.);

8)  Jednostkach — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione
w zatgezniku nr 2 do uchwaty;

9)  Kierowniku — rozumie si¢ przez to:
a) Naczelnikéw Wydzialow Starostwa lub kierownikéw innych réwnorzednych komdrek
organizacyjnych Starostwa,
b) osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Starostwie,
¢} kierownikéw Jednostek;

10) pracownikach — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikdéw Starostwa i Jednostek
(niezaleznie od stosunku prawnego dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego
stanowiska), a takze osoby wykonujace na rzecz tych podmiotdéw prace w oparciu o inne
tytuly prawne {w tym zobowigzaniowe), ktérzy s lub moga by¢ zaangazowani w czynnosci
lub dzialania wypehiajace definicje schematu podatkowego w rozumieniu OP,
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w szczegOlnosei osoby zajmuijace sig sprawami rozliczen podatkowych, osoby biorgee udzial
w przygotowaniu irealizacji inwestycji oraz transakcji (czynnosci) cywilnoprawnych,
a takze wdrazaniu nowych rozwigzan organizacyjnych, ktérych czynnosci majg lub mogg
mie¢ wplyw na powstanie Iub niepowstanie obowigzku podatkowego w zakresie
poszezegdlinych podatkdw oraz wysokosé podatkéw, z wylaczeniem Kierownictwa Powiatu
oraz Kierownikow;

11) Koordynatorze — rozumie si¢ przez to wyznaczonego pracownika Starostwa, dokonujgcego
stosownych czynnosei zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Procedurze wewnetrznej, a takze wykonujgcego inne obowigzki,
o ktorych mowa w Procedurze wewnetrznej;

12)  Zespole ds. MDR — rozumie si¢ przez to zespdl powolywany w celu dokonywania oceny
zidentyfikowanych w Powiecie zdarzen pod katem obowigzkéw, o ktérych mowa
w przepisach OP dotyczacych informowania (raportowania) o schematach podatkowych,
a takze wykonujacy inne obowigzki, o ktérych mowa w Procedurze wewnetrznej, w skiad
ktérego wehodzg:

a) osoba, ktdra sporzadzila pisemng informacje, o ktdrej mowa w § 6 ust. 1 Procedury
wewnetrznej,

b) wilasciwy Kierownik bedacy osobg przelozong w stosunku do osoby, o ktérej mowa
w lit. a),

¢) Skarbnik,

d) Sekretarz,

e) Koordynator.

13) Szefie KAS — rozumie sig przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

2. Uzytym w Procedurze wewngtrznej pojeciom zawartym w art. 86a — 860 OP (w szczegblnosci:
»korzystajgey”, ,korzy$é podatkowa”, ,NSP”, ,podatek”, ,,promotor”, ,schemat podatkowy”,
»schemat podatkowy standaryzowany”, ,schemat podatkowy transgraniczny”, ,,udostepnienie”,
,uzgodnienie”, ,,wdrazanie”, ,wspomagajacy”’) przypisuje si¢ znaczenie nadane im w OP,

§ 4. 1. Koordynatora wyznacza Starosta w drodze zarzadzenia.

2. Starosta wyznacza rowniez osobe, ktéra wykonuje obowigzki Koordynatora w czasie
nieobecnosci Koordynatora.

Rozdzial Il Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 5. 1. Pracownicy, ktérzy sg lub choéby potencjalnie moga by¢ zaangazowani w czynnosci
(dzialania) wigZace si¢ z wystapieniem jakichkolwiek obowigzkéw na gruncie przepiséw
o schematach podatkowych, zobowigzani sg zapozna¢ sie z przepisami i obowigzkami dotyczacymi
informowania o schematach podatkowych oraz Procedurs wewngtrzng. W przypadku
Jakichkolwiek watpliwosci co do obowiagzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, decyzje
podejmuje przetozony Kierownik.

2. Kierownictwo Powiatu oraz Kierownicy zobowigzani sg zapoznal sie z przepisami
i obowigzkami dotyczgcymi informowania o schematach podatkowych oraz Procedurg



wewnetrzng, a takze przekazal informacje w tym zakresie podleglym pracownikom, o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzani sa zlozyé os$wiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej. Oswiadczenie nalezy zlozy¢:

1) Koordynatorowi za posrednictwem Kierownika — w przypadku pracownikéw Starostwa,
2y kierownikom Jednostek — w przypadku pracownikéw Jednostek.

4. Kierownicy skladajg Koordynatorowi o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Procedury wewnetrznej.

5. Kierownictwo Powiatu dokonuje akceptacji Procedury wewngtrzne] w drodze podpisania
o$wiadczenia zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik nr 3 do Procedury wewnetrznej.

6. Zasady niniejszego paragrafu znajdujg odpowiednie zastosowanie do nowozatrudnionych oséb.

§ 6. 1. Pracownicy, Kierownicy oraz Kierownictwo Powiatu zobowigzani sg do biezacej analizy
podejmowanych przez Powiat, Starostwo lub Jednostki czynnosci (dzialan) pod katem wystgpienia
obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych. W przypadku
stwierdzenia, ze dana czynno$¢ (dziatanie) stanowi Iub choéby potencjalnie moze stanowié
zdarzenie rodzace obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
nalezy sporzadzi€ i przekazaé pisemng informacjg w tym zakresie zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Procedurze wewnetrznej.

2. Pracownicy oraz Kierownicy samodzielnie nie udostgpniajg, aninie wdrazaja rozwigzan
stanowigcych lub mogacych potencjalnie stanowi¢ schemat podatkowy, ani nie wystepuja
w charakterze wspomagajgcego z wlasnej inicjatywy. Dotyczy to zaréwno wiasnej Jednostki
lub Starostwa, jak réwniez innej Jednostki (wzglednie Starostwa), a takze wszelkich podmiotéw
trzecich.

3. W przypadku naruszenia zasady, o ktére] mowa w ust. 2, dana osoba staje sie wylgcznym
podmiotem obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych, o ktérych mowa
w OP.

§ 7. W przypadku stwierdzenia, ze dane rozwigzanie (dzialanie, czynnosci) stanowi schemat
podatkowy, dana osoba — o ile jest to mozliwe z uwagi na specyfike wykonywanych czynnos$ci oraz
nie narazi Powiat na istotne straty — jest zobowigzana wstrzymaé si¢ z wykonaniem czynnosci
mogacych spowodowa¢ dalsze wdrazanie tego rozwiazania oraz zglosi¢ zaistnialg sytuacje zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 8.

§ 8. Ogolne zasady wypelniania obowigzkéw oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych:
1) Pracownik przekazuje niezwlocznie pisemng informacje o zdarzeniu, o ktérym mowaw § 6
ust. 1 Kierownikowi. Przekazanie informacji powinno nastgpi¢ najpézniej w terminie trzech
dni od dnia stwierdzenia obowigzku jej sporzadzenia.

2) Kierownik — po zapoznaniu si¢ z otrzymang od pracownika informacjs, jej ewentualnym
uzupeieniu i podpisaniu — przekazuje ja niezwlocznie Koordynatorowi. Przekazanie
informacji przez Kierownika powinno nastapi¢ najpdézniej kolejnego dnia roboczego.

3) Przekazanie informacji dotyczacej zdarzen, o ktdrych mowa w § 6 ust. 1 nastepuje
przy wykorzystaniu wzoru formularza stanowigcego =zalgcznik nr 4 do Procedury



wewnetrznej. W szczegolnoscei, informacija zawiera uzasadnienie dlaczego dane zdarzenie
stanowi schemat podatkowy. Kierownik lub Koordynator mogg wezwaé osobe
sporzgdzajgcg informacje do uzupelnienia jej ewentualnych brakéw lub udzielenia
dodatkowych wyjasnien.

4) Zobowigzanie do przekazania informacji przez pracownika jest niezalezne od faktu
czy o danych czynnosciach (dziataniach, uzgodnieniu) posiadajg lub mogg posiadaé wiedze
inne osoby, w tym zwlaszcza Kierownicy, Kierownictwo Powiatu lub Koordynator.

5) W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w § 6
ust. 1 przez Kierownika przekazuje on pisemng informacje bezposrednio Koordynatorowi.
Przekazanie informacji powinno nastgpi¢ najp6Znie] w terminie trzech dni od dnia
stwierdzenia obowigzku jej sporzadzenia.

6) Zasada, o ktérej mowa w pkt 5 znajduje odpowiednie zastosowanie do Kierownictwa
Powiatu. W przypadku, gdyby jakiekolwiek obowigzki zwigzane z raportowaniem
schematéw podatkowych wynikaty z czynnosci (dziatania) os6éb z Kierownictwa Powiatu,
osoby te przekazuja stosowne informacje bezposrednio Koordynatorowi.

7) W przypadku, gdyby po stronie pracownika powstaly jakiekolwiek watpliwosci zwigzane
z zasadami przekazywania informacji o zdarzeniach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1,
albo w przypadku nieobecnosci Kierownika, informacje nalezy przekazaé bezposrednio
Koordynatorowi.

8) W sytuacji, gdy w danych czynno$ciach (dzialaniach, uzgodnieniu) uczestniczyli wspdlnie
pracownicy tej samej lub roznych komoérek organizacyjnych Starostwa, sporzadzana jest
jedna informacja przez pracownika komérki dominujgcej i przez niego podpisywana.
Informacja powinna wskazywaé w tresci wszystkich pracownikéw uczestniczgcych
w danych czynnosciach (dziataniach, uzgodnieniu). W przypadku watpliwosci osobe
sporzgdzajgcg informacje wyznacza bezposredni przelozony pracownika, badZ bezposredni
przetozeni pracownikéw réznych komoérek w porozumieniu. Zasady, o ktérych mowa
w niniejszym punkcie dotycza odpowiednio wspoldziatania pracownikéw Starostwa
i Jednostek.

9) Przekazanie do Koordynatora informacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym paragrafie, w kazdym przypadku powinno nastepowal
w terminach umozliwiajgcych prawidiowg realizacje obowigzkéw, o ktérych mowa
w przepisach OP  dotyczacych raportowania schematéw  podatkowych oraz
z uwzglednieniem zasad szezegdlnych uregulowanych w Procedurze wewngtrzne;j.

§ 9. 1. Koordynator — przy zachowaniu nalezytej starannosci — dokonuje weryfikacji otrzymanych
informacji zgodnie z § 8. W szczegdlnosci Koordynator dokonuje oceny zasadnosei realizacji
dalszych czynnosci w celu realizacji obowigzkdéw, o ktérych mowa w przepisach OP dotyczacych
schematéw podatkowych wzgledem Szefa KAS oraz pozostatych (innych) podmiotéw bioracych
udziat w danych czynnoéciach (dziataniu, uzgodnieniu).

2. W przypadku uznania przez Koordynatora, ze schemat podatkowych wystepuje lub zachodzi
konieczno$¢ realizacji jakichkolwiek obowiazkdw, o ktérych mowa w przepisach dotyczacych
schematéw podatkowych, Koordynator podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w § 11.

3. W uzasadnionych sytuacjach, w szczegdlno$ci w przypadku spraw skomplikowanych
lub wymagajacych konsultacji, Koordynator przekazuje kopie otrzymanej informacji do oséb



wchodzacych w sklad Zespolu ds. MDR oraz podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w § 10
Procedury wewnetrznej.

4. Koordynator — w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie — moze:
1) zwréci¢ sig do wszystkich os6b uczestniczgcych w danych czynnodciach (dzialaniu,
uzgodnieniu) stanowigcych lub mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, w celu uzyskania
dodatkowych informacji lub wyjasnien,

2) zasiggnaC opinii osoby lub oséb realizujacych na rzecz Powiatu pomoc prawna.

§ 10. 1. Koordynator — z uwzglednieniem zapewnienia prawidlowej realizacji obowigzkéw
Powiatu, o ktdérych mowa w przepisach dotyczacych schematéw podatkowych — wyznacza termin
spotkania Zespohu ds. MDR.

2. Celem spotkania Zespolu ds. MDR jest ustalenie wszelkich okolicznosei zwigzanych
z informacjg przekazang zgodnie z § 8, a takze okreslenie ewentualnych obowigzkéw Powiatu,
o ktorych mowa w przepisach OP dotyczacych informowania o schematach podatkowych.

3. Zasady, o ktérych mowa w § 9 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
4. Zespotowi ds. MDR 1i spotkaniu przewodniczy Koordynator.

5. Ze spotkania spisuje sie protokdl, ktdry zawiera wskazanie oséb uczestniczacych, dokonane
ustalenia oraz przyjete do wykonania dalsze czynnosci w sprawie. Protokét jest sporzgdzany przez
Koordynatora i jest podpisywany przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu. Protokét jest
przekazywany Staroscie. '

6. W przypadku uznania przez Zespdt ds. MDR, ze schemat podatkowych wystepuje lub zachodzi
koniecznos$¢ realizacji jakichkolwiek obowiazkéw, o ktérych mowa w przepisach dotyczageych
schematéw podatkowych, Koordynator podejmuje czynnosei, o ktérych mowa w § 11.

§ 11. 1. Jezeli w nastgpstwie czynnosci, o ktérych mowa w szczegélnosei w § 8-10 Procedury
wewngtrznej zostanie stwierdzona konieczno$¢ przekazania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym lub wykonania innych obowiazkéw, o ktérych mowa w OP, Koordynator zapewnia
realizacje obowigzkéw w tym zakresie, wtym w szczegdlnosci przedklada Staroécie projekty
stosownych pism lub dokumentdw.

2. O ile zajdzie taka potrzeba, w przypadku, gdyby wykonanie przez Koordynatora jakichkolwiek
obowigzkéw wigzalo sie z konieczno$cia udzielenia Koordynatorowi stosownego umocowania
(pelnomocnictwa), wiasciwe osoby udziels Koordynatorowi stosownego umocowania
(pelnomocnictwa).

§ 12. Koordynator oraz czlonkowie Zespolu ds. MDR nie ponoszg odpowiedzialnosci
za nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematéw podatkowych dotyczace sytuacii
(dziala, czynnosci, uzgodnien), o ktérych nie zostali poinformowani w sposéb i w terminach
wskazanych w Procedurze wewngtrznej.



Rozdzial 11 Raportowanie schematéw podatkowych

w przypadku posiadania statusu korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdzialu IIl dotyczg wylgcznie schematdw podatkowych, w zakresie ktorych
Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajgcego inie nastgpito
poinformowanie przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu
NSP, ktérego poprawnos$é i waznosé zostala potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia
dostepnego na stronie Ministerstwa Finanséw (https:/mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu Il nie obowigzujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostaty
pisemnie poinformowane przez promotora, Ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP
wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych
przez promotora w formularzu MDR-1 zlozonemu Szefowi KAS;

2. schematéw podatkowych, wktérych Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje
w charakterze promotora, gdy w szczegblnosci opracowuje, oferuje, udostepnia,
przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy, w zakresie ktérych dopetniono
obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale V Procedury wewngtrznej.

§ 15. Przekazanie Koordynatorowi informacji dotyczacej schematu podatkowego nastepuje
niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 10 dni od dnia nastgpujacego po udostepnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci
od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.

§ 16. Przekazanie informacji nastgpuje na formularzu, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 4
do Procedury wewngtrznej, z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w szczegblnosci w § 8
Procedury wewnetrznej.

§ 17. Przekazanie Szefowi KAS informacji MDR-1 o schemacie podatkowym nastepuje w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego przez promotora,
przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wezesniej.

§ 18. Przekazanie informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS nastgpuje drogg
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzgcego generowaniu dokumentow
MDR 1 ich skladaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie internetowe] Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-1.

§ 19. W przypadku, w ktérym Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepujac w charakterze
korzystajgcego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczgcej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu, informuje si¢ pisemnie wspomagajacego o NSP
schematu podatkowego, zalgczajge potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnosci przez wspomagajacego. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada



jeszeze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z podaniem danych
dotyczgcych schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

§20. W przypadku zaangazowania Powiatu, Starostwa lub Jednostki w schemat podatkowy
w charakterze korzystajacego, Koordynator weryfikuje wraz z odpowiednimi Kierownikami
zapewnienie wlasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV.

Rozdzial IV Raportowanie osiggnietych korzysei

§21. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedgcej elementem schematu podatkowego, przekazuije sie
— w szezegblnosci z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 8 Procedury wewnetrznej —
Koordynatorowi informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego.

§ 22. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego zawiera:

1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych mowa
w § 16;

2. opis dokonanej lub dokonanych czynnoéci w danym okresie rozliczeniowym lub korzyscei
osiggnietej w danym okresie rozliczeniowym;

3. wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi
niezwlocznie, najp6zniej w terminie 12 dni przed uptywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym
zastosowano schemat podatkowy Iub dokonano czynno$¢ bedacg elementem schematu
podatkowego.

§ 24. Koordynator, z uwzglednieniem § 25 i 26 Procedury wewngtrzne], przygotowuje projekt
informacji o zastosowaniu schematu podatkowego w terminie uwzgledniajgcym jej prawidlowe
zlozenie.

§ 25. Przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS nastepuje drogg
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (https:/mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych
w formularzu MDR-3.

§ 26. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego skiadana jest Szefowi KAS pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia i jest podpisywana zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach OP.



Reozdzial V Raportowanie schematow podatkowyeh przez promotora

§ 27. Postanowienia rozdziatu V dotyczg wylgcznie schematéw podatkowych, w zakresie ktorych
Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

§ 28. Wystepowanie w charakterze promotora ma miejsce w szczegblnosci w przypadku
opracowywania, oferowania, udostgpniania, przygotowywania do wdrozenia lub wdrazania
schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 29. Powiat, Starostwo lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora réwniez w przypadku,
gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalno$ci innej  Jednostki (wzglednie Starostwa), ktora jest odrebnym podatnikiem
lub platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§ 30. W przypadku wystgpienia w roli promotora przez Powiat, Starostwo lub Jednostke informacja
o udostepnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym powinna =zostaé przekazana
Koordynatorowi niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 12 dni od dnia nastepujgcego
po udostgpnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego —
w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

§ 31. W przypadkach, o ktérych mowa w § 30 stosuje si¢ odpowiednio § 16-18 Procedury
wewnetrznej.

§ 32. Przekazanie Szefowi KAS informacji MDR-1 o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego
Powiat, Starostwo lub Jednostka wystgpuje w charakterze promotora, nastepuje w terminie 30 dni
od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

§ 33. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana
jest do Szefa KAS wylgcznie w zakresie schematu udostepnionego pierwszemu korzystajacemu,
z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajgcego oraz danych innych os6b
uczestniczacych w tym schemacie lub obowiazanych do przekazania informacji o tym schemacie
podatkowym.

§ 34. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakoficzeniu
kwartalu, przekazuje si¢ do Szefa KAS dodatkows informacje MDR-4, zawierajacg dane
identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz dane innych 0séb uczestniczacych w tych schematach
lub obowigzanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu
standaryzowanego.

§ 35. Przekazanie informacji Szefowi KAS nastepuje drogg elektroniczng, z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego dostepnego mna stronie internetowe] Ministerstwa Finanséw
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(https://mdr.mfigov.pl/#/), zgodnie 2z =zakresem danych przewidzianych odpowiednich
formularzach.

§36. 1. W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, informuje si¢ pisemnie
korzystajgcego o NSP schematu podatkowego, =zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

2. Z uwzglednieniem § 8-10 Procedury wewnetrznej, Koordynator zapewnia realizacje
obowigzkéw o ktérych mowa w przepisach OP, dotyczacych raportowania schematéw
podatkowych przez promotora.

3. Realizacja obowigzkéw, o ktorych mowa w Procedurze wewnetrznej nastepuje
z uwzglednieniem zasad dotyczacych schematdw podatkowych standaryzowanych oraz schematow
podatkowych niestandaryzowanych.

§ 37. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP albo brak nadania NSP
wynika z przyczyn nie lezacych po stronie Powiatu, a jest on niezbgdny do wykonania okreslonych
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw OP przez podmiot trzeci, informuje si¢ o tym pisemnie taki
podmiot trzeci oraz przekazuje si¢ mu dane dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione
w informacji MDR-1.

§ 38. W przypadku, w ktérym Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepujac w charakterze
promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowl wspomagajacemu, informuje si¢ pisemnie wspomagajgcego o NSP schematu
podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpéZniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy. Zasadeg, o ktdrej mowa w § 37 stosuje sie
odpowiednio.

Rozdzial VI Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajgcego

§ 39. Postanowienia rozdzialu VI dotyczg sytuacji, w ktérych Powiat, Starostwo Iub Jednostka
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajgcego, czyli w szczegdlnosci
udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 40. Postanowienia rozdzialu VI nie obowigzujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, wzakresie ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostke
poinformowano o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego poprawnosdé
i waznos$é zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finanséw
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), najp6ézniej] wdniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajacego;

2. schematow podatkowych, w zakresie ktorych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostaly
pisemnie poinformowane przez promotora lub korzystajacego, ze schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu
wskazanych winformacji MDR-1, najpézniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie
czynnosci w charakterze wspomagajgcego;
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3. schematéw podatkowych, o ktdérych mowa w § 29 Procedury wewnetrznej, w zakresie
ktérych dopehiono obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale V Procedury
wewnetrznej.

§41. W przypadku gdy jakakolwiek osoba — w szczegdlnosci pracownik lub Kierownik —
przy zachowaniu nalezytej starannosci, powezmie wiedze, ze dokonywane czynnosci (dzialania)
mogg stanowi¢ schemat podatkowy, dana osoba zobowigzana jest poinformowac¢ o tej okolicznoéci
zgodnie z zasadami okreslonymi w Procedurze wewngtrznej.

§ 42. Kierownicy zobowigzani sg informowa¢ Koordynatora o kazdym uzasadnionym przypadku
otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 41, najpdzniej w dniu nastepujgcym po dniu otrzymania
tej informacji. Zaleca sig¢ przekazanie informacji przez Kierownikéw w dniu ich otrzymania.

§43. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci co do wystepowania
schematu podatkowego, w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania tej informacji, nie pdZniej jednak
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w § 41, Koordynator podejmuje czynnosci
majgce na celu wystapienie z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego
oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 44. W terminie, o ktérym mowa w § 43, Koordynator podejmuje czynnosdci majgce na celu
zawiadomienie réwniez Szefa KAS (z wykorzystaniem wlasciwego formularza MDR) o powzieciu
watpliwosci co do wystgpowania schematu podatkowego w dzialalnosci podmiotu trzeciego,
a nastepnie po uzyskaniu informacji wskazujgcych na istnienie schematu podatkowego, podejmuje
stosowne czynnosci w celu dokonania jego wlasciwego raportowania zgodnie z przepisami OP.

§ 45. Wlasciwe formularze MDR (informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4) przekazywane sg droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzg¢dzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow (https:/mdr.mf.gov.pl/#/).

Rozdzial VII Zasady przechowywania dokumentéw i informacji

§ 46. W ramach Wydziatu Starostwa oraz w ramach Jednostki, ktérych pracownik lub Kierownik
przekazal informacje o schemacie podatkowym przechowuje sie:

1) kopie dokumentdw i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajgcego, promotora
lub wspomagajacego,

2) potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych zgodnie
z zasadami okreslonymi w Procedurze wewngtrznej,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktérym przekazano
informacje o danym schemacie podatkowym.

§ 47. Koordynator przechowuje:

1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane
od Kierownictwa Powiatu, Kierownikéw oraz pracownikdw,
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2) protokoly dotyczace spotkan Zespolu ds. MDR i dokumenty sporzadzone w zwigzku
z pracg Zespolu ds. MDR,

3) informacje (wlasciwe formularze) oraz dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie
informacji (wlasciwych formularzy) o schematach podatkowych Szefowi KAS lub
podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym przekazano
informacije o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 48. Zasady okreSlone w § 46 i 47 nie uchybiaja zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegblnosci zgodne sg z art. 6
ust. 1 lit. ¢) powolanego Rozporzadzenia, z uwzglgdnieniem obowigzkéw wynikajgcych z OP.

§ 49. Koordynator prowadzi rejestr numerdw schematéw podatkowych (NSP).

Rozdzial VIII Kontrola wewnetrzna i1 upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowigzkow dotyezgeyceh przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 50. Zobowigzuje si¢ Kierownictwo Powiatu, Kierownikéw oraz pracownikéw, o ktdérych mowa
w§ 5 ust. 1 Procedury wewnetrznej, do zapoznania si¢ z problematyka przepiséw 1 zasad
dotyezacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 51. Z uwzglednieniem pelnionych funkeji Kierownicy:

1. przekazujg -~ pracownikom = zaangazowanym lub moggcych byé potencialnie
zaangazowanymi w czynnoSci dotyczace schematéw podatkowych informacje dotyczace
niniejszej Procedury wewnetrznej,

2. udostgpniajg pracownikom Procedure wewngtrzng,
udostepniajg pracownikom przepisy OP dotyczace problematyki schematéw podatkowych,

udostgpniajg pracownikom Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje
o schematach podatkowych (opracowane przez Ministra Finanséw 1 opublikowane
na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl),

5. weryfikujg fakt zapoznania si¢ przez pracownikéw z postanowieniami niniejszej Procedury
wewnetrznej,

6. odbierajg oswiadczenia, o ktdérych mowa § 5 Procedury wewnetrznej.

§ 52. 7 uwzglednieniem pelnionych funkcji Kierownicy oceniajg zasadnos¢ i koniecznosé udzialu
pracownikoéw zaangazowanych lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci
dotyczace schematéw podatkowych w szkoleniach dotyczacych przedmiotowej problematyki
oraz w razie takiej potrzeby zglaszaja Koordynatorowi potrzebe zapewnienia pracownikom
uczestnictwa w takich szkoleniach.

§ 53. 1. Koordynator monitoruje zmiany przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych, a takze
ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje dziatania niezbedne
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dla ewentualne] aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowigzkéw wskazanych
w Procedurze wewngtrznej, w szczegblnosci w uzasadnionych przypadkach Koordynator
przekazuje informacje w tym zakresie Staroscie.

2. Koordynator monitoruje okoliczno$¢ wydawania przez Ministra Finanséw, Szefa KAS
dotyczacych problematyki schematéw podatkowych. W uzasadnionych przypadkach Koordynator
przekazuje dokumenty iinformacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym Kierownikom.
Odpowiednie zastosowanie ma § 51.

3. Koordynator pozostaje w kontakcie z Kierownikami celem monitorowania sytuacji
wystepowania 1wlasciwego identyfikowania schematéw podatkowych oraz wykonywania
Procedury wewngtrznej.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci Koordynatora w zakresie realizacji obowigzkéw,
o ktérych mowa w Procedurze wewnetrznej, Koordynator zobowigzany jest poinformowaé o tym
fakcie Staroste.

5. Koordynator informuje Staroste i Skarbnika o wszelkich pismach i dokumentach doreczonych
Powiatowi, Starostwu lub Jednostce dotyczgeych problematyki schematéw podatkowych.

§ 54. 1. Przeprowadza si¢ kontrole celem weryfikacji stosowania Procedury wewnetrznej
w Starostwie oraz Jednostkach.

2. Celem kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 jest zapewnienie wlasciwego wypelniania obowigzkéw
informacyjnych oraz przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych informowania o schematach
podatkowych oraz zasad przewidzianych w Procedurze wewnetrznej.

3. Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ zgodnie z przyjetymi w Powiecie zasadami okreSlonymi
w stosownych dokumentach, w tym w szczegélno$ci z uwzglednieniem zasad okreslonych
w uchwale nr 62/422/20 Zarzqdu Powiatu w Poddebicach z dnia 29 stycznia 2020 r. w sprawie
uchwalenia = Regulaminu  Organizacyjnego — Starostwa  Powiatowego w — Poddebicach
(z uwzglednieniem p6Zniejszym zmian).

Rozdzial IX Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepiséw z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 55. Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewngtrznej wszelkie osoby, w tym
zwlaszcza pracownicy, zobowigzani sg do zglaszania Koordynatorowi wszelkich naruszen,
potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwoscei co do przestrzegania obowigzkéw wynikajgeych
z niniejszej Procedury wewngtrznej lub przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

§ 56. Zgloszenia mogg by¢ dokonywane anonimowo. Majgc na uwadze mozliwo$¢ merytorycznego
rozpatrzenia zgloszenie powinno zawieraé:

1. wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury
wewnetrznej lub  przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

2. uzasadnienie naruszenia obowigzkdéw lub przepiséw,

3. date lub okres, w ktérym nastgpilo naruszenie,
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4. wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej wartosei.

§ 57. Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia,
Koordynator przeprowadza czynnosci majgce na celu ustalenie okolicznodei rzeczywistych
lub potencjalnych naruszent obowigzkéw wynikajacych z Procedury wewnetrznej lub przepiséw
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzgdzany jest
protokot, ktéry zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu.
Protokoét przekazywany jest Staroscie.

§ 58. W zaleznosci od okolicznosci danego zgloszenia podejmuje sie dzialania majace na celu
dopelinienie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw z zakresu przekazywania informacii
o schematach  podatkowych.  Dzialania te podejmowane s3 wsposéb  nakierowany
na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowe;j.

§ 59. Koordynator moze sugerowaé Staroécie podjgcie okreslonych dziatad lub wprowadzenie
okreslonych rozwigzan majacych na celu zapobiezenie wystepowania naruszen w przysztosei.

§ 60. Z zastrzezeniem realizacji celéw, o ktorych mowa w § 58 Procedury wewnetrznej, tozsamoéé
i dane pracownika dokonujgcego zgloszenia oraz osoby, co do ktérej zglasza sie dokonanie
naruszenia podlegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Koordynator zobowigzuje si¢ do zachowania nalezytej starannoéci w celu zachowania
w najwyzszym stopniu poufnosci co do tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz osoby
{0s6b), co do ktorej zglasza si¢ dokonanie naruszenia.

§ 61. Koordynator nie ujawnia osobom trzecim danych zawartych w zgloszeniu i podejmuje

wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrong przed dzialaniami o charakterze represyjnym,

czy dyskryminacjg pracownikéw potencjalnie mogacych by¢ uznanymi za dokonujgeych zgloszen.
Rozdzial X Pestanowienia koncowe

§ 62. Przestrzeganie Procedury wewngtrznej stanowi obowigzek sthuzbowy.

§ 63. W sprawach nieuregulowanych Procedurs wewngtrzng stosuje si¢ przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy OP dotyczace raportowania

schematow podatkowych.

§ 64. Procedura wewngtrzna wchodzi w Zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu.
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Zatgeznik nr 2 do Uchwaly Nr 263/1643/23
Zarzadu Powiata Poddebickiego

z dnia 6 lipca 2023 r.

w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu sie

z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych

Jednostki organizacyjne Powiatu Poddebickiego
objete wewnetrzng procedurs w zakresie

przeciwdzialania niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych

L=
k4

Nazwa jednostki organizacyjnej

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach

Dom Pomocy Spotecznej w Gostkowie

Zesp6t Szkot Ponadpodstawowych w Poddebicach

Powiatowy Urzad Pracy w Poddebicach

Liceum Ogélnoksztalcace im. Marii Konopnickiej w Poddebicach

Szkota Muzyczna I stopnia w Uniejowie

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Peczniewie

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Czepowie
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Zalgeznik nr 1

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

stanowigcej zalgcznik nr 1 do uchwaly nr 263/1643/23 Zarzadu Powiatu
Podde¢bickiego z dnia 6 lipea w sprawie wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ zobowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ......... [imie, nazwisko, zajmowane stanowisko]............ oswiadczam,
ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sig z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako:
Procedura wewnetrzna] obowigzujgcg w Powiecie Poddebickim;

2) postanowienia Procedury wewnelrznej zobowiazuje sie przestrzegaé i postepowaé
w zgodzie z okreSlonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania
o schematach podatkowych;

3) udostepniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (oséb), do ktdrej moge zwrécié sie¢ w przypadku obowiazku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajgcych
z Procedury wewngirznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

5) jestem swiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnoéci karnej
skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
- Kodeks karny skarbowy.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis pracownika)



Zalgeznik nr 2

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

stanowigcej zalacznik nr 1 do uchwaly nr 263/1643/23 Zarzadu Powiatu
Poddebickiego z dnia 6 lipea 2023 r. w sprawie wewnetrznej procedury
w zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu  si¢  z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ......... [imig, nazwisko, zajmowane stanowisko]............... - dzialajac
jako ,Kierownik” w rozumieniu Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiqzywaniu si¢ z obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej
jako: Procedura wewnetrzna] obowigzujacej w Powiecie Poddebickim

o$wiadczam, ze:

1) zapoznalam/em si¢ z Procedurqg wewnetrzng obowigzujaca w Powiecie Poddebickim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiagzuje si¢ przestrzegaé 1 postepowaé
w zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania
o schematach podatkowych;

3) udostgpniono mi obowigzujgce przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (osob), do ktérej moge zwréceié sie¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszenn obowigzkéw wynikajacych
z Procedury wewneirznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

5) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych
(stuzbowych), kiére skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnodci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzes$nia 1999 r.
- Kodeks karny skarbowy,

6) zgodnie z Procedurq wewnetrzng przekazatem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5
niniejszego o$wiadczenia podleglym pracownikom oraz odebralem od tych pracownikéw
oswiadczenia zgodnie z zasadami okredlonymi w Procedurze wewnetrznej.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)



Zalkgcznik nr 2

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

stanowigcej zalgcznik nr 1 do uchwaly nr 263/1643/23 Zarzgdu Powiatu
Poddebickiego z dnia 6 lipca 2023 r. w sprawie wewnetrznej procedury
w zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu si¢  z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ......... [imie, nazwisko, zajmowane stanowisko]............... - dziatajge
jako ,Kierownik” w rozumieniu Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiqzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej
jako: Procedura wewnetrzna] obowigzujacej w Powiecie Poddgbickim

o$wiadezam, ze:

1) zapoznalam/em sie z Procedurg wewnetrzng obowiazujacg w Powiecie Poddgbickim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowiazujg si¢ przestrzega¢ i postgpowal
w zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania
o schematach podatkowych;

3) udostepniono mi obowiazujace przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (osdb), do ktorej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku
zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych
z Procedury wewngtrznej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

5) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze wewngtrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(shuzbowych), kt6re skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialno$ci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
- Kodeks karny skarbowy,

6) zgodnie z Procedurq wewngtrzng przekazalem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5
niniejszego o$wiadczenia podleglym pracownikom oraz odebratem od tych pracownikéw
o$wiadczenia zgodnie z zasadami okre$lonymi w Procedurze wewnetrznej.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)



Zalgcznik nr 3

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowyeh,
stanowigce] zalgcznik nr 1 do uchwaly nr 263/1643/23Zarzadu Powiatu
Poddebickiego z dnia 6 lipca 2023 r. w sprawie wewnetrznej procedury
w zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu  sie  z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE (AKCEPTACJA)

Ja, nizej podpisanaly ......cooviiiiiiiii , w zwigzku z art. 861 § 3 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. tj. z 2022 r. poz. 2651 z pdzn. zm.)

niniejszym  akceptuje  procedure¢  wewngtrzng w  zakresie  przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

wprowadzong uchwatg nr ............. Zarzadu Powiatu w Poddebicach zdnia .........
w sprawie wewnetrzne] procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowosé, data) (zajmowane stanowisko 1 czytelny podpis)



Zalacznik nr 4

do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

stanowigcej zalgcznik nr 1 do uchwaly nr 263/1643/23 Zarzadu Powiatu
Poddebickiego z dnia 6 lipea 2023 r. w sprawie wewnetrznej procedury
w zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu  sie  z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Wewnetrzna informacja dotyczgca schematu podatkowego
W zwigzku z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie

przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, niniejszym przekazuje nastepujace informacje:

1 | Dane identyfikujace sporzadzajgcego
informacje oraz 0s6b 1podmiotéw
uczestniczacych w czynnosci -
uzgodnieniu (niezaleznie od
potencjalnego statusu promotora,
korzystajacego, wspomagajacego):

2 | Wskazanie przestanek skutkujacych
uznaniem danego uzgodnienia za
schemat podatkowy, wtym wskazanie
cechy  rozpoznawczej  uzgodnienia
(wyjasnienie 1 uzasadnienie dlaczego
dane  zdarzenie stanowi  schemat
podatkowy):

3 | Dane identyfikujgce Kkorzystajacego,

ktéremu udostepniony zostal schemat
podatkowy, w tym informacje dotyczgce
firmy, identyfikator podatkowy, siedziba

4 | Wskazanie, czy przekazywana
informacja o schemacie podatkowym
dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu
podatkowego transgranicznego

5 | Streszczenie opisu uzgodnienia
stanowigcego  schemat  podatkowy,
nazwe uzgodnienia, jezeli ja nadano, opis
dziatalno$ci (gospodarczej), do ktérej ma
zastosowanie schemat podatkowy

6 | Wyczerpujgey, wedlug wiedzy
sporzadzajacego  informacje,  opis
uzgodnienia  stanowiacego  schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem
wartosci przedmiotow tych czynnosci,




zatozeh uzgodnienia, czynnosci
dokonywanych w ramach uzgodnienia
tich chronologii oraz wystepujgcych
powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi

Wskazanie znanych sporzadzajgcemu
informacje celow, ktérym  schemat
podatkowy (potencjalny schemat
podatkowy) ma shuzyé

Przepisy prawa podatkowego znajdujace,
wedhug wiedzy sporzadzajacego
informacje, zastosowanie w schemacie
podatkowym

Szacunkowa wartosé korzysei
podatkowej oraz wskazanie rodzaju
naleznosci podatkowej, ktorej
uzgodnienie (dane dzialanie, czynnosc)
dotyczy

10

Wskazanie etapu, na jakim zgodnie z
wiedzg sporzadzajgcego  informacje
znajduje  si¢  schemat podatkowy
(potencjalny schemat podatkowy), w tym
daty, w ktérej zostala lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ shuzaca
wdrozeniu schematu

11

Wskazanie czy schemat zostal zgloszony
przez ktérykolwiek z podmiotow (os6b)
uczestniczacych w uzgodnieniu oraz czy
zostal nadany numer NSP

12

Inne

(miejscowosé, data)

(miejscowosé, data)

czytelny podpis sporzgdzajgcego
wraz z podaniem stanowiska stuzbowego

czytelny podpis Kierownika
wraz z podaniem stanowiska stuibowego




Zatacznik nr 2 do Uchwaly Nr 263/1643/23
Zarzadu Powiatu Poddebickiego

z duia 6 lipca 2023 .

w sprawie wewngtrznei procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu sie

z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych

Jednostki organizacyjne Powiatu Poddebickiege
objete wewnetrzng procedura w zakresie

przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych

=
w

Nazwa jednostki organizacyjnej

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach

Dom Pomocy Spolecznej w Gostkowie

Zespd Szkot Ponadpodstawowych w Poddebicach

Powiatowy Urzad Pracy w Poddebicach

Liceum Ogélnoksztalcace im. Marii Konopnickiej w Poddebicach

Szkota Muzyczna I stopnia w Uniejowie

Powiatowy Smdewiskowy Dom Samopomocy w Peczniewie

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Czepowie
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