UCHWAFLA NR 287/ /94% 123
ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO

Z dnia 21 grudnia 2023 r.

W sprawie zawarcia umowy zlecenia na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatnej
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2022 1. poz. 1526; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572) oraz art. 6 ust. | ustawy z dnia 5 sierpnia 20151
o niecdplatnej pomocy prawne], nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz U.
z 2021 r. poz. 945) Zarzad Powiatu Poddebickiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zawiera sie¢ umowe zlecenia z adwokatem Panig Justyna Marecka nr wpisu 870, prowadzaca
dzialalno$é pod nazwa KANCELARIA ADWOKACKA ADWOKAT JUSTYNA MARECKA, NIP 828-137-
§4-20, przy ul. Plac Kodciuszki 2, 99-200 Poddgbice na swiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa
o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zalacznik do niniejsze] uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zyvcie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaly Nrf.‘\“

Zerzadu Powiatu Poddq:bickiiego

z dniat’l... grudnia 2023 1.

UMOWA ZLECENJIA NR ...... /SP/23
na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ..... grudnia 2023 r, w Poddebicach, pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedacym platnikiem VAT i posiadajacym
nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodaweg”, w imieniu ktérego dziata Zarzad Powiatu
reprezentowany preez:

1) Pani Matgorzata Komajda — Starosta Poddebicki

2} Pan Piotr Majer — Wicestarosta
przy konirasvgnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy
a

adwokatem Justyna Marecka, prowadzaca dzialalnosé pod nazwg KANCELARIA ADWOKACKA
ADWOKAT JUSTYNA MARECKA, NiP 828-137-84-20, przy ul. Plac Kosciuszki 2, 99-200 Poddebice,
zwana dalej ,,Zleceniobiorca”

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do swiadczenia za wynagrodzeniem pomocy
prawne] wramach organizowanych przez Powiat Poddebicki punktéw $wiadczenia nieodplatnej pemocy
prawnej, na podstawie przepiséw ustawy zdnia 3 sierpnia 2015 roku - o nisodplatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne] zwane] dalej ,Ustawsg™ oraz aktow
wykonawezych do Ustawy.

2. Zleceniobiorca ofwiadeza, iz jest osoba uprawniona zgodnie z Ustawa do $wiadezenia nieodplatne;
POMOCY prawne;.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosei samodzielnie, bez bezpoéredniege nadzoru
i kisrownictwa ze strony Zlecenicdawcey.

4. Zleceniobiorca bedzie wykonywatl przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. | w lokalu posiadajacym
dostep do sieci teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie Powiatowym w Poddegbicach, ul. Leczycka 16,
89-200 Poddebicach oraz wlokalu Gminy Wartkowice potozonym przy ul. Legiondw Polskich 1, 99-220
Wartkowice nieodplatnie udostepnionym Powiatowi Poddebickiemn.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywal przedmiot umowy, o ktdrym mowa w ust. | w okresie od 01.01.2024
do 31.12.2024 r. w co czwarty $rode (poczawszy od 10 stycznia 2024 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego
w Poddebicach w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 12,00 — 16.00 oraz wkazdy czwartek
w lokalu Gminy Wartkowice w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 08.00 — 12.00, zgodnie
z harmonogramem udzielania nieodpfatnej pomocy prawne; dla mieszkancow Powiatu Poddebickiego w 2024
roku, za wyjatikiem dni bedacych ustawowo wolnymi od pracy.

6, Zleceniobiorca zobowiazany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku, gdv nie bedzie w stanie
osobidcie udzielaé nieodplatne] pomocy prawnej wterminach wskazanych wust. 5. Zleceniobiorca moze
powierzy¢ wykonanie zleconych mu czynnosci osobie trzeciej spelniajacej wymogi okreslone w art. 5 ust 1.
Ustawy - w zwiazku z art. 21 ust. I ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub art. 37a ust. 1 oraz
art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze.

7. Zleceniobiorca bedzie o kazdym przypadku okreslonym w ust. 6 informowat Zlecenindawce co najrgniej
z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres: powiat@poddebicki.pl oraz amikolajczyk@poddebicki.pl.
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§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zlecenioblorcy przetwarzanie danych csobowyceh, w stosunku do ktérych petni
role Administratora Danvch Osobowvch, w zakresie okredlonym w § 1 ust. 1, a Zleceniobiorca zehowigzuje sie
do ich przetwarzania zgodnie z przepisamni prawa i ninieisza umows.

1. Zleceniodawca powierza Zlecenicbiorcy przetwarzenie danych oscbowych w celu poprawne] realizacji
umowy w ramach umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigee] zatgcznik nr 2 do ninigjszej
LMOWY.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Kazda ze Siren ma prawo rozwiazac w trybie natychmiastowym niniejszg umoweg w przypadku, gdy druga
zg Stron razaco narusza obowiazki wynikajace z Ustawy 1 aktow wykonawezych.

1. Strony przewiduja mozliwosé wypowiedzenia umowy za 1 miesigcznym okresem wypowiedzenia jedynie
z waznych powoddw.

2. W kazdym czasie Umowa moze zostaé rozwigzana na mocy porozumienia Stron.

3. W sprawach nieuregulowanych ninieisza umowa beda mialy zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w
tym w szezegdlnosel przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy
prawne], nieodplatnemu poraduictwu obywatelskiemu oraz edukacji prawnej oraz aktéw wykonawczych do tej
Ustawy.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.

5. Umowe sporzadzone w3 jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy 1dwdch dla
Zlecenicdawcy,

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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Zalgcznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI1 GODZINY W KTORYCH BEDZIE UDZIELANA
NIEODPEATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU PODDEBICKIEGO

I Punict
1) Poniedziatek — Urzad Gminy w Peczniewie, ul, Giéwna 10/12, 99-235 Pgezniew, godz. 9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 12.00-16.00;
3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddgbice, godz. 12.00-16.00;
4) Czwartek ~ Budynek komunainy Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legiondéw Polskich 1, 99-220

Wartkowice, godz. 8.00-12.00;
5) Pigtek ~ Urzad Gminy w Zadzimiv, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

I Punkt
1) Poniedziatek-Piatek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 8.00-

12.00;

1¢: OEDOAAYF-2A3E-4C00-ATA4-B461E38E2145, Uchwalony Strona 1



Zatgcznik Nr 2 do Zatacznika Nr |

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu .......... grudnia 2023 roku w Poddebicach pomiedzy:

Starostq Poddebickim — Panig Maigorzatg Komajdg, z siedzibg w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200
FPoddebice

zwang dale) Zlecenicdawcy lub Administratorem danych (administratorem)
a

Panig ..., BPWRISY . ., prOwadzgeg dziatalnosé pod nazwg ..o, NIP
ey PFEV UL

zwang dalej Zleceniobiorcq lub Podmiotem prrzetwarzajgeym

zwanymi kazda z osobna w dalszej czesci Umowy ,,Strona”, a tacznie ,,Stronami”.

Lwazvwszy, ze:

‘Zleceniobiorca bedzie wykonywat odplatne $wiadezenie na rzecz Zleceniodawcy ushug z zakresu
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w Poddebicach,

Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych Administratora danych w zwigzku
z realizaciq umowy Nr . /SP/23 z dnia ... grudnio 2023 r.,

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(,Umowz"), o nastepujacej tresci:
§ 1. Oswiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzit zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i przetwarza w ramach czynnosci okre$lonych wrejestrze czynnosci
przetwarzania danych osobowych 4:

a) Organizacja pracy punktéw nieodplatnej pomocy prawnej.
2. Zleceniobiorca oswiadcza, Ze dysponuje érodkami umozliwiajgeymi prawidlowe przetwarzanie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca oswiadeza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych nadane zostaly upowaznieniz do przetwarzania danych oscbowych oraz ze osoby te zostaly
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoéela za ich nieprzestrzeganie,
zobowiazaly sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemaicy przetwarzanych danych
osobowych i sposcbdéw ich zabezpieczenia.

§ 2. Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzenych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorey przetwarzanie danvch osobowych Administratora danych
jedynie w celu prawidtowego wykonywania przedmiotn umowy Nr ..../8P/23 z dnia ..... grudnia 2023 1.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wylacznie w celach
zwiazanych z realizacja Umowy 1 wylgcznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.,

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktérej dane dotycza Zleceniobiorca wskaze migjsca,
w ktdrych przetwarza powierzone dane.

§ 3. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiazujz sie wykonywal zobowiazania wynikajace zniniejszej Umowy znajwyzszy
starannodcia zawodowsg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego itechnicznego intereséw Stron
w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych,

Id; OEDOAASF-2ASE-4C50-A1A4-B461E38E2143. Uchwalony Strona 1



2. Zleceniabiorea zobowigzuje sig zastosowaé érodki techniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte,
odpowiednie do zagroZzen oraz kategorii danych objgtych ochrona, zabezpieczenie powierzonych do
przctwarzania danych osobowych, wszczegolnosei zabezpieczy¢é je przed udostepnieniem osobom
nisupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa, oraz
zmiana, uiraty, uszkodzeniem fub zniszezeniem.

3. Zleceniobiorea oswiadeza, Ze zastosowane do przetwarzania powierzonyeh danych systemy informatyczne
speiniaja wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora.

5. Podmiot przetwarzajacy, biorge pod uwage charakter przetwarzania, wmiare mozliwosei pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne iorganizacyjne wywigzaé sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotyeza, w zakresie wykonywania jei praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowl wywigza¢ sie zobowiazkéw cokredlonych wart. 32-36 roczporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakoficzeniu §wiadczenia ushig zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora danych usuwa fub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, chyba Ze szezegdlne przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowiazkéw ckredlonveh wniniejsze; umowie oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekeji, 1 przyczynia sie do nich.

5. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta zushig imnege podmiotu przetwerzajacego bez uprzednigj
szezegdlowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora danych.,
§ 4. Odpowiedzialno§é Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialnosé za przestrzegenie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwistnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich damych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wylaeza odpowiedzialnosei Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z umows.

3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopenit
obowiazkéw, ktére naklada niniejsza umowa, lub gdy dzialal poza zgodnymi z prawem imstrukcjami
administratora lub whrew tym instrukcjom.

§ 5. Postanowienia koficowe
1. Wszelkie zmiany ninigjszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaZznosci.
2. W zakresie nisureguiowanym niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sig do przepisdw prawa, oznacza to réwniez inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, atakze wszelkie nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu zawarcia
Umowy, jak réwniez akty prawne, ktdre zastapia wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy Nr ..../SP/23
zdnia ..... grudnia 2023 r,

ZLECENIODAWCA. ZLECENIOBIORCA:
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