UCHWAEA NR 287/.4%45) 123
ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO

z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie zawarcia umowy zlecenia na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplataej
pomocy prawnej, nieodplatnym peradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1526; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572) oraz art. 6 ust. 1 ustawy zdnia 3 sierpnia 2015,
o nicodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 945) Zarzad Powiatu Poddgbickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zawiera si¢ umowg zlecenia z adwokatem Panem Adamem Piatowskim, prowadzacym dzialalnosé
pod nazwa Kancelaria Adwokacka adw. Adam Pigtowski, NIP 7251988573, przy ul. Piotrkowskiej 270, pietro
10, 90-361 LodZ na $wiadezenie pomocy prawngj zgodnie zustawa o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczagy Zarzadu
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Zatacznik do uchwaty Nr,ész*—f}"“ffﬂ
Zarzadu Powiatu Podd@bickiégo

. i .
z dnia . L4, grudnda 2023 1.

UMOWA ZLECENIA NR ......./SP/23
na swiadezenie pomocy prawnej zgodnie z ustawsg o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradunictwie ebywatelskim oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ... ... grudnia 2023 r. w Poddebicach, pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedacym platnikiem VAT
1 posiadajacym nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawea”, w imieniu ktérego dziala
Zarzad Powiatu reprezentowany przez:

1) Pani Matgorzata Komajda — Starosta Poddebicki
2) Pan Piotr Majer — Wicestarosta
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy

a

adw. Adamem Piatowskim, prowadzacym dziatalnos$é pod nazwa Kancelaria Adwokacka adw. Adam
Pigtowski, NIP 7251988573, przy ul. Piotrkowskiej 270, pietro 10, 90-361 Lédz,

zwanym dalej ,,Zleceniobiorca™
§ 1. Postanowienia ogéine

1. Zleceniodawcea zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dwiadezenia za wynagrodzeniermn pomocy
prawnej wramach organizowanych przez Powiat Poddsbicki punktéw Swiadczeniz nieodplamei pomocy
prawnej, na podstawie przepisdw ustawy zdniz S sierpnia 2015 roku - o niecdplatne; pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej zwanej dalej ,Ustawg” oraz aktdw
wykonawezych do Ustawy.

2. Zleceniobiorca oswiadeza, 12 jest osobg uprawnicng zgodnie z Ustawa do $wiadczenia niecdplatnej
pomocy prawne.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnodei samodzielnie, bez bezposredniego nadzoru
- 1 kierownictwa ze strony Zleceniodawcey.

4. Zleceniobiorca bgdzie wykonywal przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 w lokalu posiadajacym
dostep do siecl teleinformatycznej usytuowanym w Starostwie Powiatowym w Poddebicach, ul. Leczycka 16,
96-200 Poddebicach oraz w Urzedzie Gminy w Zadzimiv, Zadzim 44, 99-232 Zadzim.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. | w okresie od 01.01.2024
do 31.12.2024 r. w co czwarta $rode (poczawszy od 24 stycznia 2024 roku) w lokalu Starostwa Powiatowego
w Poddebicach w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 12.00 — 16.00 oraz w kazdy pigtek w siedzibie
Urzedu Gminy w Zadzimin, Zadzim 44, 99-232 Zadzim w wymiarze 4 godzin zegarowych, j. w godzinach 08.00
— 12.00, zgodnie z harmonogramem udzielania nisodplatnej pomocy prawneg] dla mieszkancdw Powiatu
Poddebickiego w 2024 roku, za wyjatkiem dni bedacych ustawowo wolnymi od pracy.

6. Zleceniobiorca zobowiazany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
osobiscie udziela¢ niecdplatnej pomocy prawnej wterminach wskazanych wust. 5, Zleceniobiorca moze
powierzy¢ wykonanie zleconych mu czynnosci osobie trzeciej spelniaiace] wymogi okreslone w art. 5 ust 1.
Ustawy - w zwiazku z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub art. 37a ust. 1 oraz
art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze.

7. Zleceniobiorea bedzie o kazdym przypadku ckreslonym w ust. 6 informowal Zleceniodawce co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres: powiat@poddebicki.pl oraz amikolajezyk@poddebicki.pl.
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8. Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie osoby zastepujacs], danych umozliwiajacych kontakt
zta osoba oraz o$wiadczenie, 12 osoba upowazniona do zastepowania zostala poinformowana o prawach
i obowigzkach wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 227.04.2016 1.
w sprawie ochrony 0s¢b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) —
dalej RODO i o postanowieniach niniejszej umowy oraz, ze zobowiazuje sig do ich przestrzegania.

9. Osobg zastepujaca moze byé radca prawny/adwokat, aw szezegdinie uzasadnionych przypadkach
upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki.

10. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do poniesienia we wlasnym zakresie zmiesigcznego wynagrodzenia
ryczattowego koszitéw zapewnienia zastepstwa.

§ 2. Wynagrodzenie

1. Strony ustalaja wynagrodzenie za §wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 63,76 zt brutto za godzing
© zegarowy $wiadczone] pomocy prawnej.

2. Wynagrodzenie okre$ione w ust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
O MUMEIZE! vvvviiriiineiieincieiaes , prowadzony DIZEZ ceiiiiiniiiiiiiane e, z siedziba

3, Wynagrodzenie bedzie platne z dotu do 13-tego dnia kazdege miesiaca, na podstawie comiesigezne]
faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce do 7 dnia kazdego nastgpnego miesigea oraz podpisane] listy
obecnoscl sporzadzone] wg harmonogramu funkcjonowania punktu nicodplatnej pomocy prawne].

4. Podstawa wyplaty wynagrodzenia bedzie kazda godzina dyzuru wedlug harmonogramu funkejonowania
punktu nicodplatnej pomocy prawnej oraz zgodnie z podpisana lista obecnosel.

5. Wynagrodzenie za miesiac grudzien 2024 r. bedzie platne do 31 grudnia 2024 roku na podstawie faktury
VAT wystawionej przez Zleceniobiorce na dzietn 27 grudnia 2024 roku 1dostarczongj do siedziby
Zieceniodawey w terminie 27-30 grudnia 2024 roku.

§ 3. Prawa i obowiazki Stron
1. Zleceniobiorca ma prawo:

1) poinformowaé uprawnionege do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej ¢ innych punktach nieodplatnej
pomocy prawnej na terenie powiatu poddebickiego zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ninigjszej umowy;

2) odméwi¢ z wainych powodéw udzielenia nizodplatne] pomocy prawnej w przypadicu konfliktu infereséw
i wskaza¢ inne punkty nicodplatnej pomocy prawnej na terenie powiaty;

2. Zieceniobiorea ma obowigzek:
1) przestrzegania przepisdéw Ustawy 1 aktdw wykenawezych;
2} udzielenia pomocy prawnej wedhug swojej najlepszej wiedzy,

3) obecnosci w godzinach dvzuréw w wyznaczonym miejscu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej wg
ustalonego harmonogramu;

4) dokumentowania w karcie nieodplatne] pomocy prawnej kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomosy
prawnej przez podanie informacji dotyczacych czasu trivania i formy oraz dziedziny prawa, kiérej dotyczyla
ta pomoc;

5) przekazania osobie wskazane] przez Zlecajacege do 7 dnie nastgpmego miesigea kalendarzowego

oéwiadczenia od oséb, ktérym pomoc zostala udzielona o spelnianiu przestanck do jej udzielania (osobg
upowazniona od strony Zlecajacego jest Pan Artur Mikotajezyk — inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

6) zachowania w poufnosel wszelkich informacji zwigzanych z pomocs;
7) przestrzegania przepiséw Kodeksu etyki adwokackie).

3. Zleceniobiorea nie moze przyjmowaé w zamian za udzielenie porady korzyéci majagtkowe] od 0séb
uprawnionych do uzyskania porady.
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4. W przypadku niezapewnienia zastepstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 6, Zleceniobiorca zobowiazany jest
w uzgodnieniu ze Zleceniodaweg do zwickszenia liczby godzin w danym miesigcu lub jesli nie bedzie to mozliwe
w miesigcach kolejnych celem wypracowania ilosci godzin okresionveh umowa.

§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorey przetwarzanie danych osobowych, w stosunku do ktorych petni
role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okre§lonym w § 1 ust. 1, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie
do ich przetwarzania zgodnie z przepisami prawa i niniejsza umowa,

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w celu poprawnej realizacj
umowy w ramach urmowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejsze;
Umowy.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé w trybie natychmiastowvin niniejszg umowe w przypadku, gdy druga
ze Stron razaco narusza obowiazki wynikajace z Ustawy 1 aktdw wykonawcezych.

2. Strony przewiduja mozliwodé wypowiedzenia umowy za 1 miesiecznym okresem wypowiedzenia jedynie
z waznych powodéw.

3. W kazdym czasie Umowa mozZe zostaé rozwigzana na mocy porozumienia Stron.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows beda mialy zastosowanie przepisy prawa polskiego, aw
tym w szczegdlnosel przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnemu poradnictwu obywatelskiemu oraz edukacji prawnej oraz aktéw wykonawezych do tej
Ustawy.

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewaznoscei formy pisemnej.

6. Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dia Zleceniobiorey idwdch dla
Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA; ZLECENIOBIORCA:
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Zatacznik Nr 1 do Zatgeznika Nr |

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI I GODZINY W KTORYCH BEDZIE UDZIELANA
NIEODPLATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU PODDEBICKIEGO

I Punkt
1) Poniedziatek ~ Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Gidwna 10/12, 29-235 Peczniew, godz. 9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddgbice, godz. 12.00-16.00;
3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 12.00-16.00;
4) Czwartek — Budynek komunalny Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Legionéw Polskich 1, 99-220

Wartkowice, godz. 8.00-12.00,
5) Piatek — Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. §.00 — 12.00.

1 Punkt
1) Poniedzialek-Pigtek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddgbice, godz. 8.00-

12.00;

Strona 1
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Zztacznik Nr Z do Zataeznika Nr 1

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dnfu ...... grudnia 2023 roku w Poddebicach pomiedzy:

Starostg Poddebickim — Paniq Matgorzatg Komajdg, z siedzibg w Poddgbicach, ul. Eeczycka 16, 99-200
Poddebice

zwang dalej Zleceniodawesg lub Administratorem danych (administratorem)
a

-

ooy PrOWadzgoym deictalno$é gospodarczg pod nazwg Kancelaria ... ................, NIP:

zwang dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajgeym
zwanymi kazdsg z osobna w dalszej czedel Umowy ,,Strong”, a facznie |, Stronami™.
wWazywszy, Ze:

"Zleceniobiorca bedzie wykonywat odplatne éwiadczenie na rzecz Zleceniodawey ustug z zakresu
prowadzenia punktu nieodplainej pomocy prawnej w Poddgbicach,

-Zleceniobiorea w ramach ustug bedzie mial dostep do danych esobowych Administratora danych w zwigzku
z realizacjq umowy Nr ..../SP/23 z dnia ... grugnia 2023 roku,

Strony niniejszym postanawiajg zawrzeé Umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych

(,.,Umowa™), o nastepujacej tresei:

§ 1. Odwiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzif zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa 1przetwarza wramach czymnnodci okredlonych wrejestrze czymnosei
przetwarzania danych osobowych tj:
a) Organizacja pracy punktéw nieodpiatnej pomocy prawne;.

2. Zlecenicbiorca oéwiadeza, ze dysponuje Srodkami umozliwiajacymi prawidlowe przetwarzanie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie 1 celu okredlonym Umowa.

3. Zleceniobiorca oswiadcza réwniez, ze csobom zatrudnionym przy przetwarzaniv powlerzonych danych
osobowych nadane zostaly upowainienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostaly
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedziainodeiz za ich nieprzestrzeganie,
zobowigzaly sig do ich przestrzeganiz oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych 1 sposobéw ich zabezpieczenia.

§ 2. Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osebowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych Administratora danych
Jjedvnie w celu prawidlowege wykonywania przedmiot umowy Nr..../SP/23 z dria ... grudnia 2023 roku.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wylacznie w celach
zwigzanych z realizacja Umowy 1 wylacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celdw.

3. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktérej dane dotycza Zleceniobiorca wskaze miejsca,
w ktorych przetwarza powierzone dane.

§ 3. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzuja sie wykonywaé zobowiazania wynikajace zniniejszej Umowy znajwyiszg
starannoécia zawedows wcelu zabezpieczenia prawnego, organizacyinego 1technicznego interesdw Stron
w zakresie przetwarzania powlerzonych danych oscbowych.
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2. Zleceniobiorea zobowiazuje sie zastosowal érodki fechniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte,
odpowiednie do zagroZen oraz kategorii danych objetych ochrona, zabezpieczenie powilerzonych do
przetwarzania danych osobowych, wszezegblnosei zabezpieczyC je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez 050bg nieuprawnions, przetwarzaniom z naruszeniem przepisow prawa, oraz
zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne
speiniaja wymogi aktualnie obowiazujacych przepisdw prawa.

4. Zlsceniobiorca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora.

5. Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
administratorow: poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1organizacyjne wywigzaé sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktére] dane dotyczs, w zakresie wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charaiter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi wywiazaé sie z obowiazkdéw okreslonych wart. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/67% z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu dwiadezenia ushug zwiazanyeh z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich 1stniejace
kopie, chyba ze szczegolne przepisy prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
speinienia obowiazkéw okreslonych wniniejszej umowie oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytdw, w tym inspekeji, 1 przyczynia sig do nich,

5. Podmiot przetwarzajacy niekorzysta zushug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzednig)
szezegotowe] fub ogdine] pisemnef zgody Administratora danych,

§ 4. Odpowiedzialno$é Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie
przetwarzania 1ochrony danych osobowych wediug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wylgeza odpowiedzialnodel Zleceniobiorey za przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z umowa.

3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przeétwarzaniem, jesli nie dopelnit
obowiazkow, ktore nakiada niniejsza umowsa, lub gdy dzialal poza zgodnymi zprawem instrukcjami
administratora lub whrew tym instrukcjom.

§ 5. Postancwienia koficowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosel.
2. W zakresie nieuregeiowanym niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepisdw prawa, oznacza to réwniez inne przepisy
dotyezace ochrony danych oscbowych, atakze wszelkie nowelizacje, jakie wejds w zycie po dniu zawarcia
Umowy, jak réwniez akty prawne, ktére zastapia wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwdceh jednobrzmiageych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy
Ny /SP/23 zdnia ... grudnia 2023 roku.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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