UCHWALA NR 77/912. 25
ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO

z dnia 22 grudnia 2025 r.

W sprawie zawarcia umowy zlecenia na §wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatne;j
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1684) oraz art. 6 ust. 1 ustawy zdnia 5 sierpnia 2015r. o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1534; zm.: Dz. U. z
2025 r. poz. 1166) Zarzad Powiatu Poddebickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1 Zawiera si¢ umowg zlecenia zradca prawnym Panig Klaudia Tarkowska - Rodak, prowadzaca
dziatalno$¢ pod nazwa Kancelaria Radcy Prawnego Radca Prawny Klaudia Tarkowska-Rodak, NIP 732
188 68 09, przy ul. Witkacego 2 lok. 1 w Zgierzu na swiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

2. Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr 77/543/25
Zarzadu Powiatu Poddebickiego

z dnia 22 grudnia 2025 r.

UMOWA ZLECENIANR  /SP/25
na $wiadczenie pomocy prawnej zgodnie z ustawa o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

zawarta dnia ...... grudnia 2025 r. w Poddgbicach, pomiedzy:

Powiatem Poddebickim z/s. 99-200 Poddebice, ul. Leczycka 16 bedacym platnikiem VAT i posiadajacym
nadany numer NIP 828 13 56 097, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”, w imieniu ktérego dziata Zarzad Powiatu
reprezentowany przez:

1) Pana Sebastiana Romanowskiego — Staroste Poddebickiego

2) Panig Malgorzate Komajde — Wicestaroste
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Pani Jadwigi Zagozdy
a

radca prawnym Pania Klaudia Tarkowska - Rodak, prowadzacg dziatalnosé pod nazwa Kancelaria
Radcy Prawnego Radca Prawny Klaudia Tarkowska-Rodak, NIP 732 188 68 09, przy ul. Witkacego 2
lok. 1 w Zgierzu,

zwang dalej ,.Zleceniobiorca”
- § 1. Postanowienia ogdlne

I. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sig¢ do $wiadczenia za wynagrodzeniem pomocy
prawne] wramach organizowanych przez Powiat Poddebicki punktéw $wiadczenia nieodplatnej pomocy
prawnej, na podstawie przepisow ustawy zdnia 5 sterpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy prawnei,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacii prawnej zwanej dalej ,Ustawa” oraz aktow
wykonawczych do Ustawy,

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz jest osoba uprawniong zgodnie z Ustawg do $wiadczenia nieodplatnej
pomocy prawne;.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynno$ei samodzielnie, bez bezposredniego nadzoru
i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

4. Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej odbywa si¢ wedlug kolejnodci zgloszen, po telefonicznym
umoéwieniu terminu wizyty pod numerem wskazanym przez Staroste Poddebickiego, poprzez zgloszenie wystane
na udostgpniony adres e-mail, poprzez rezerwacje wizyty online za posrednictwem strony internetowej. Z
waznych powodow dopuszeza sie ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie,
ktdra jest w ciazy, udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej odbywa si¢ poza kolejnoscis.

5. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. I w lokalu posiadajgcym
dostep do sieci teleinformatyczne] usytuowanym w Starostwie Powiatowym w Poddebicach, ul. Leczycka 16,
99-200 Poddebicach oraz w lokals Urzedu Gminy w Peczniewie, ul. Gtéwna 10/12, 99-235 Peczniew.

6. Zleceniobiorca bedzie wykonywat przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1 w okresie od 01.01.2026
do 31.12.2026 r. w kazdy wtorek w wymiarze 4 godzin zegarowych dziennie, tj. w godzinach 12.00 — 16.00,
w co drugg srodg (poczawszy od 7 stycznia 2026 roku) w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 12.00
— 16.00 w lokalu Starostwa Powiatowego w Poddgbicach oraz w kazdy poniedziatek w siedzibie Urzedu Gminy
w Peczniewie, ul. Gldwna 10/12, 99-235 Peczniew w wymiarze 4 godzin zegarowych, tj. w godzinach 09.00 —
13.00, zgodnie zharmonogramem udzielania nieodplatne] pomocy prawnej dla mieszkancdw Powiatu
Poddebickiego w 2026 roku, za wyjatkiem dni bedacych ustawowo wolnymi od pracy.



7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia zastgpstwa w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
osobiscie udzielaé¢ nieodplatne; pomocy prawnej wterminach wskazanych wust. 6. Zleceniobiorca moze
powierzy¢ wykonanie zleconych mu czynnosci osobie trzecie) spelniajacej wymogi okre§lone w art. 5 ust 1.
Ustawy - w zwiazku z art. 2] ust. | ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub art. 37a ust. 1 oraz
art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze.

8. Zleceniobiorca bedzie o kazdym przypadku okreslonym w ust. 7 informowat Zleceniodawce co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem mailowo na adres: powiat@poddebicki.pl oraz amikolajczyk@poddebicki.pl.

9. Informacja mailowa powinna zawieraé: wskazanie osoby zastepujacej, danych umozliwiajacych kontakt
zt3 osobg oraz o$wiadczenie, iz osoba upowazniona do zastgpowania zostala poinformowana o prawach
i obowiazkach wynikajacych rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 227.04.2016 1.
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej RODO i o postanowieniach niniejszej umowy oraz, ze zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

10. Osoba zastgpujaca moze by¢ radca prawny/adwokat, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
upowazniony aplikant radcowski/aplikant adwokacki. Przed przystapientem do $wiadczenia nieodplatne
pomocy prawnej osoba wymieniona zastepujaca Zleceniobiorce zobowiazana jest do podpisania listy obecnosci,
w miejscu przeznaczonym na podpis Zleceniobiorcy, oraz pobrania kluczy do lokalu, w ktérym swiadczona jest
nieodplatna pomoc prawna, a po zakoficzeniu dyzuru ma obowigzek zwrdcié klucze wyznaczonemu
pracownikowi w siedzibie punktu.

11. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do poniesienia we wlasnym zakresie z miesiecznego wynagrodzenia
ryczattowego kosztow zapewnienia zastepstwa.

12. W przypadku niewykonania umowy, w tym niezapewnienia zastepstwa, o ktdrym mowa w ust. 7, Powiat
moze zazagda¢ od Zleceniobiorcy zaplaty kary umownej, w wysokosci odpowiadajacej dwukrotnosei
wynagrodzenia naleznego za godziny pracy, w ktorych Zleceniobiorca nie zapewnil wykonywania nieodplatnej
pomocy prawnej w danym miesiacu. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z kwoty
naleZnego wynagrodzenia

13. Stwierdzenie przez Zleceniodawce, ze umowa nie jest wykonywana osobiscie przez Zleceniobiorce a
zastgpstwo, o ktérym mowa w ust. 7 ma charakter staly stanowi podstawe do rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym.

14. W przypadku, gdy liczba 0séb uprawnionych, ktérym ma zostaé¢ udzielona nieodplatna pomoc prawna
uniemozliwi sprawne umawianie termindéw wizyt w punktach na obszarze powiatu poddebickiego, czas trwania
dyzuru, o ktorym mowa w ust. 6, moze ulec wydluzeniu, na zadanie Starosty Poddgbickiego, do co najmniej 5
godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze powiatu poddebickiego. Wydluzenie czasu trwania
dyzuru/6w nie powoduje zwigkszenia srodkow przeznaczonych na realizacje niniejszej umowy.

15. W lokalu, w ktérym $wiadczone bgdg nieodplatne porady prawne Zleceniodawca zapewnia komputer z
dostgpem do oprogramowania do edycji tekstow, oprogramowania umozliwiajacego przesylanie, odbieranie
danych 1 porozumiewanie sig¢ na odleglosé srodkami komunikacji elektronicznej 1 komputerowego systemu
informacji prawnej, dostep do instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej oraz dostep do Internetu (w tym do
korzystania z powszechnie dostepnych baz aktow prawnych jak sejmowa baza aktdow prawnych
(http://isap.sejm.gov.pl), strony Rzadowego Centrum Legislacii
(bttps://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki. html}, portal orzeczefr sadéw powszechnych, baza orzeczeft
Sadu Najwyzszego, baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego 1 sadéw administracyjnych oraz baza
orzeczen Trybunal Konstytucyjnego) oraz drukarke.

16. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystywania urzadzen technicznych, o ktorych mowa w ust. 15
wylacznie do czynnosci lub dziatah zwigzanych z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawne;j.

17. Korzystanie z oprogramowania informatycznego udostepnionego przez Zleceniodawce, moze odbywaé
sig wylacznie w godzinach okreslonych harmonogramem, w ktorych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna.

18. Naruszenie zapiséw ust. 16 1 17 upowaznia Zleceniodawce do rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Zleceniobiorcy.



19. Strony dopuszczaja mozliwos¢ wykorzystywania przez Zleceniobiorce wilasnego sprzetu
informatycznego. Fakt wykorzystywania sprzetu, o ktérym powyze] mowa nalezy zglosi¢ Zleceniodawcy.
Uzytkowanie wiasnego sprzetu jest mozliwe, tylko 1 wylacznie przy spelnieniu przez uzytkownika zasad
dotyczacych bezpieczenstwa uzytkowania sprzetu informatycznego oraz po otrzymaniu zgody Zleceniodawcy.

20. Strony ustalaja nastepujace zasady korzystania z lokaly, w ktérym swiadczone beda nieodplatne porady
prawne:

1) zleceniobiorca pobiera w dniu dyzuru klucze do lokalu, w ktérym $wiadczone beda nicodplatne porady
prawne, od upowaznionego pracownika, w siedzibie punkiu;

2) zleceniobiorca po zakotczonym dyzurze zwraca klueze upowarznionemu pracownikowi w siedzibie
punktu;

3) zleceniobiorca bgdzie dysponowat kluczami do szaf aktowych bedacych na wyposazeniu lokalu w ktérym
$wiadczone beda nicodplatne porady prawne;

4) wszelkie usterki techniczne w lokalu Zleceniobiorca bedzie zglaszal do upowaznionego pracownika w
siedzibie punktu,

21. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegaé¢ w budynku, w ktérym usytuowany jest lokal, 1 w ktérym
bedg udzielane porady, obowigzujacych przepisow przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy. W przypadku gdy Zleceniobiorca dopuscei si¢ naruszenia powyzszych zasad
skutkujgcych powstaniem po stronie Powiatu szkody, jest on odpowiedzialny za jej naprawienie na zasadach
ogdlnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

22. Naruszenie procedur, o ktérych mowa w ust. 20 i 21 bedzie skutkowad rozwigzaniem umowy w trybie
natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 2. Wynagrodzenie

1. Strony ustalaja wynagrodzenie za $wiadczenie pomocy prawnej w kwocie 68,63 zt brutto za godzine
zegarowa $wiadczonej pomocy prawnej.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
o numerze: 70 1020 3440 0000 7002 0220 0574

3. Wynagrodzenie bedzie platne z dotu do 15-tego dnia kazdego miesiaca, na podstawie comiesieczne] faktury
VAT wystawionej przez Zleceniobiorce do 7 dnia kazdego nastepnego miesigca oraz podpisanej listy obecnosci
sporzadzonej wg harmonogramu funkcjonowania punktu nieodplatnej pomocy prawnej.

4. Podstawg wyplaty wynagrodzenia bedzie kazda godzina dyzuru wedlug harmonogramu funkcjonowania
punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz zgodnie z podpisang lista obecnosei.

5. W przypadku nie zapewnienia dyzury, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 umowy, kwota wynagrodzenia
przystugujacego Zleceniobiorcy zostanie pomniejszona o kwote odpowiadajgeg iloczynowi stawki godzinowej
okreslonej w § 2 ust. | za $wiadczenie nieodplatnej pomocy prawnej i liczby godzin dyzuru, ktory sie nie odbyt.

5. Wynagrodzenie za miesigc grudzien 2026 r. bedzie platne do 31 grudnia 2026 roku na podstawie faktury
VAT wystawionej przez Zleceniobiorce na dzien 29 grudnia 2026 roku idostarczonej do siedziby
Zleceniodawcy w terminie 29-30 gradnia 2026 roku.

§ 3. Prawa i obowigzki Stron
1. Zleceniobiorca ma prawo:;

1) poinformowaé uprawnionego do uzyskania nicodplatnej pomocy prawnej o innych punktach nieodplatnej
pomocy prawnej na terenie powiatu poddebickiego zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej umowy;

2) odmowi¢ z waznych powodéw udzielenia nieodplatne] pomocy prawnej w przypadku konflikiu intereséw
1 wskazac inne punkty nieodptatne] pomocy prawnej na terenie powiaty;

2. Zleceniobiorca ma obowigzek:
1) przestrzegania przepisow Ustawy 1 aktow wykonawczych;

2) udzielenia pomocy prawnej wedlug swojej najlepszej wiedzy;



3) obecnosci w godzinach dyzuréw w wyznaczonym miejscu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej wg
ustalonego harmonogramu;

4) punktualnego logowania si¢ do systemu NPP-NPO w momencie rozpoczgcia dyzuru 1 wylogowania si¢ w
momencie zakofczenia dyZzuru

5) biezacego prowadzenia w systemie NPP-NPO elektronicznej ewidencji porad w tym, dokumentowania w
karcie nieodplatnej pomocy prawnej, zwanej dalej karta pomocy, kazdego przypadku udziclenia nieodptatnej
pomocy prawnej przez podanie w szczegdlnoscei informacji dotyczacych zgloszonej sprawy 1 udzielonej
pomocy, dziedziny prawa, ktérej dotyczyla ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu
poswigconego na Jej udzielenie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogdlnych informacji
o osobie uprawnionej dotyczacych w szezegdlnosct wieku, piei, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego 1 miejsca zamieszkania oraz danych dotyczaeych punktu, osoby udzielajacej pomocy i daty jej
udzielenia. Karta pomocy zawiera cze$¢ obejmujaca opini¢ osoby uprawnionej o udzielonej pomocy.
Wypelnienie przez osobe uprawniong tej czesci karty pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu
zasiggnigcia dalsze] opinii, jest uzaleznione od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje sig
danych osobowych osoby uprawnionej. W przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych prowadzenia
dokumentacii w formie pisemnej, za$ po ustapieniu przeszkod technicznych niezwlocznego dokonania
stosownych uzupelnien w programie, potwierdzajacych udzielenie $wiadczen;

6) poinformowania osoby ubiegajacej sie o pomoc de minimis, o koniecznoscei przedstawienia podmiotowi
udzielajacemu pomocy wszystkich zadwiadcze o pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie
i w ryboléwstwie, jakie przedsiebiorca otrzymal w ciggu ostatnich trzech lat, albo o$wiadcezenia o wielkosci
pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takie] pomocy w tym
okresie

7) przekazania osobie wskazane] przez Zlecajgcego do 7 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego
o$wiadczenia od 0sob, ktérym pomoc zostala udzielona o spehianiu przestanek do jej udzielania w sposéb
uniemozliwiajgcy powiazanie oéwiadczen osoby uprawnionej z karta pomocy (0soba upowazniong od strony
Zlecajacego jest Pan Artur Mikolajczyk — inspektor w Wydziale Organizacyjnym);

8) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwiazanych z pomoca;
9) przestrzegania przepisow Kodeksu Etyki Radey Prawnego.

3. Zleceniobiorca nie moze przyjmowac w zamian za udzielenie porady korzysei majatkowej od 0sob
uprawnionych do uzyskania porady. :

4. W przypadku niezapewnienia zastgpstwa, o ktérym mowa w § 1 ust. 6, Zleceniobiorca zobowigzany jest
w uzgodnieniu ze Zleceniodawey do zwigkszenia liczby godzin w danym miesigcu lub jesli nie bedzie to mozliwe
w miesiacach kolejnych celem wypracowania ilosei godzin okreslonych umowa.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wykonywania kontroli realizacjl przez Zleceniobiorce wymogow
wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszej umowy.

§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych, w stosunku do ktérveh pelni
role Administratora Danych Osobowych, w zakresie okreélonym w § 1 ust. 1, a Zleceniobiorca zobowiazuje sig¢
do ich przetwarzania zgodaie z przepisami prawa i niniejsza umowa.

2. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzante danych osobowych w celu poprawnej realizacji
umowy w ramach umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiacej zataeznik nr 2 do niniejsze]
umowy.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigzaé w trybie natychmiastowym niniejsza umowe w przypadku, gdy druga
ze Stron razgco narusza obowiazki wynikajace z Ustawy 1 aktéw wykonawezych.

2. Strony przewiduja mozliwos$é wypowiedzenia umowy za 1 miesigcznym okresem wypowiedzenia jedynie
z waznych powoddw.

3. W kazdym czasie Umowa moze zostaé rozwigzana na mocy porozumienia Stron.



4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w
tym w szczegblnosel przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z 5 sierpnia 2015 roku - o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnemu poradnictwu obywatelskiemu oraz edukacji prawnej oraz aktéw wykonawczych do tej
Ustawy.

5. Wszelkie zmiany niniejszej wmowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej.

6. Umowe sporzadzono w3 jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy idwdch dla
Zleceniodawcy.,

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:



Zatgeznik Nr 1 do Umowy Nr ...../SP/25
zdnia .... grudnia 2025 r.

HARMONOGRAM WSKAZUJACY DNI I GODZINY W KTORYCH BEDZIE UDZIELANA
NIEODPLATNA POMOC PRAWNA NA TERENIE POWIATU PODDEBICKIEGO

I Punkt
1) Poniedziatek — Urzad Gminy w Peczniewie, ul. Gléwna 10/12, 99-235 Peczniew, godz. 9.00-13.00;

2) Wtorek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Podd¢bice, godz. 12.00-16.00;

3) Sroda - Starostwo Powiatowe w Poddgbicach, ul. Lgczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 12.00-16.00;

4} Czwartek — Lokal Urzedu Gminy w Wartkowicach, ul. Targowa 17, 99-220 Wartkowice, godz. 8.00-12.00;
5) Piatek ~ Urzad Gminy w Zadzimiu, Zadzim 44, 99-232 Zadzim, godz. 8.00 — 12.00.

IT Punkt

1) Poniedzialek-Pigtek - Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-200 Poddebice, godz. 8.00-
12.00;



Zatacznik Nr 2 do Umowy Nr  /SP/25
zdnta  grudmia 2025 1.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ..... grudnia 2025 roku w Poddgbicach pomigdzy:

Starostq Poddebickim — Panem Sebastianem Romanowskim, z siedzibg w Poddebicach, ul. Leczycka 16, 99-
200 Poddebice

zwanym dalej Zleceniodawea lub Administratorem danych (administratorem)
a

Panig r.pr. Klaudiq Tarkowskg - Rodak, prowadzqgceg dziatalnosé pod nazwq Kancelaria Radey Prawnego
Radca Prawny Klaudia Tarkowska-Rodak, NIP 732 188 68 09, przy ul. Witkacego 2 lok. 1 w Zgierzu, zwang
dalej Zleceniobiorcq Iub Podmiotem przetwarzajgeym

zwanymi kazda z osobna w dalszej czgsci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami™.
Zwazywszy, ze:

Zleceniobiorca bedzie wykonywat odplatne swiadczenie na rzecz Zleceniodawey ushug z zakresu
prowadzenia punkiu nieodpiatnej pomocy prawnej w Poddebicach,

Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie mial dostep do danych osobowvch Administratora danych w zwigzku
z realizacjq umowy Nr ...../SP/25 z dnia ..... grudnia 20257,

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(., Umowa”), o nastepujgcej tresci: ,

§ 1. Oswiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzit zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa iprzetwarza wramach czynnosci okre$lonyeh w rejestrze czynnoéci
przetwarzania danych osobowych tj:

a) Organizacja pracy punktéw nieodplatnej pomocy prawnej.

2. Zleceniobiorca o$wiadceza, ze dysponuje érodkami umozliwiajagcymi prawidlowe przetwarzanie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca oswiadeza rdwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostaly
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscia za ich nieprzestrzeganie,
zobowiazaly si¢ do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia.

§ 2. Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych Administratora danych
Jedynie w celu prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy Nr ...../SP/25 z dnia ..... grudnia 2025r.

2. Zleceniobiorca zobowiagzuje sic do przetwarzania powierzonych danych osobowych wylgcznie w celach
zwigzanych z realizacja Umowy 1 wylacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizaciji tych celdw.

3. Na wniosek Admimistratora danych lub osoby, ktorej dane dotycza Zleceniobiorca wskaze migjsca,
w ktorych przetwarza powierzone dane.

§ 3. Zasady przetwarzania danych osobowych

. Strony zobowiazuja sie wykonywal zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy znajwyiszg
starannoscia zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego itechnicznego intereséw Stron
w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.



2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowaé §rodki techniczne 1 organizacyjne majace na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objg¢tych ochrona, zabezpieczenie powierzonych do
przetwarzanta danych osobowych, wszczegdlnosci zabezpieczyé je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa, oraz
zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, Zze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne
spelniaja wymogi aktualnie obowiagzujacych przepisdw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora.

5. Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1organizacyjne wywigzaé sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
administratorowl wywiazal si¢ z obowigzkdw okredlonych wart. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizveznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzii administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkéw okredlonych w niniejsze] umowie oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekeji, i przyczynia sie do nich.

9. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta zushug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzednie
szczegdtowe) lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora danych.

§ 4. Odpowicdzialno$é Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialno$¢é za przestrzeganic przepisdéw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
asobowych 1w sprawie swobodunego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wylacza odpowiedzialno$ci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z umows.

3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeshi nie dopelnit
obowigzkow, ktore nakfada niniejsza umowa, lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami
administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§ 5. Postanowienia kohcowe
1. Wszelkie zmiany ninigjsze] Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepisdw prawa, oznacza to rowniez inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu zawarcia
Umowy, jak réwniez akty prawne, ktdre zastapia wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania umowy N ...../SP/25 z
dnia ..... grudnia 20257

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:



