UCHWALA Nr 761.;;1:1:.....!25
ZARZADU POWIATU PODDEBICKIEGO
Z dnia 22 grudnia 2025 1.

w sprawie Regulaminu postepowania w zakresie realizacji zaméwien publiczaych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach oraz organizacji, sktadu oraz trybu pracy Stalej
Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowar o udzielenie zamdwiert publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684} i art. 2 ust 1 pkt 1 oraz art. 53 ust 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2018 r. Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) - Zarzad Powiaiu
Poddebickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sposob realizacii zamowienn publicznych dokonywanych przez Powiat
Poddebicki, a realizowanych w Starostwie Powiatowym w Poddebicach na warunkach okreslonych
w ,Regulaminie postepowania w zakresie realizacji zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Poddebicach”, stanowigcy zatacznik nr 1 do ninigjszej uchwaty.

§ 2. 1. Powoluje sie stalg Komisje Przetargows do przeprowadzania postgpowar o udzielenie
zamowient publicznych, kitérych warios¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
kwotg o ktdérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwiert publicznych, w skiadzie:

1) Przewodniczacy - Jolanta Wijcik;

2) Z-ca Przewodniczacego — Marcin Buchali;

3) Cztonek — Naczelnik lub Z-ca Naczelnika wydzials merytorycznego w zwigzku z dziatainoscig
ktdrego dokonywane jest zamowienie lub pracownik wydzialy odpowiedzialny za dokonywania
zamowienia.

2. W przypadku niechecnosci jednego lub dwoch oséb ze skiadu Komisji, skiad Komisji
uzupetnia sig Naczeinikiem Wydzialu Organizacyjnego lub Z-ca Naczelnika Wydziaku Finansow.

§ 3. Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargows,
stanowigcy zafgeznik nr 2 do ninigjszej uchwaly.

§ 4. Traci moc Uchwata Zarzgdu Powiatu Poddebickiego Nr120/779/21 z dnia 8 marca 2021.r.
w sprawie Regulaminu postgpowaniz w zakresie reslizacji zamdwieft publicznych w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach do kwoty 130 000 zt netto oraz organizacii, skiadu oraz trybu pracy State]
Komisji Przstargowe] do przeprowadzania postepowan ¢ udzielenie zamdwien publicznych, ktdrych
wartosé szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w zfotych kwote 130 000 ziotych netfo.

§ 5. Traci moc Uchwata Zarzgdu Powiatu Poddebickiege Nr 120/778/21 z dnia 8 marca 2021 .
w sprewie Regulaminu postepowania w zakresie realizacji zamdwienri publiczhych w Starostwie
Powiatowym w Poddebicach przy kwocie rownej lub powyzej 130 000 2t neito.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza sig Staroscie Poddebickiemu.

§ 7. Uchwata podlega ogtoszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Poddebicach.

§ 8. Postgpowanie o zamdwienie publiczne, bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, wszczgte
przed dniem wejcia w zycie uchwaty przeprowadza sie na zasadach dotychczas cbowigzujacych.

§ 9. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem obowigzywania od 01.01.2026 .

Sebastian Romanowski — Przewodniczgoy Zarzadu C@_/

Czionkowie Zarzgdu:
Matgorzata Komajda

Zdzistaw Cyganiak

Beata Przybylska




Zatacznik nr 1 do Uchwaty

Regulamin
postepowania w zakresie realizacji zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poddebicach

Rozdziat |
DEFINICIE
g1

Regulamin udzielania zamowien okresla zakres, zasady oraz procedury przy udzielaniu zamdwieri
publicznych, zwany w dalszej czesci Regulaminem

§2
1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa Prawo zamdwien publicznych — ,Ustawa Pzp” - ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamowier publicznych;

2) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Poddebicki w imieniu ktérego dziata Zarzad Powiatu
Poddebickiego

3) Komédrka —nalezy przez to rozumiec wydziaty/ referaty merytoryczne Zamawiajgcego;

4) Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe/y odpowiedzialna/e za stosowanie i
egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w Komodrce (Zarzad Powiatu Poddebickiego lub Starosta
Poddebicki, jezeli z przepiséw szczegdlnych wynika, iz Zamawiajacym jest Starosta);

5) Naczelnik Wydziatu merytorycznego” — naleiy przez to rozumie¢ Naczelnika lub Zastepce Wydziatu
merytorycznego;

6) Pracownik upowainiony - pracownik wydzialu merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie odpowiedniej procedury, celem udzielenia zamdwienia;

7) Wnioskujacy - naczelnik wydziatu, samodzielne stanowisko oraz osoby petnigce zastepstwo podczas ich
nieobecnosci lub pracownik wydziatu merytorycznego;

8) Wvykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, kitéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, zfozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

9) Dostawy — nabywanie produktdw, ktdrymi sg rzeczy ruchome, energia, woda, gaz oraz prawa majatkowe,
jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

10) Ustugi —wszelkie Swiadczenia, ktdre nie s3 robotami budowlanymi lub dostawami;

11) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu Prawo zamoéwien publicznych (art.7 ust.21 Ustawy Pzp);

12) Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawca, do
ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

13) Zamowienie publiczne — nalezy przez to rozumieé umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt
budowalnych, dostaw lub ustug;

14) OPZ - Opis przedmiotu zamdwienia, tj. dokument okreslajgcy jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje
techniczng przedmiotu zamdwienia, jego charakterystyke i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

15) Platforma zakupowa — portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i
archiwizacji w zakresie zamowien publicznych, znajdujacy sie pod adresem
www.platformazakupowa.pl/pn/poddebicki;

16) Rozeznanie rynku — procedura regulaminowa stosowana w celu ustalenia wartoéci szacunkowe] przedmiotu
zamowienia;

17) Rozeznanie ofertowe - procedura regulaminowa stosowana przy zamdwieniach publicznych o wartoéci
szacunkowe]j zamdwienia od kwoty powyzej 10 000,00 zt netto do kwoty ponizej lub réwnej 80 000,00 zt
netto;

18) Zapytanie ofertowe - procedura regulaminowa stosowana przy zamdwieniach publicznych wartosci
szacunkowe]j powyzej kwoty 80 000,00 zt netto do kwoty ponizej okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 Ustawy Pzp;

19) Oferta najkorzystniejsza ekonomicznie — oferta wybrana z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania
srodkéw publicznych, wynikajgcych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:
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2.

20)

21)

22

—

23)
24)

25)
26)
27)

28)
29)
30)

a) w sposob celowy i oszczedny

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkdw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celéw

d) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan

e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan

f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci

Komisja Przetargowa — naleiy przez to rozumieé¢ komisje przetargowa powotang przez Zarzad Powiatu
Poddebickiego do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

Wydziat merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng, zgodnie z definicja wskazang w
Regulaminie Organizacyjnym Starostwa, wnioskujacg o udzielenie zamowienia;

Naczelnik Wydziatu ds. zamdwien — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika lub Z-ce Wydziatu Pozyskiwania
Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji, Zamowien Publicznych i Promocji Powiatu, o ktérym mowa w pkt 23;
Wydziat ds. zamdwien — nalezy przez to rozumieé Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji,
Zamowien Publicznych i Promocji Powiatu;

Progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1
PZP;

Prawnik — nalezy przez to rozumieé zaréwno mecenasa, adwokata jak i radce prawnego,

Regulamin — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

Rejestr — nalezy przez to rozumieé Rejestr postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzony
przez Wydziat ds. zamdwien;

SWZ — nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia;

Whniosek — nalezy przez to rozumiec¢ wniosek do udzielenia zamdwienia publicznego;

Zasady — nalezy przez to rozumieé instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki i procedury
wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji uczestniczgcych w
realizacji programéw operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie wifasciwego
porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez beneficjentéw na podstawie umowy o
dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac zgodnie z ich definicjg
zawartg w PZP.

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Wydatki obejmujace srodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci
okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia przeprowadza sie w sposdb
zapewniajacy:

1) zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) zachowanie przejrzystosci;

3) zachowanie proporcjonalnosci;

Udzielenie zamdwienia ma zapewnic:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterystyka zamdwienia w
ramach $rodkdw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw spotecznych, sSrodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych
efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakiadéw.

Nadrzednym celem Pracownika upowainionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamdwienia Oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy upowaznieni
Zamawiajgcego zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.
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10.

11.

Zamowienia wspoffinansowane ze Srodkdw europejskich lub innych mechanizmow finansowych udzielane sg
na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw
okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien z zachowaniem réownego traktowania uczestnikéw i zasad
uczciwej konkurencji.

Za przestrzeganie przepisdéw Regulaminu sg odpowiedzialni wszyscy pracownicy Powiatu,

a w szczegolnosci:

1) Naczelnicy Wydziatéw/komdrek merytorycznych/wnioskujgcych,

2) inni pracownicy Jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

Postepowanie w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy Pzp, prowadza Komodrki merytoryczne w zakresie realizowanych zadan merytorycznych.

W przypadku zamodwieri o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne Zamawiajgcy moze udzielié
zamOwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a w pozostatych trybach
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w przypadkach okreslonych w Ustawie Pzp.

W przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie
podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w przypadkach okreslonych w
PZP.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Zamawiajgcy. Osoby
inne niz Zamawiajgcy odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

WYLACZENIA Z REGULAMINU

§4
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w sprawach dotyczacych:
1) Zamodwien, ktdrych wartosc jest ponizej kwoty okreélonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp:

a) o charakterze nieprzewidywalnym, w tym réwniez losowym typu awarie, zuzycia np.: klimatyzacji,
samochoddéw stuzbowych, sprzetu bedacego na wyposazeniu Wydziatu Drég, jezeli nie obejmuja
ich biezgcej konserwacji itp., akcesoriow komputerowych (-w szczegdlnosci: myszki, klawiatury,
kable), sprzetu elektronicznego (w szczegdlnosci: zarowki, baterie, swietldwki) a przeprowadzenie
jednego z trybdw udzielenia zamdwienia przewidzianych w niniejszym Regulaminie nie jest
mozliwe ze wzgledu na koniecznos¢ natychmiastowego dziatania;

b) udzielanych w celu ratowania zycia i zdrowia ludzkiego oraz mienia, w tzw. sytuacjach kryzysowych,
np.: pozary, powodzie, huragany, trzesienia ziemi, wypadki drogowe, dziatania zbrojne, itp.;

c) szkoleri specjalistycznych dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Poddebicach, radnych
Powiatu, z uwagi na ich specyficzny charakter oraz mozliwos¢ Swiadczenia przez osobe o
odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu;

d) zaméwien z zakresu dziatalnosci twdérczej, artystycznej z uwagi na mozliwosc ich $wiadczenia przez
danego artyste;

e) opfat abonamentowych - $wiadczonych na rzecz danego wybranego operatora, z ktérym jest
podpisana umowa na $wiadczenie ustug - kontynuacja (np. ustug telekomunikacyjnych, systemdw
informacji prawnej, oprogramowania, itp.) oraz optat na rzecz innych instytucji;

f) ustug gastronomicznych i hotelowych w przypadku delegacji zagranicznych i krajowych o
ustalonym programie wizyty oraz nieplanowanych wczesniej spotkan, itp., dla ktorych brak jest
mozliwosci czasowych przeprowadzenia postepowania lub dla ktdrych miejsce swiadczenia ustug
jest Scisle okreslone,

g) zakupu kwiatéw i materiatdw promocyjnych dla potrzeb Zarzadu Powiatu Poddebickiego lub
Starostwa Powiatowego, a takze ogtoszen okolicznosciowych;

h) wynagrodzen za swiadczenie ustug przez wyspecjalizowanych lekarzy i innych cztonkdw zespotow
orzekajgcych;

i} biletéw autobusowych, kolejkowych oraz kart wstepu na imprezy sportowe, kulturalne, turystyczne
czy inne wymagajgce uiszczenia opfat wstepu;

j)  wydatkéw zwigzanych z obstugg wyboréw samorzadowych;
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k) zakupu paliwa do taboru samochodowego podczas dalekich podrézy stuzbowych w przypadkach,
gdy odlegtosc trasy uniemozliwia pokonanie jej na paliwie zakupionym zgodnie z umowa na zakup
paliwa;

[) zakupu artykutéw spozywczych i przemystowych na potrzeby obstugi Zarzadu i Rady
Powiatu;

m) ustug, dostaw lub robdt budowlanych udzielanych w zwigzku z zapobieganiem lub zwalczaniem
epidemii na obszarze, na ktdrym ogtoszono stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii;

n) na ustugi udzielane przez Zamawiajacego publicznego zamawiajacemu publicznemu, ktéremu
wyfgczne prawo do Swiadczenia tych ustug przyznano na podstawie ustawy lub innego aktu
normatywnego podlegajgcego publikacji ;

0) wspotfinansowanych ze Srodkéw europejskich, ktérych udziela sie zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kawalifikalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

p) zaméwieri i konkurséw o ktérych mowa w Oddziale 2 Ustawy Pzp - Wytaczenia stosowania ustawy.

METODY | PODSTAWY USTALENIA SZACUNKOWE] WARTOSCI ZAMOWIENIA
DO WNIOSKOW

§5

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Wydziaf merytoryczny szacuje z naleyta starannoécig

wartosé zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod ROZEZNANIA RYNKU:
1) analizy cen rynkowych (np. poprzez platformazakupowa.pl);
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienie w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamodwienr udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z
uwzglednieniem wskainika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie zgodnie z art. 34 ustawy Pzp.

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy (art. 35 ustawy ust. 1 Pzp) powtarzajace sie
okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartosé tych zamdwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych usfug i dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaZnika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej usfudze lub
dostawie.

6. Jezeli zaméwienia na dostawy (art. 35 ustawy ust. 2 Pzp) na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu udziela sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoécig zamdwienia jest
warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48
2) oznaczony:
a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoécia zamdwienia jest wartosé ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonania zamdwienia.
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b) diuzszy niz 12 miesiecy, wartodcly zamdwienia jest wartod ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koficowej przedmiotu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Podstaws ustalenia wartosci zamowienia na ustugi (art. 35 ustawy ust. 3 Pzp), kidrych faczna cena nie moze
by¢ okreslona, jest:

1) catkowita wartasc zamowienia przez caly okres jego realizacyi — w przypadku zaméwien udzielanych
na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;
2) warto$é miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwiert udzielanych na

czas nievznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.

8. Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi {art. 35 ustawy ust. 4 Pzp}):

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamdwienia s3 opfaty, prowizje, odsetki i inne
podobne Swiadczenia.

2} ubezpieczeniowe, wartoscig zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3} projektowania, wartoscig zarmdwienia jest wynagrodzenie, opfaty, nalezne prowizje i inne podcbne
swiadczenia.

9. lezeli zamdwiente obejmuje prawo opcji, przy ustaleniu wartoséci zamowienia uwiglednia sie najwigkszy
mozliwy zakres tego ramdwienia z uwzglednieniem prawa opcji oraz wznowieti.

10. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowal w postaci notatki stuzbowej z
ustalenia wartosci szacunkowej i zataczonych do niej dokumentow.,

11. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sg w szczegdlnosci:
1) notatka/protokdt z rozeznania rynku skierowanego do Wykonawcow,

2) protokét z szacowania wartosci zamowienia przeprowadzonego na Platformie Zakupowej

3)  wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4)  kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiat zamdwienia) z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia.

5)  kosztorysy inwestorskie, planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym,

12. Jezeli Zamawiajgey planuje udzielié zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czedciach, z ktdrych
kazda stanowl przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza moezliwoéé sktadania ofert czesciowych,
wartoscig zamdwienia jest fgczna wartosé poszezegdlnych czesci zamdéwienia, w przeciwnym razie wartoscia
zamowienia jest jego wartosé bez podatku VAT.

13. Jezeli Zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscia zamdwienia jest fgczna wartosc
podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajgey udziela zamowienia w czesciach, z ktérych kaida stanowi
przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza mozliwosé skfadania ofert czeéciowych, w przeciwnym razie
wartoscig zamdwienia jest jego wartost bez podatku VAT,

14. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takie wartosé dostaw i ushug
oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do wykonania tych robét

budowlanych.

15. Ustalenia wartodci zamdwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotern zamdwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie
wezednief niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty

budowlane, z tym ze w przypadku zamowiert udzielanych w czeéciach, powyisze terminy odnoszg sie do
WwWszczecia pierwszego z postepowari.

16. Jezeli po ustaleniu wartodci zamdwienia nastapita zmiana ckolicznodci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowanta dokonuje zmiany wartosdci zamodwienia.




17. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowiazku stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

18. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamdwieri, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Ustawy
Pzp, przy ustalaniu wartosci zamdéwienia uwzglednia sie wartos¢ tych zamowien.

PLAN POSTEPOWAF\’J O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§6

Planowanie

1. Naczelnik Wydziatu merytorycznego identyfikuje potrzebe udzielenia zamdéwienia publicznego, dokonujgc oceny
celowosci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadarn.

2. W odniesieniu do udzielania zamowien o wartosci rownej lub przekraczajace]j progi unijne Wydziat merytoryczny
zobowigzany jest poprzedzi¢ wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego analizg potrzeb i
wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 PZP, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zamodwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogtoszenia, o ktdrej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (tj. gdy ze wzgledu na pilng potrzebe
udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna
byto przewidzie¢, nie mozna zachowal termindw okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem) lub

2) w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy ze wzgledu na wyjatkowg
sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej nie mégt on przewidzie¢, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac termindw okreslonych dla innych trybdow
udzielenia zamdwienia).

3. Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ,
sporzadza plany postepowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.
Plan postepowar Zamawiajgcy zobowigzany jest zamiesci¢ w BZP oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
dokonywac jego aktualizacji.

4. Naczelnik Wydziatu merytorycznego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego przekazuje
Naczelnikowi ds. zamdéwien wstepny plan postepowan na nastepny rok budzetowy sporzadzony w oparciu o biezace
potrzeby i zaplanowane $rodki budzetowe wraz z informacjg o planowanej dacie wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, orientacyjnej wartosci zamaéwienia, przedmiocie zamdwienia.

5. Niezwtocznie po przyjeciu budzetu lub planu finansowego na dany rok budzetowy przez uprawniony organ
Naczelnik Wydziatu merytorycznego jest zobowiagzany przekaza¢ Naczelnikowi ds. zamdéwieri zatwierdzony plan
postepowari. Naczelnik Wydziatu merytorycznego jest rowniez zobowigzany niezwtocznie i na biezgco przekazywaé
Naczelnikowi ds. zamodwien kazdg zmiane i aktualizacje planu postepowarn o udzielenie zamowien.

6. Plan postepowan jest podstawa udzielania zamowien w Starostwie Powiatowym w Poddebicach, zgodnie z PZP.

ROZPOCZECIE PROCEDURY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§7
1. Dla zamodwieri o wartosci szacunkowej réwnej lub ponizej kwoty 10 000,00 zt netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu, musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z ustawag o finansach
publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakfadéw w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosciach i terminach
wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.



Dla zamodwien o wartosci szacunkowej rownej lub ponizej kwoty 10 000,00 zt netto uruchomienie
zamoOwienia nastepuje poprzez zakup bezposredni po uprzednim uzgodnieniu ze Starostg / Wicestarostg i
Skarbnikiem Powiatu. Dowodem potwierdzajgcym udzielenie takiego zamdwienia jest faktura.

Dla zamdéwied o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto do kwoty réwnej 80 000,00 zt netto oraz dla
zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 80 000,00 zf netto i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy Pzp, podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych jest
whniosek, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Dla zaméwien o wartosci rownej i powyzej kwoty o ktdérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp podstawg
dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robé6t budowlanych jest wniosek, stanowigcy Zatacznik nr
6 do Regulaminu.

Whniosek sporzadzany jest w kolejnosci przez pracownika merytorycznego, podpisany przez Wnioskujgcego
Naczelnika Wydziatu merytorycznego, akceptowany przez Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu,
sprawdzony pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce Prawnego oraz zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Wszystkie wnioski podlegajg rejestracji w Wydziale Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji,
Zamdwien Publicznych i Promocji Powiatu.

W sytuacji, gdy zadanie jest realizowane przez wiecej niz jeden Wydziat, wniosek sporzadzany jest przez ten
Wydziat, ktéry posiada srodki w planie finansowym.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
- TRYBY WYLONIENIA WYKONAWCY

§8

Ustala sie nastepujgce tryby udzielania zamdwien publicznych:

1) dla zamowierh o wartosci szacunkowej do kwoty ponizej lub réwnej 10 000,00 zt netto wydatkdw
dokonuje sie w sposdb celowy i oszczedny (mozna stosowad rozeznanie ofertowe lub zapytanie
ofertowe),

2) dla zaméwieri o wartosci szacunkowej od kwoty powyzej 10 000,00 zt netto do kwoty ponizej lub
réwnej 80 000,00 zf netto nalezy zastosowaé ROZEZNANIE OFERTOWE lub zapytanie ofertowe,

3) dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 80 000,00 zt netto do kwoty ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp nalezy zastosowac¢ ZAPYTANIE OFERTOWE.

4) dla zamoéwieri o wartosci szacunkowe]j réwnej i powyzej kwoty okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp nalezy zastosowac przepisy Ustawy Pzp.

ROZEZNANIE OFERTOWE
(od kwoty powyzej 10 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajgcej 80 000,00 zt netto)

§9

ROZEZNANIA OFERTOWEGO dokonuje sie poprzez sondaz telefoniczny, internetowy (np. Platforma

Zakupowa) lub pisemny, z udziatem co najmniej trzech Wykonawcdw, badz przy uzyciu co najmniej trzech

innych Zrédet informaciji, np. katalogdw cenowych itp.

1) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji otrzymanych ofert.

2) W przypadku otrzymania na skutek rozeznania ofertowego tylko jednej oferty dopuszcza sie
mozliwosé jej wyboru.

3) Wykonawcg zamdwienia moze by¢ takze wykonawca, z ktérym nie przeprowadzono rozeznania
ofertowego.

4) Wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie otrzymanych w ww. sposob ofert oraz ustalonych
kryteriow w rozeznaniu ofertowym.

5) Z przeprowadzonego rozeznania ofertowego, pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa.

g/




6)
7)

8)

Wzér notatki stuzbowej z przeprowadzonego rozeznania ofertowego stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. w szczegdlnosci wniosek o ktdrym mowa w § 7 pkt 3 i
notatka stuzbowa stanowig podstawe udzielenia zamdwienia.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego prowadzone w trybie rozeznania
ofertowego moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(kwota powyzej 80 000,00 zi netto do kwoty ponizej okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp)

§10

1. ZAPYTANIE OFERTOWE, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu, kieruje sie do takiej liczby
wykonawcow Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra
zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak do nie mniejszej niz trzech Wykonawcdw.
Przyktadowy wzor oferty/formularz ofertowy stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

10

—

Zamawiajacy dokonuje zapytania ofertowego przesytajgc zaproszenie do skfadania ofert wraz ze
szczegdtowymi wymaganiami do Wykonawcow w formie pisemnej (listownie, droga elektroniczng).
O wyniku zapytania ofertowego informuje sie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte.

Zapytanie ofertowe mozna zamiesci¢ rowniez na BIP/stronie internetowej Powiatu Poddebickiego
(Platforma Zakupowa). Wyniki z wyboru wykonawcy umieszcza sie wéwczas na

BIP/stronie internetowej Powiatu Poddebickiego (Platforma Zakupowa).

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert (w tym celu dopuszczone jest ztozenie
korzystniejsze]j oferty).

W przypadku otrzymania na skutek zapytania ofertowego tylko jednej oferty dopuszcza sie
mozliwos¢ jej wyboru.

Wykonawcg zamodwienia moie by¢ takie wykonawca, do ktdrego nie skierowano zapytania
ofertowego.

Wybdr wykonawcy nastepuje na podstawie ofert ztozonych w sposéb zgodny z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym - oferty sprzeczne z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym nie podlegaja ocenie.

Z przeprowadzonego postepowania, o ktorym mowa sporzadza sie protokét zgodnie z Zatgcznikiem
nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. w szczegolnosci wniosek o ktérym mowa w § 7 pkt 3 i
protokdt stanowiag podstawe dokonania zlecenia lub zawarcia umowy.

Zlecenie lub umowe podpisuje Zamawiajacy lub osoba upowazniona, przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania
ofertowego moze zostac¢ uniewaznione bez podania przyczyny.

Rozdziat I

DOKONYWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE]
ROWNEJ LUB POWYZEJ KWOTY okre$lonej w art. 2 ust.1 pkt 1 Ustawy Pzp

§11

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowienn umowy, ktdre zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego, pod wzgledem formalno-prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do Wydziatu
merytorycznego.

2. Wydziat merytoryczny przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe,
zwracajac sie do ekspertéw, wiadzy publicznej lub wykonawcéw, ktérych doradztwo moze byé wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamdwienia, pod warunkiem ze nie
powoduje to zakidcenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

3. Wydziat merytoryczny sporzadza opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie Pzp.



W opisie przedmiotu zamdwienia:

1) nie mozna wskazywad znakdw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zrddfa lub szczegdlnego procesu,
kidry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnege wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzié
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektdrych wykonawcdw lub preodukiow, chyba ze nie moina opisaé
przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
Jlub rownowainy” oraz wskazano w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosei;

2) na ustugi {ub roboty budowlane nalezy okresli€¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstewie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez
Komérke organizacyjng czynnoscl w zakresie realizacji zamdéwienta, jezeli wykonanie tych czynnodci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreélony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320 ze zm.};

3) nalezy okresic wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt budowlanych, odnoszace sie w szezegdlnodcl do
okreslonego procesu, metody produkgji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie s3 ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celdw;

4) w przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikdw Starostwa
Powiatowego w Poddebicach, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, chyba fe nie jest to uzasadnione charakierem
przedmiotu zamowienia;

5) moina okreshié wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia, ktdre moga obejmowad aspekly
gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamdwienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ koniecznodd przeniesienia praw wiasnosc intelektualnej lub udzielenia licencii;

7} nalezy okredli¢ wymagania jakosciowe odnoszace sig do ¢co najmniej gldwnych elementdw sktadajacych
sie na przedmiot zamodwienia, jeZeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajgcej 60%.

4. W celu wszezecia postepowania Naczelnik Wydziatu merytoryeznego, wraz z wnioskiem o zamiarze udzielenia
zamdwienia, przekazuje do Naczelnika ds. zamdwiet odpowiednio zaakceptowane przez wiasciwe stuiby Jub
podpisane przez siebie nastepujace dokumenty i informacje:

1) projektowane postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

2) opis przedmiotu zamdwienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad okreSlonych w  ust. 3,
a takze wymagania jakosciowe odnoszace sie co najmniej do gtdwnych elementdw sktadajacych sie na przedmiot
zamdwienia w przypadku, o kidrym mowa w ust. 3 pkt 7;

3} warunki udziatu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sa ustalone;

4} opis  keyteridw, kidrymi  Zamawiajacy bedzie sie  kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z obiektywnych przyczyn nie jest
mozliwe na etapie wszczecla postepowania, wskazanie kryteridw w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
Wazinego;

5} informacje na temat wysokosct wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalefzytego wykonania umowy
{iezeli sa wymagane);

6) informacje na temat liczby wykonawcodw, kidrzy zostana zaproszeni do skiadania ofert, ofert wstepnych,
diatogu {jezeli dotyczy);




7) obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére beda miaty zastosowanie w celu wyboru, w
ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zaméwienie w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia jeden wykonawca miatby uzyskaé wieksza liczbe czesci zamdwienia niz
wynosi maksymalna liczba, na ktére moze zosta¢ mu udzielone zamowienie;

8) informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych.

5. Wydziat ds. zamdwien opracowuje ogfoszenie o zaméwieniu i SWZ, przy udziale Wydziatu merytorycznego w
zakresie merytorycznym i w szczegdlnosci w oparciu o dostarczone przez niego informacje i dokumenty wskazane w
ust. 4.

6. Wydziat ds. zamowien przedktada do akceptacji Kierownika Zamawiajacego kompletng SWZ albo inny dokument,
jezeli w wybranym trybie udzielenia zamdwienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia postepowania.

§12

Osoby uczestniczace w postepowaniu wartosciach
rownych i powyzej o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp.

1. Komisja Przetargowa ma charakter staly Ilub moze by¢é powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan. Zakres dziatania Komisji okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej
—Zatgcznik nr 7

2. Osoby uczestniczace w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowa¢ poufnosé, bezstronnosc i
obiektywizm w toku catego postepowania.

3. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace wptynac na wynik tego postepowania lub udzielajgce
zamodwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie
pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp, sktada sie niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdZniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu
pracy Komisji Przetargowej.

4. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na
wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zfozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o
ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 3 Ustawy Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji
Przetargowe;.

5. Przed odebraniem oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 lub 4 powyzej, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba,
ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego odwiadczenia.

6. Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wytaczeniu, jest zobowiazana wytgczyé sie z
postepowania, sktadajgc odpowiednio o$wiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 3 lub 4 powyzej.

7. W przypadku, gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego moze — z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Naczelnika
wydziatu merytorycznego lub Komisji Przetargowej — powotac biegtego do wykonania okreslonych czynnosci.

8. Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sg zwraca¢ uwage na zaniechania i
zachowania wykonawcdw, ktérych konsekwencje majg wptyw na wynik postepowania przetargowego oraz mogg
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stanowi¢ symptomy zmodw przetargowych w szczegélnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowad Przewodniczacego bad?
Zastepce Komisji Przetargowej lub Naczelnika wydziatu merytorycznego a takze Kierownika Zamawiajacego.

§13

Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia publicznego rownej i powyzej kwot o
ktérych mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 Ustawy Pzp

1. W procesie przeprowadzenia postepowania Wydziat ds. zamdwien lub Komisja Przetargowa odpowiada za:
1) wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (ogtoszenie o zamdéwieniu, zaproszenie);

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Wydziat merytoryczny wyjasnieniami/zmianami tresci
SWZ lub ogtoszenia o zamoéwieniu oraz przekazanie wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

2. W procesie przeprowadzenia postepowania Wydziat merytoryczny odpowiada za:
1) przygotowanie stosownej uchwaty o wszczeciu postepowania;
2) przygotowanie projektu wyjasnieri/zmian tresci SWZ;

3) przekazanie do Wydziatu ds. zamdwien informacji na temat wysokosci kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia;

4) uzyskanie decyzji Kierownika Zamawiajgcego odnosnie dalszego toku postepowania w przypadku, gdy
cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza ceng przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. W procesie przeprowadzenia postepowania Komisja Przetargowa odpowiada, zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie pracy Komisji Przetargowej, za przygotowanie do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajgcego propozycji
dokonania czynnosci w postepowaniu zgodnie z przepisami PZP.

4. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego koriczy sie zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego® albo uniewaznieniem postepowania.

5. Wydziat ds. zamdwien, przy wsparciu Wydziatu merytorycznego i Prawnika organizuje proces przygotowania i
przedtozenia umowy do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego i innych o0sdb reprezentujacych zamawiajgcego, a
takze do podpisu os6b reprezentujacych wykonawce.

UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§14
Realizacja zamoéwienia publicznego

1. Nadz6r nad prawidtowg realizacjg zaméwienia prowadzony jest przez Naczelnika Wydziatu merytorycznego.

2. Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za zachowanie ciggtosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli byt wymagany) w zwigzku z nadzorem nad realizacjg zamdwienia aoraz za przekazanie pisemnej informacji do
Wydziatu Finanséw o mozliwosci dokonania zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP
(jezeli zgdano wniesienia zabezpieczenia).

! Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu.
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3. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia aneksu do umowy Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za
uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z Wydziatem ds. zamdwieri oraz Prawnikiem Na
zawarcie aneksu z wykonawca.

4. Po zawarciu umowy lub aneksu do umowy podlegajg one rejestracji w Wydziale Organizacyjnym (BIURO RADY). Za
dokonanie rejestracji odpowiada Wydziat merytoryczny.

5. Niezwtocznie po zawarciu aneksu i zarejestrowaniu go w Wydziale Organizacyjnym (BIURO RADY) Wydziat
merytoryczny przekazuje do Wydziatu ds. zamdwien wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub
przekazania do publikacji ogtoszenia o zmianie umowy, w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 34
PZP.

§ 15
Wykonanie umowy

1. Wydziat merytoryczny sporzgdza raport z realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w art. 446 PZP. Raport
sporzadzany jest w przypadku, gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej;
3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub
ustug — 10 000 000,00 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartosc
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub w czesci.

2. W raporcie z realizacji zamodwienia Wydziat merytoryczny dokonuje oceny realizacji umowy.

3. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktdra wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg wynikajaca
z szacowania wartodci zamdwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie, albo maksymalng wartoscig
nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa
lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;
3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia przedmiotu
zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania s$rodkéw
publicznych.

4, Wydziat merytoryczny sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.
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5. Wydziat merytoryczny w terminie 14 dni od wykonania umowy przekazuje Wydziatowi ds. zamoéwien informacje
niezbedne do sporzadzenia ogtoszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 PZP.

6. Wydziat ds. zamodwiert w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogtoszenie o wykonaniu umowy w BZP.

POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§ 16

Srodki ochrony prawnej
1. W przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
Kierownik Zamawiajacego zapewnia udziat osob o odpowiednich kwalifikacjach w charakterze petnomocnikéw
Zamawiajgcego przed KIO, sgdem powszechnym lub SN.

2. Wydziat ds. zamdwien dokonuje wstepnych ustalen i analizy wniesionych srodkéw oraz przekazuje niezwtocznie
Naczelnikowi Wydziatu merytorycznego oraz Prawnikowi kopie wniesionych srodkéw ochrony prawnej w celu

wspolnego dokonania ostatecznej analizy i ustalenia sposobu dziatania.

3. Wydziat ds. zamdwien publicznych, a w razie potrzeby réwniez Prawnik, analizuje wydane w sprawie orzeczenie
KIO pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

PROTOKOL | KONTROLA

§17
Dokumentowanie przebiegu postepowania

1. Komisja przetargowa dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzajgc w jego toku
protokoét postepowania. Zakoriczony protokdt zatwierdza kierownik Zmawiajacego.

2. Protokot przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z PZP i przepiséw wewnetrznych dotyczacych
ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Starostwie Powiatowym w Poddebicach.
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Zafgcznik Nr 1
Wydziat merytoryczny
WNIOSEK NF oo eiein
w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych ponizej kwoty okreslonej w art.2 ust 1 pkt 1 Ustawy Pzp.

Kod CPV...
Rodzaj zamdwienia : robota budowlana us’fuga dostaWa*
4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia

Wik

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto)

....zlotych

Catkowita szacunkowa wartos¢ zamowien tego samego rodzaju z planu zamdwien (netto)

...ztotych

Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia (brutto)

s s IOty Eh

Sposéb ustalenia szacunkowe] wartosci ZamOWienia ...
Data ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia ..o/ e

Przewidywany termin realizacji zamdwienia . ; s

Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenle sprawy (sporzqdzajaca wniosek):

Qo N® o

9. Data rejestracji wniosku ......cccccevicnnnenn,
10. Proponowany tryb wytonienia wykonawcy (procedura udzielenia): Rozeznanie ofertowe/Zapytanie ofertowe*
11. Proponowane kryteria wyboru ofert i ich znaczenie:

= CENA wssissiassiissT0

12, Zamowienie finanSOWaNE 28 SFOOKOW . ... ..ivererssnrrsnsesssessssessssssssssssassssnsssasssssaisontsssonsssntasssnstsssbissnasssss
13. Uzasadnienie wydatkowania SrodKOW ........ccenerioremiimcns s s

Akceptacja Podpis Data Uwagi

Skarbnik Powiatu

Sekretarz Powiatu

Osoba upowaznionej
Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Inwestycji,
Zamowien Publicznych i Promocji Powiatu

Sprawdzona pod wzgledem formalno-prawnym ... ensnemn e snsennne
data i popis Radcy Prawnego

Whioskujacy Zatwierdzit

/data i podpis/ /podpis Starosty lub Wicestarosty/
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Zatgeznik Nr 2

Wydziat merytoryczny

NOTATKA SLUZBOWA

{wzdr}

ktore jest dostawg / ustuga / robota budowlang *, przeprowadzono rozeznanie ofertowe / sondai*,

2. Wierminie ....cceveeeeee. prezeprowadzono rozeznanie ofertowe / sondaz e,

i zebrano informacje od ponizszych wykonawcéw:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Dodatkowe informacie

3. Nrwniosku w sprawie wydatkowania SrOOKOW .....coeeoceer e

s

Zaproponowano Kierownikowi Zamawiajacego Wykonawce:

/data i podpis/

/ data i podpis Naczelnika Wydziatu/

*niapotrzebne skreslié
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Zatgczrik Nr 3

Nazwa wykonawcy

Znak sprawy.........

ZAPYTANIE OFERTOWE®

(wzdr)

A B GO e e remtememrere st cem v anassressssre s ssssce e earae et seem e rea s et 42404 18 S hrm b mnne e anne e e s A rETe s s reen s n e ee e e et s ne e senn
Nazwa Zamawiajacego

zaprasza do ziozenia oferty na:

Przedmiot zamoéwienia {opis)

1. Wymagany termin realizacii ZamOWIERIA .o crccs e e ee e semennes
2. KEYTEria WYDOTU OFBILY it v rrer s sre s e sesraassees e e e e e b e s b a b sa s eca et rare s et aanbn e s s s eenreeesaseaeanns
3. Miejsce, sposob | Termin zH0Zenia OFrlY . s ce e s ensa st s s sane e
4. Osoba upowazniona do kontaktu z WyKONBWECAMIT v e e e se s eesen s eaeres
£ RO IO T TR < 1 s - | SN OO YO p SO U SO OO
5. SposObh PrayZotoWaNia OTBIEY! cue e e se s s s iseseee s st e s as e ss e baas e s e eessanerararssnseensnsasas
Warunki udziafu w postepowaniu 1 0pis ich spetnienia .o

7. Zamawiajacy zastrzega, iz postgpowanie w sprawie udzielenia zamodwienia moze zostac uniewaznione

bez podania przyczyny.

seenra arsunrrrerrass e [T

Podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

* Zapytanie ofertowe, w zaleznosci od speeyfiki przedmiotu zamdwienia zawierad moze inne uzasadnione elementy.
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Zatgcznik nr 4

OFERTA/FORMULARZ OFERTOWY

{wzdr}

Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa:

Adres:

NP e
Nr tel./e-mail, e
Osoba upowazniona do kontakiow :
Oferuje wykonanie przedmioctu zamowienia

za:

Ceng Netlor .o scvmecsiensrsenennene ZF

Podatek VAT: .. .z

Cena brutto: e, .
Termin reahzac;; ZAMOWEBNIA! cvevectririrsereeesesrebesssrsnssesestsrvarinesssensenstesssrs sesssssresssssarasasssstes
Gwarancja/rekojmia ...

Oswiadczam, Ze zapoznaiem siez opasem przedmlotu zamdwignia i nie wnosze dcx niego zastrzezen.
Oswiadczam, iz speiniam warunki postawione przez zamawiajacego.
Zatacznikami do niniejszej oferty s3 nastepujace dokumenty

1) e

{podpis Wykonawcy)
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Wydziat merytoryczny

Zalgeznik Nr 5

Protokot z przeprowadzonego postepowania w procedurze

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
{wzdr)
1. Peina nazwa Zamawiajgcego:
2.  Przedmiot zamdwienia:
3. Nrwniosku w sprawie wydatkowania SrOKOW ...
4. Lista wykonawcdw do ktdrych skierowano zapytanie ofertowej:
Nr Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

5. Wykaz ztoionych ofert:

Nr

oferty

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

Cena brutto
Jcena netto
w PLN

Inne istotne elementy oferty

6. Wskazanie oferty najkorzystniejszej zgodnie z ustalonymi kryteriami | warunkami udziatu:

Oferta nr: v

NazWa | SIOUZIDE WYKONBWEY! (it rrrr s er e e rerccress e srs st e st £ s s st eare s eeeseaen s sesereeesia s s ss s armst e e s ann s
UZBSBUNIRITE WYDBOTUT coeeveivvsserrarsss s raressssmemesccaes aeasc s sssasss seseasesasas s et semess sros s o snaseane s am s ens semecenneeesrmnsens

7. Inny sposdb rozstrzygniedia zapytania ofertowego wraz z uzasadnieniem

{podpis osoby sporzadzajacej)

{podpis Naczelnika Wydziatu merytorycznego)

18



Zatgcznik nr 6

wossisasesonsy IO svssvasaiionie 2D imnenes r.
(Wydziat merytoryczny)
NF SPrawy: coeceeeeceeceeeenees

WNIOSEK Nr .../ .....
w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych réwnych i powyiej
kwoty okreslonej w ari.2 ust 1 pki 1 Ustawy Pzp.

I. Przedmiot zamodwienia publicznego
1. NAZWa ZAMOWIENIA! creeeerreereeeeseee et see s et esseerenssneresseesssseesensssnsnes
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publiCZNeg0: ....oveecveeereere s e reenes
[T I o
Rodzaj zamdwienia: robota budowlana/dostawa/ustuga*
Pozycja w Planie postepowan: ......c.ccceeeveennae

2. Uzasadnienie celowoSCi ZAmMOWIENIA: .uiieceeeerceeeeeeee e st ses e s e e senaees
Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu?: TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic: .....cocoveevreeeeveensecesessensesnnnns
3. Czy przewiduje sie podziat zamdwienia na czesci? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci (art. 91
VL 8 -7 o O,
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
1) wykonawca moze ztozy¢ oferte na .........ccecevene... (POdac liczbe) czesci zamdwienia;
2) czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamdwienia, ktérg mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy?
TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzgcej:
maksymalnie .................. (podacd liczbe) czesci zamdwienia mogg zostac udzielone temu samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére bedg miaty zastosowanie w celu wyboru, w ktérych
czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie zostang okres$lone w dokumentach zamdwienia.

4. Czy przewiduje sie udzielanie zamdwien:
1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robét budowlanych — zamdwienia polegajace na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt w okresie 3 lat od dnia udzielenie zamdwienia podstawowego)?
TAK/NIE*
2) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw — dodatkowe dostawy dotychczasowemu wykonawcy)?
TAK/NIE*

Il. Wartosé¢ szacunkowa zamdéwienia
5. Wartos$¢ zamodwienia:

1) podstawowego ............cc...... PLN (netto), ....ccc.ce.... O — N N T )P
2) o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1/ppkt 2* Wniosku ; v BUID, coveveerens PLN (brutto),
3) Prawa opgji -vceeeveeeeeerenennereenes PLN (NELEO), coeveeieeecieerieeiieeneiensessesisnsns €UTO, corieeivceesenn PLN (brutto).

taczna wartoéd szacunkowa zamdwienia:
weernsnsenenres PLN (NELLO), covveeeeeiecrcceeieeee e UTO,
reeneneeenen. PLN (Brutto)

6. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoOWienia: ..o.oooeieee i e
Data dokonania ustalenia wartosSci ZamMOWIENIA: ..cvvveierervcimieiesssse s s sesassenas

* W przypadku odpowiedzi twierdzgcej analiza potrzeb ma byé dolaczona do wniosku o zamiarze udzielenia zaméwienia.
* Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zaméwienia powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci.
* Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedtug aktualnego, wiasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 3 PZP.
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Wartosc¢ szacunkowa niniejszego zamdwienia zostata okreélona na podstawie: ..................

7. Czy zamdwienie jest wspodtfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do wspdtfinansowania?
TAK/NIE*

8. Wydatek ma pokrycie w planie postepowarn:
1) POZYCjA PlANUS weeeeerereeeretre e ceresesennens
2) zrodto finansowania: ...eeweeeveecesrereieeenne

ili. Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
9. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;
2) uprawnienia do prowadzenia okresdlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow: TAK/ NIE*
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*
4) zdolnosé techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*
Warunki udziatu w postepowaniu zostang szczegétowo okreslone w dokumentach zamdwienia.

10. Proponowane kryteria oceny ofert:
1) kryteria jakoSciowe (o ktdrych mowa w art. 242 ustawy PZP): ......ccccccvicnnnne
waga dla kryterium jakosciowego ...........%
2) cena [ koszt*
waga dla kryterium cena/koszt*: ............%

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteridw zostanie szczegétowo okreslone w SWZ.

Termin wykonania Zamowienia ......ccccceceeeeveens

IV. Tryb posiepowania

11. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zaleznosci od progéw
unijnych (roboty budowlane - 5 350 000,00 euro, dostawy i ustugi lub organizowane konkursy - 214 000,00 euro, usfugi spofeczne
iinne szczegdlne usfugi — 750 000,00 euro),

w trybie:

(W PRZYPADKU ZAMOWIEN O WARTOSCI MNIEISZE] NIZ PROGI UNIINE)
1) podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji*,
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*,
c) z przeprowadzeniem negocjacji*,
2) partnerstwo innowacyjne*,
3) negocjacje bez ogtoszenia*,
4) zamodwienia z wolnej reki*,

Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2-4:

(W PRZYPADKU ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACE) PROGI UNLINE)
1) przetargu nieograniczonego®,

2) przetargu ograniczonego*,

3) negocjacji z ogtoszeniem*,

4) dialogu konkurencyjnego®,

5) partnerstwa innowacyjnego®,

6) negocjacji bez ogtoszenia*,

7) zamdwienia z wolnej reki*,

Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 3-7:

V. Zatgczniki:
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2).. ;
3).. ,
4).

IV. Niezbedne dokumenty i informacje — wybraé odpowiednio

Ogtoszenie o zamdwieniu*/ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy (o dobrowolnej przejrzystosci ex-ante)*

SWZ/Zaproszenie do negocjacji*

Projektowane postanowienia umowy

Opis przedmiotu zamdwienia

Opis wymagan jakosciowych odnoszgcych sie do co najmniej giéwnych elementéw sktadajgcych sie na przedmiot

zamowienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%

Wstepne konsultacje rynkowe

Warunki udziatu w postepowaniu

Kryteria selekgji

Opis kryteriow oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo wskazanie kryteridw w kolejnoéci od

najwazniejszego do najmniej waznego

10. Informacja o wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

11. Informacja o liczbie wykonawcéw, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert/ofert wstepnych/dialogu

12. Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda mialy zastosowanie w celu wyboru, w ktérych
czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie

13.INN€ e

% s 1 B

ol sl

{data) (podpis Naczelnik Wydziat merytorycznego)

(data) (podpis Naczelnik ds. zamdwien)
(data) {podpis Sekretarza)

(data) (podpis Skarbnika Powiatu)

(data) sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym
(podpis Prawnika)
(data) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslié.
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Zatgcznik nr 2 do Uchwaty

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§1

1. Postanowienia ogdine

1) Komisja Przetargowa, zwana dalej ,Komisjg™ dziala na podstawie Uchwaly Zarzadu
Powiatu w Poddebicach w sprawie realizacji zamdwien publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Poddebicach oraz organizacji, skifadu oraz trybu pracy Komisji

Przetargowe;,
2} Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego,

3) Do podiecia decyzji przez Komisje konieczna jest obecnoss, co najmniej 3 osdb  ze  skiadu
wymienionego w Uchwale powolujgce] sklad Komisji, w tym Przewodniczacego badz Zastgpcy
Przewodniczgcego,

4) Decyzje Komisji powinny zapadad poprzez glosowanie jawne,

5) Na wniosek Przewodniczgcego Kierownik Zamawiajacego moze rozszerzyC skfad Komisji o
nowych czionkéw oraz dopuscié do udzialu w pracach Komisji oscby, ktore nie sg czionkami
Komisji w charakterze bieglych (rzeczoznawcow),

6) Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji, o czym czionkowie powinni
by¢ zawiadomieni, Z co naimnie] jednodniowym wyprzedzeniem.

2. Obowigzki komisji
Czlonkowie Komisji przetargowe] przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia rownej lub powyzej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 Ustawy Pzp.

1) Pracg Komisji kieruje Przewodniczgey, do ktorego obowigzkéw nalezy w szczegdinosci:

a) odebranie i dolgczenie do dokumentacji, niezwiocznie po zapoznaniu sie Komisji 2
o$wiadczeniami lub dokumentami ziozonymi przez dostawcow lub wykonawcow,
oswiadczen Kierownika Zamawiajgcego, czionkéw Komisji lub innych osdb wykonujgeych
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem posiepowania o udzielenie zamodwienia w
przypadku wylaczenia czionka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje tg informacie
Kierownikowi Zamawiajgcego, kidory w miejsce wylaczonego czionka moze powotad
nowego czionka Komisji. Wobec Przewodniczgcego Komisji czynnosct wylgczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego,

b) wyznaczenie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

¢} podziat prac miedzy cztonkdw Komisji,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacii postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e} informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2) Podezas niecbecnosci jednego lub dwoch oséb ze sidadu Komisji, skiad Komisji uzupetnia sig
Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego lub Z-cg Naczelnika Wydziatu Finansow.

3) Crionek Komisji Przetargowej wyznaczony przez Przewodniczgcege wspolpracuje w zakresie
poprawnego sporzadzania protokolu postepowania, poprawnego dokumeniowania czynnosci
komisiji przetargowayj,

4} Komisja przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustaws,
b) dokonuje otwarcia ofert,
¢} dokonuje oceny i badania ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,
d) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,
&) occenia na podstawie przyjetych kryteridw oferty nie podiegajace odrzuceniu,
f) przygotowuje Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
badz wystepuje o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

3. Wyboru oferty dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.
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4. Kierownik Zamawiajgcego, czionkowie Kaomisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w
postepowaniu zgodnie z art. 56 ust 1 1 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych skladajg o$wiadczenia:

a) o istnieniu okolicznosci, o kigrych mowa w art. 56 ust 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych — konfiikt interesow, niezwiocznie po powzieciu okolicznosci jednak
nie pdZnigj niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

b) o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych - skazanie za przesiepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem © udzielenie  zamodwienia, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia

5. W przypadku niepodpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, Komisja
przediozy Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrédd
pozostatych ofert uznanych za wazne, zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamowier publicznych.

6. Komisja przetargowa z przeprowadzonego postepowania sporzadza i podpisuje protokdl.
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